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Aan de slag

Stapsgewijze uw planningen opbouwen...

VOLG DE OPBOUW VAN UW FINANCIEEL
PLAN!

Telkens u een gegeven invoert of wijzigt worden alle resultaten zowel in de PLANNINGEN als in de
OPVOLGING herberekend.

We raden u dan ook aan bij de opbouw van een financieel plan regelmatig die resultaten te
overlopen. Doet u het pas als het volledige dossier ingegeven is, dan is het veel moeilijker een eventuele fout
op te sporen!

HOE GAAT U DAARBIJ TE WERK?

Het makkelijkste is eerst na te gaan of de Resultatenrekeningen in de PLANNINGEN correct lijkt.
Normaliter moeten de cijfers in grote lijnen overeenstemmen met die van het vorige boekjaar. Hebt
u voor een bepaalde rubriek meer details nodig dan vindt u die via een dubbelklik op een lijn van de
Resultatenrekening. Ook de maandelijkse Resultatenrekeningen en details in de OPVOLGING kunnen
helpen (bijv het scherm “Handelsgoederen, hulp-en grondstoffen” voor een vraag betreffende de
voorraden).

Gaat het om betalingstermijnen dan moet u eerder in de Thesaurie of Balansen (PLANNINGEN) zijn.
Blijven de omzet en de kosten min of meer constant, dan moeten de handelsschulden en —
vorderingen in de balansen gelijklopen met die van het vorige boekjaar.

Hoe nieuwe codes aanvragen ?

Na de installatie van het programma moet u nog uw toegangscodes aanvragen.

Per mail (support@idsoft.be) of telefoon (04/343.79.38) moet u ons de gewenste ID (naam die op de
afdrukken verschijnt) doorgeven alsook:

e uw machinecode bij een lokale installatie (deze informatie vindt u in het Onthaalscherm)

e het volledige toegangspad (Naam van de server\Directory waaronder de software
geinstalleerd is) bij een netwerkversie. Het volledige toegangspad kunt u opzoeken via
Network (en niet Computer) in de Windows verkenner.

Opmerking: Zonder uw toegangscodes blijft u in een demoversie en kunt u de gegevens niet bewaren
en uw dossier niet afdrukken.

Hoe HannaH op een nieuwe PC installeren?

De procedure is heel eenvoudig. Het volstaat de gezipte map HannaH uit te pakken. Staat het
programma al op een andere PC, dan kunt u de volledige HannaH-map kopiéren naar de nieuwe PC.

Om de installatie te voltooien moet u ons nog toegangscodes aanvragen.
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Standaard hebt u bij een lokale versie recht op 2 codes en bij een netwerkversie op 2 gelijktijdige
gebruikers. Natuurlijk is het steeds mogelijk mits een kleine meerprijs het programma op een
bijkomende PC te installeren of een supplementaire gebruiker aan te vragen.

Na de installatie van HannaH moet u normaliter slechts één HannaH-map hebben met de volgende
inhoud:

& Docs
& | Dossiers
& Help

,;] CI 61 type - Kostenarten
M Hannah7

@L HannahDefault

-] HannahModeleRapport
-] HannaHModeleRubrique
= HannahModelRubriek
-] HannaHModelVerslag
=] HannaHTemplateReport
M=| HannaHTemplateRubric
;J HannahTextesMulti

-] HannaHVorlageBericht
-] HannaHVorlageRubrik
& Lijst 61 DDG

& Liste 61 58D

| PCMNs

é}] Workspace

Bij een netwerkversie zijn eveneens de bestanden h_0.hcd, h_1.hcd en h_info.hnf aanwezig

Hoe snel een tweede scenario aanmaken?

U bent klaar met uw financieel plan en wenst een tweede scenario te voorzien waarbij de omzet 10%
lager zou zijn. Hoe gaat u te werk?

e Slaat uw hoofddossier op (optie '‘Opslaan’)
e Maakt een kopie van uw dossier via de optie 'Opslaan als..."
e Neemt de schommeling op in het scherm "Algemene indexering" (lint GEGEVENS) en geeft in
voor een omzetdaling van 10%
o Indelijn 'Verkoop-omzet', -10% in de kolom 'Schomm. in %' in
o Stelt de 'Datumschommeling’ gelijk aan de beginmaand van uw dossier
o Voorziet eventueel een 'Eenmalige frequentie' om te vermijden dat de schommeling
elk jaar herhaald wordt
e Logischerwijze zal een daling van de omzet gepaard gaan met een mindering van de
aankopen:
o Inde lijn 'Aankopen’ voorziet u op dezelfde wijze een mindering van 10%

Uw scenario is klaar | U moet enkel nog de resultaten voor die tweede hypothese analyseren en uw
dossier afdrukken.

Ik heb geen toegang noch tot de Online hulp, noch tot de Handleiding!

Waar u zich ook in HannaH bevindt, u kunt via het Hulp-pictogram beroep doen op :
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e de Online hulp, zijnde een specifieke hulptekst die onderaan verschijnt
e de Handleiding, zijnde een pdf-document dat u in de map DOCS eveneens terugvindt

M smRT | GE

a2
Dossiergegevens Hulpscherm
Consolidatie Handleiding
Analytisch Tips en Trucs
Dossier

Het kan gebeuren dat de handleiding niet verschijnt of dat het tekstveld onderaan leeg is. De oorzaak
ligt bij een scheiding van de applicatie HannaH.exe en de mappen DOCS en HELP.

Het probleem is dan ook gemakkelijk op te lossen. Het volstaat alle bestanden (en dus ook de
HannaH.exe) in één enkele map onder te brengen.

Na de installatie van de nieuwe versie krijg ik teksten zowel in het Frans als in het
Nederlands !

Start u HannaH opnieuw op en vraagt u een nieuw dossier, dan krijgt u hoogstwaarschijnlijk de
melding 'HannaH vindt het bestand PCMNs.txt niet'. Het volstaat op ‘OK’ te klikken en vervolgens in
het dialoogvenster de map HannaH te openen en het bestand ‘PCMNs.txt’ aan te klikken. Eens dat
gebeurd is zal de boodschap niet meer verschijnen en staan alle teksten in het Nederlands.

Waar kan ik het btw-tarief op een investering aanpassen?

Door de optie Détails . !in het lint te activeren, krijgt u bij elke klik op een lijn van het hoofdscherm,
een detailscherm te zien. In dat detailscherm kunt u onder ander het btw-tarief aanpassen, de
verkoop van een vast actief voorzien,...

| B H 5| Demo.hdx - HannaH7 = O X
w START  GEGEVENS = PLANNINGEN  OPVOLGING style ~ @
Verkoop |Diensten en div. goederen | Andere opbrengsten | |Vaste activa Kapitaal a‘ c @ ®
Aankopen Personeel v Andere kosten Vorderingen en schulden Beginbalans F
Details Refresh Toevoegen Wissen
Marge over verkoop Alg ind ing Kapitaalp -
Producten en kasten Balansgegevens Gedetailleerde ingave Bewerkingen
Code Omschrijving Datum ? [mmejiil  Aanschafw. Boekwaarde Methode
200000 Kosten kapitaalverhoging No date 5000 1600 Dear. Verkod
212000 Goodwil No date 100 000 43000 Lin bt 2100 | %
220000 | Gebowen |~ “Nodael | acron oo Un| [} VAN T
221000 Opslagplaats Date: 03-2017 200000 Lin. . %
230000 Instal. inrichting, uitrusting No date 280000 78000 Lin. persdtg
231000 Machines Date: 11-2017 20000 Lin. Afschiiiv.
232001 Investering 2015 Date: 10-2017 52 000 Lin. B
232002 Investering 2016 Date: 05-2018 84 000 Lin. Boekj. Boekingen Boekwaarde
Een nieuw element toevoe 1 23350 151 650
2 23350 128 300
3 23350 104 350
4 23350 81 600
5 23350 58 250
6 23350 34 900
7 23350 11550
8 11 550
9
< >
9
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Kan ik commentaar inbrengen en afdrukken ?

Via het lint START, kan u 3 soorten commentaarschermen activeren:

e Een algemeen commentaarscherm Presentatie, dat steeds toegankelijk is. Dit scherm wordt in
het begin van het verslag afgedrukt en kan voor een algemene beschrijving van het dossier
gebruikt worden.

e Een commentaarscherm eigen aan elk scherm: + <Naam van het scherm>:

o Dient voor het ingeven van een tekst eigen aan het scherm
o De afdruk ervan wordt in het lint ‘Printen’ aangevraagd. Het commentaar komt
bovenaan de tabel te staan.

e Notities (gele achtergrond) voor elk scherm : + <Naam van het scherm>:

o Laat utoe, tekst voor eigen doel (aandachtspunten, niet te vergeten elementen,...) in
te brengen.
Is eigen aan het hoofdscherm

o Kan niet afgedrukt worden.

De tekst moet steeds met een klik op de <ENTER>-toets beéindigd worden. Zo niet wordt de laatste
zin niet afgedrukt!

Bij de visualisatie voor het printen verschijnen de teksten onder de vorm van een grijze zone en bij
het afdrukken staat het commentaar boven de tabel.

Elk commentaarscherm wordt als een afzonderlijk bestand opgeslagen in een map met als naam
'<Naam vh dossier>_Comments'.

Opgelet, slechts de eerste pagina met commentaar wordt in de afdrukken opgenomen !

Installatie van een netwerkversie
Voor de installatie van een netwerkversie moet u naast het programma ook de bestanden met de
toegangscodes installeren.

Bij een verandering van uw server volstaat het niet HannaH te verplaatsen. U moet ons nieuwe
bestanden vragen.

TOEGANGSPAD NAAR DE SERVER

De bestanden met de toegangscodes worden door ons aangemaakt op basis van het volledige
toegangspad naar HannaH7 (bv: \\SERVER\HannaH7). Het volledige toegangspad staat bovenaan
vermeld in uw verkenner wanneer u HannaH opzoekt via 'Netwerk' (en niet via 'Computer’).

10
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INSTALLATIE VAN DE CODES
U plaatst de ontvangen bestanden in de map HannaH7.

U start HannaH7 op en in het onthaalscherm:

e vinkt u de optie 'Server' aan

e zoekt uvia het '?' (vraagteken) het bestand h_info.hnf in HannaH7 op. De ID en het toegangspad

naar de server zijn nu ingevuld.

EXIT Q
HannaH
FINANCIAL FORECASTS

B oo \
1

Code machine HRRHHRR i Code client / kiant U— |
p 1 2
¥ 4
Server: [ SERVEUR\Partage\HannaH7 o

Module : 7| SuivifOpvolgid-

Regarderdans: || HannaH7 - @ > mE

[V] Expert

Nom Modifié le Type

ol Ji Docs 1/06/201512:05 Dossier de f

E"‘Pr'e?c‘:;‘:"‘s 1| Dossiers 1/06/2015 12:05 Dossier de f
1 HannaH7 3 13/07/2015 09:40 Dossier de f

. 1. Help ‘! 1/06/2015 12:05 Dossier de

B | Z| h_info.hnf 20/08/201511:44 Fichier HNF

Bureau
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CONTROLE
U vinkt NL (Nederlands) aan en controleer of u HannaH7 zonder foutmelding kan openen via
New/Open.

De eerste maal wordt de registor-editor Workspace.reg opgestart. U beantwoordt de opeenvolgende
vragen met 'Ja' tot u opnieuw in het Onthaalscherm belandt.

Wat als je aarzelt of niet verder kan in HannaH ?

In de knoppenbalk bovenaan krijgt u via O(hulp) toegang tot een online hulp of tot de
handleiding.

e Met online hulp bedoelen we de tekst die onderaan verschijnt en eigen is aan het geraadpleegde
scherm. Om de tekst te laten verdwijnen, klikt u bovenaan opnieuw op het 'Hulp'-pictogram.

e De handleiding is een pdf-bestand, dat misschien makkelijker leesbaar is en kan afgedrukt
worden.

Vindt u de informatie niet dan kan u ons opbellen (04/343.79.38) of een e-mail (support@idsoft.be)
sturen. Die bijstand is volledig gratis voor wie op het onderhoudscontract ingetekend heeft.

Om zich vlugger in HannaH te verplaatsen...

In de volledige versie van HannaH vindt u vier grote delen met elk hun eigen lint:

e START voor het invoeren van de parameters van het dossier (dossiergegevens, fiscale en
andere parameters, taal, commentaar en hulp)

e De GEGEVENS voor het ingeven van de cijfers nodig voor de Planningen en het Budget

e De PLANNINGEN met de rentabiliteit, thesaurie, jaarresultaat en balans berekend op basis
van de gegevens

e Entenslotte de OPVOLGING in het groen met het berekende budget (op basis van de
Gegevens), de ingegeven of ingelezen Realiteit en de voortgebrachte resultaten (Verschillen
en Prognose).

Om sneller de invloed van een aanpassing op uw resultaten te meten, kan u samen met een
gegevenscherm een scherm van de PLANNINGEN of OPVOLGING openen.

12
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M START GEGEVENS PLAMMINGEMN OPVOLGING

ol + Afschrijvingstabel
D & [@) 8 T oo 1 C

Financieringstabel

Samenvatting Rentabiliteit| Algemene | Jaarlijks Balans . Grafieken Refresh
thesaurie~ resultaat = - Terugbetalingstabel
Geprojecteerde resultaten Tabellen :Graphigques;Grafieken; | Eewerkingen

EDS STARTER met pers.hdx - Diensten en div. goederen @

Code  Omzchrijving Type Bedrag Begin Einde Frequentie Betaling % betaling
E10000  Huuwr Wazt 00 032M5 122100 Maandeliks 100.00%
E10300  Eleklriciteit ‘Waszt 15 032015 122100  Maandeliks 100.00%

Algemene thesaurie

Omzchrijving \ 0E-2015 0v-205 0g8-2%5 03-2015 10-2015 11-2015
Aankopen 7 AT -9.002 it 7 ETT 9002 9378
Diensten en diverse goederen -1936 2413 243 4936 3018 243
Personeel

Andere kosten

Financigle en utzonderlijke kostel -42 A2 42 99 -89 33
|mvesteningen -23 958

‘Worderingen en schulden 10000 19800

Terugbetaling vord. /schulden -302 -303 -304
Btws-adminiztratie 147 -800 754 754 222
Belastingen

Dividenden en opnamen
Wrijlating kapitaal

Intresten op thezaurie 18
Maandelijks saldo 9141 751 1438 -4 696 2 340 271
GECUMULEERD SALDOD 7 165 74915 9 353 4 657 6 997 9709
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Juridische vorm & Fiscaliteit

A. Juridische vorm

De opnamen van de zelfstandige maken deel van de winst en dus vindt u ze niet terug in
de Resultatenrekeningen. Ze zijn wel te vinden in de Thesaurie onder 'Dividenden en opnamen'.

Algemene thesaurie

Omschiijving 03-2015 04-2015 05-2015 0B-2015 072015 08-2015 03-2015 10-2015 11-2015
Werkoop 2 B2 7 B34 10527 12161 12008 12524 1241 14 762 16125
Financigle en uitzanderlike producten
Subsidies
Aankopen 4126 -6 752 -7 877 9002 - 877 AT -3002 9378
Diensten en diverse goederen -3278 -3 168 1113 -1836 113 1113 -1 836 1718 1113
Perzonesl
Andere kozsten
Financigle en uitzanderlike kosten -42 -42 -42 99 99 -98
Investeringen -23958
“orderingen en schulden 10000 19800
Temgbetaling vord. Aschulden 302 -303 -304
Bitwe-adrniristratie 147 -800 754 754 -222
Belastingen
Dividenden en ophamen -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024
‘rijlating kapitaal
Intresten op thezaurie 12 16
Maandelifks saldo -2 B37 -1 634 626 10519 27 714 -3 320 1616 1987
GECUMULEERD SALDD -1031 -2 666 -2 039 § 480 8 506 9220 5 900 7 516 9 504
Beginzaldo 106

In de Balans staan ze aangegeven aan de passiefzijde onder 'B/C/D. Overige reserves (-)".

Balans - PASSIEF o [E
Ormzchrijving Begin 2015 2016
Eigen vermogen 9 000 9 000 9 000
|. K.apitaal 9000 11 241 -41 BER
A1 Eigen kapitaal 18 550 18 550 18 550
A 2 Opnarnen [-] -9 580 29791 B0 215
AN Uitgiftepr. Aenwaarderingsmeena.
IV, Reserves
A wiettelike rezerve
B/C/D. Overige reserves
W, Overgedragen resultaat [+ of -] 2024 A0 BE5
Wl. Kapitaalzubsidies

In het scherm "Opnamen van de zelfstandige" wordt standaard de volledige winst aan de
zelfstandige uitgekeerd (optie ‘Automatisch’) onder de vorm van een constante maandelijkse
uitkering. Het percentage van uitkering kan u vrij aanpassen.

U kan ook opteren voor een manuele opname. In dat geval moet u het bedrag en de erbij horende

frequentie ingeven.
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Omschrijving | l l l |

Opnamen van de zelfstandige

Goramen T e

M anueel
% van het resultaat
Bedrag Begin Einde Frequentie
Manuele opname 10000 09-2012 12-2100 Maandeliks

Wat indien u in het scherm "Dossiergegevens" voor het type 'Zelfstandige' opteert ?

Het opteren voor 'Zelfstandige' in het scherm "Dossiergegevens"(START) heeft als gevolg:

DE AUTOMATISCHE AANPASSING VAN SOMMIGE UITDRUKKINGEN:
e Hetinitialisatiescherm "Uitkering van dividenden" (START) wordt "Opnamen van de
zelfstandige"
e Het scherm "Kapitaal" in de Balansgegevens wordt "Eigen kapitaal"
e Ookin het scherm "Balans-passief" (PLANNINGEN) zijn sommige termen aangepast.

IN DE SCHERMEN "VENNOOTSCHAPSBELASTING"(START) WORDEN ALLE BEDRAGEN
GELIJKGESTELD AAN NUL.

De belasting wordt dus niet berekend. Het blijft echter mogelijk zelf een gemiddeld tarief in te geven

(lijn 'Basistarief).

STANDAARD WORDT DE VOLLEDIGE WINST AAN DE ZELFSTANDIGE UITGEKEERD.
Dat kunt u zo nodig via het scherm "Opnamen van de zelfstandige" aanpassen.

S-BVBA: hoe jaarlijks 25% van de winst reserveren ?

Opteert u in het gegevenscherm "Dossiergegevens" (START) voor het juridisch type S-BVBA, dan
wordt automatisch jaarlijks 25% van de winst aan de wettelijke reserves toegevoegd totdat de

reserves en het kapitaal samen 18.550€ bedragen.

Tip & Trucs HannaH
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Dossiergegevens i - — —
DOSSIER EDS Starter
Beqgin vd projecties 3 205 Contactpersoon
' i 10 L Tited
Druwr wh eerste boekjaar maanden [1-24) Juridizche S-BWEBA -
|
Duur wd projecties 3 boekjaren Bitw-plichtig ggtandig Adres
hy
v
BYBA
Precizsie bunt De bedragen aar ¢ -
Munteenheid [[Eenheden] ~|ELURD 1 :
3= 300 3293
Il Rekeningrr. met ciffers

B. Oprichting

Hoe de inbreng in natura en in geld in HannaH ingeven ?

Bij de oprichting van een vennootschap wordt het beginkapitaal in het scherm Kapitaal ingevoerd.

Daartegenover staat een inbreng in natura of een inbreng in geld.

Bij een inbreng in geld codeert u het volstorte gedeelte onder 'Liquide middelen' in het

scherm Beginbalans.

Bij een inbreng in natura, geeft u in het scherm Vaste activa de samenstelling van deze inbreng in
('Datum'=No date of Startdate). Normaal zullen de boekingswaarden en de aankoopwaarden
dezelfde zijn. In de Beginbalans vindt u het totale investeringsbedrag terug.

Tip & Trucs HannaH
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Eeginbalans

AT A, Bedrag
Waste activa 5 000
P

(_Inbreng in natura .

Bestaande vorderingen

Woorraad - Aankopen
Waorraad - Eindproducten
Betaalde woaorzchatten

[_ Inbreng in geld

PASS A, Bedrag
Geplaatst kapitaal 100 000

Migt-opgewvraagd kapitaall-]
Beginkapitaal

itgifte premie/Henvaarden

Wwhettelike rezerve
Owenge reserves
Owergedragen resultaat]+4-]
K.apitaalzubsidies
litgeztelde belastingen
Owerige voorzisningen
Bestaande schulden

Waoruitbetalingen

Liquide middelen 25 000 K.aztekort

Aftrekbare bhw Werzchuldigde bhw

Overlopende rekeningen Overlopende rekeningen

TOTAAL ACTIEF 100 000 TOTAAL PASSIEF 100 000

Door in het scherm "Dossiergegevens"(START) het vakje 'Oprichting' aan te vinken geeft u aan dat
het om een nieuwe vennootschap gaat.

- — -
Dossier gegevens

DOSSIER Starter OPRICHTING [nieuw project)

Gebruikt u de schermen "Vaste activa" en "Kapitaal" om de beginsituatie in te geven, dan:

e berekent HannaH automatisch de btw zowel op de begininvesteringen (Data is gelijk aan
'Startdate') als op de beginvoorraad. Deze btw vindt u terug in het scherm "btw" (START) en
in de Beginbalans(GEGEVENS).

e  krijgt u een openingsbalans (scherm "Beginbalans") en kan u afleiden over welke liquide
middelen het bedrijf beschikt om te starten.

In de Thesaurie wordt die btw de eerste maand toegevoegd aan de 'Btw op investeringen' en wordt
dus in de eerste aangifte verrekend (met een dubbelklik op de lijn '‘Btw-administratie roept u het
detailscherm op).
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C. Fiscaliteit

Kan ik een uit te keren bedrag ingeven in het scherm “Winstbestemming”?

Via het scherm "Winstbestemming"(START) kan een dividenduitkering voorzien worden, dit onder de
vorm van een bedrag of een percentage.

Om rechtstreeks een bedrag in te geven, antwoordt u ‘nee’ op de vraag ‘Berekening op basis van %?’.

Daarna volstaat het bedrag en de datum van uitbetaling te coderen.

Omschrijpving 2020 2021 2nzz
Periode van 01-2020 01-2021 01-2022
tot: 12-2020 12-2021 12-2022

Verdeling van de winst

Berekening op basis van % 7 Ja Neen Ja
Owerte dragen deel 100.00% " 100.00%
Uitte keren deel

Toe te voegen deel aan de ress

Uitkering van de winst

Voorheffing

Daturn

Storting 1 16200
Daturn 07-2022

Die uitkering wordt als volgt in de Planningen verwerkt:

e In de Balansen vermindert het Over te dragen resultaat en neemt de Fiscale schuld toe
e Inde Thesaurie vindt u in de lijn Dividenden en opnamen de uitbetaling van het dividend

Opgelet :

e Via het scherm “Diverse posten” (START) kan u een gedeelte van de Reserves overhevelen
naar het Overgedragen resultaat: wenst u bijvoorbeeld de Reserves met 20.000€ te
verminderen dan geeft u in:

Begin Einde  Referentiepost In evenwicht te brengen post Bedrag Commentaar
Boekj.1 Boekj.1 PV Reserves Py Overgedragen resultaat -20000

en nieuw element toe

e Indien er een overgedragen verlies is dan kan er geen dividend uitgekeerd worden

Wat met de initiéle btw bij een bestaand bedrijf ?

Het btw-saldo van uw balans kan u het best ingeven in het initialisatiescherm "Btw" (START). In
hetzelfde scherm geeft u aan of de btw-aangiften maandelijks of driemaandelijks plaatsvinden, of u
opteert voor een btw-teruggave en tenslotte of u eventueel recht hebt op een maandelijkse btw-
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terugvordering. Start u midden in een kwartaal en moet u nog btw terugvorderen/btw betalen voor
het voorgaande kwartaal, dan kan u dat hier eveneens ingeven.

Omzchrijving W aarde
Periodiciteit van de biw-aangifte Maandelijks
Terugbetaling door de staat Ja

Frequentie van de terugbetaling Diriemaand.

Beginzituatie
Btw op begininvesteringen 1283
Bhw op begirvoomaad

Overige aftrekbare btw
Situatie lopend kwartaal

EERSTE MAAND
Werschuldigde bbw
Aftrekbare btw

TWEEDE MAAND
Werzchuldigde biw
Aftrekbare btw

De verwerking van de liquidatiereserve kan in HannaH op de volgende manier gesimuleerd worden:

JAAR 1 - AANLEG VAN DE LIQUIDATIERESERVE
e In het scherm “Winstbestemming” (START) het ‘Over te dragen deel’ verminderen met het
percentage dat men als Liquidatiereserve wenst aan te leggen
e De 10% extra belasting voorzien via het verhogen van het belastingtarief in het scherm
“Tarieven en VA” (START). De 20,4% vervangen door [20,4% + (het percentage vd Winst dat
als liquidatiereserve wenst aangelegd te worden) * 7,96%)].

Voor een Liquidatiereserve van 100% wordt de belastingvoet 28,36% (20,4+7,96)

JAAR 5 — UITKERING VAN DE LIQUIDATIERESERVE
e Een kost voorzien via het scherm « Andere kosten »
e Devermindering van de liquidatiereserve inbrengen via het scherm «Diverse posten» -
rubrieken ‘Res VIII. Uitzonderlijke kosten’ en ‘P IV.B/C/D.Overige reserves’.

De ontvangen dividenden worden via het scherm "Andere producten" (GEGEVENS) ingebracht.

Het bedrag ten belope van 95% dat normaliter vrijgesteld is, codeert u in het scherm "Belastbare
basis" (Fiscaliteit - START) onder 'Vrijstellingen en diverse aftrekken'.
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i [START| ~ GEGEVENS = PLANNINGEN

Dossiergegevens Biw

Consolidatie Eelastbare basis Diverse posten

Tarieven en VA Kredietlijn en intrestvoeten
Dossier Fiscaliteit Diverse
EDS STARTER met pers.hdx - Belastbare basis

Winstbestemming

Frans Presentatie Hulpscherm
Mederlands Commentaar Handleiding
MNaotities
Taal Tekst Hulp

Ormzchrijving
Yerworpen uitgaven

- volgens invoerschermen
- e invoer

Yjztellingen en diverze aftrekken

2015 206 2m7 2018 2015

Bedragen

Invezteningsaftrek
Bedragen

Hoe gaat HannaH om met de verworpen uitgaven ?

In het scherm "Belastbare basis" (Fiscaliteit - START) worden twee lijnen voorbehouden aan de

verworpen uitgaven.

e De eerste lijn 'Volgensinvoerschermen' geeft de door HannaH berekende verworpen uitgaven.
Dat gebeurt op basis van de percentages die u voor de verscheidene kosten onder de kolom

'VU' invoert ( (in het subscherm)

e Inde tweede lijn 'Vrijeinvoer' kan u zelf bijkomende verworpen uitgaven manueel ingeven.

i [START| =~ GEGEVENS = PLANNINGEN

Dossiergegevens Btw

Consolidatie Belastbare basis Diverse posten

Tarieven en VA Kredietlijn en intrestvoeten
Dossier Fiscaliteit Diverse
EDS STARTER met pers.hdx - Belastbare basis

Winstbestemming

Frans Presentatie Hulpscherm
Nederlands Commentaar Handleiding
Motities
Taal Tekst Hulp

Ormzchrijving

2015 2016 E 2018 2019

Yerworpen uitgaven
- volgens invoerschermen
- rije invoer

¥rijstellingen en diverze aftrekken
Bedragen

Bij de berekening van het fiscale resultaat houdt HannaH rekening met het totaal aan verworpen
uitgaven. Die berekening kan u terugvinden in het detailscherm "Belastingberekening" van de

Resultatenrekening (PLANNINGEN).

Tip & Trucs HannaH
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Optimalisatie van de notionele-intrestaftrek

e HannaH houdt rekening met de notionele-intrestaftrek en stelt standaard het percentage
van toepassing voor de kmo's(*) voor (0,737% méér dan bij de grote ondernemingen). Dat
gebeurt via het gegevenscherm "Belastbare basis" (Fiscaliteit - START)

e Een bijkomende notionele-intrestaftrek kan in hetzelfde gegevenscherm ingegeven worden
(voor een mindering voert u een negatief bedrag in).

e De te verwachten besparing wordt in het scherm "Belastingberekening" van
de Resultatenrekeningen (PLANNINGEN) berekend.

M START GEGEVENS PLAMMINGEMN OPVOLGING

Dossiergegevens | Btw Winstbestemming Frans Presentatie Hulpscherm
Consolidatie Belastbare basis Diverse posten Mederlands Commentaar Handleiding
Tarieven en VA Kredietlijn en intrestvoeten Motities
Dossier Fiscaliteit Diverse Taal Tekst Hulp
EDS STARTER met pers.hdx - Belastbare basis
Omgchrijing 205 2ME 207 2ma 2ma

Yerwoipen uitgaven
- volgens invoerschermen
- wrije invoer

Vrijstellingen en diverze aftrekken
Bedragen

Investeringsaftrek
Bedragen

Motionele intrestaftrek
- Automatizche berekening [op EY. - Pas [I/1ILIY en Act.lv]
B asistarief 2130 2.130% 2.130% 2130% 2.130%

- Bilkomende notionele aftrekken:
Bedragen

(*)Een kmo is een vennootschap die niet meer dan één van de volgende drempels overschrijdt: een
gemiddeld bestand van 50 voltijdse personeelsleden op jaarbasis, een jaaromzet van 7,3 miljoen
euro en een balanstotaal van 3,65 miljoen euro.

S-BVBA: hoe jaarlijks 25% van de winst reserveren ?

Opteert u in het gegevenscherm "Dossiergegevens" (START) voor het juridisch type S-BVBA, dan
wordt automatisch jaarlijks 25% van de winst aan de wettelijke reserves toegevoegd totdat de
reserves en het kapitaal samen 18.550€ bedragen.

Daossiergegevens i - — —

DOSSIER EDS Starter

Beqin vd projecties 3 25 Contactpersoon
| ] 10 Py Titel
Diuur wh eerste boekjaar maanden [1-24] Junidigche S-BYBA -
f D d projecti 3 boekj T W Adres
uur wd projgcties ok |aren Biw-plichtig Zelfstandig
i3
(=Y
BVEBA
Bhesiss Pt D& bedragen aat .

Munteenheid [[eenheden] «|ELRD v] 1

3-x3.00 321 -3

f Rekeninghr. met cijfers
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Maandelijkse terugvordering van de BTW

Sinds het Koninklijk Besluit van 10 februari 2009 is het principe van maandelijkse terugvordering
van de btw uitgebreid en dus niet enkel meer geldig voor de exportsector. In HannaH kan u de
maandelijkse terugvordering van de btw vragen in het initialisatiescherm "Btw". Dit gebeurt door de
driemaandelijkse 'Frequentie van de terugbetaling' te vervangen door maandelijks. Die maandelijkse
terugvordering komt natuurlijk de liquiditeit ten goede.

m START GEGEVENS PLANMINGEN OPVOLGING

Dossiergegevens [E\ Winstbestemming Frans
Consolidatie Belastbare basis Diverse posten Mederlands
Tarieven en VA Kredietlijn en intrestvoeten
Daossier Fiscaliteit Diverse Taal

EDS STARTER met pers.hdx - Btw

Ormzchrijving W aarde
Penodiciteit van de btw-aangifte Maandelijks
Terugbetaling door de staat Ja

Frequentie wan de terugbetaling Dot -

t aandelijk=
o =l

L L8

B eginzituatie v,
Bt op beqininvesteringen 1283
Bhw op beqginvoarraad

Wat indien u een financiering van uw voorafbetaling voorziet?

1) INHET SCHERM " TARIEVEN EN VA"
(START - FISCALITEIT),

vervangt u de procentuele verdeling door een manuele codering van bedragen door (NEE) te
antwoorden op 'Automatische berekening (in '%')?'. Verder geeft u rechtstreeks het bedrag van uw
financiering in (in ons voorbeeld 16.000 voor de eerste Voorafbetaling).

Yoorafbetalingen

Automatische berekening in % (1 ) P Nee Ja Ja
Voorafbetalingen 1 =8 16000  2500%  2500%
Yoorafbetalingen 2 25,00% 25,00%
Yoorafbetalingen 3 rz—_ 25,00% 25,00%
Voorafbetalingen 4 l 25,00% 25,00%
TOTAAL aan voorafbetalingen 100,00% 100,00%
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2) VIAHET SCHERM "VORDERINGEN EN

SCHULDEN" (GEGEVENS -
BALANSGEGEVENS)

geeft u de elementen voor de financiering van de voorafbetaling in.

423000 : Kredietinstellingen (16 000)

Beginkapitaal ’ 16 CIUUI Krediettype [ Yaste afloss. v

Toekenningdatum E 120011 | Duur mhd

Terugbetaling Kapitaal Terugbetaling Intresten

Periodiciteit Maandeliks W

Datum van eerste betaling

Vrijstelling E] mnd Intrest @ %

Tip & Trucs HannaH
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Gegevens

D. Vorderingen en schulden
Hoe rekeningen toevoegen in HannaH?

Nieuwe rekeningen kan u toevoegen via een klik in het scherm op 'Een nieuw element toevoegen' of
in het Lint via het pictogram @ .

Een subscherm verschijnt met de rekeningen die kunnen toegevoegd worden. U selecteert de toe te
voegen rekeningen met behulp van 'CTRL' of 'SHIFT' (voor een continue lijst) en bevestigt met een
dubbele klik of met 'Bevestigen'.

Keuze ve benaming a

Code 204 123

20 - Oprichtingzkosten

»

21 - Immatenele vaste activa
210 : Onderzoek en ontwik keling
211__ : Concessies. oclrooien,...
212__ : Good-will

27 . Termeinen en gebolwen

220 : Temeinen

221 ebouwen

222 Bebouwde temeinen

223 Dwrechten op onr, goederen
23 : Inztallaties, machines en uitrusting
230 Instal innichting, witrusting
231 Machines

m

De laatste cijfers van het rekeningnummer kan u aanpassen:

e bovenaan in het subscherm, bij het toevoegen van de rekening
e nadien in het hoofdscherm via een klik op de code.

Noteer dat :

1) gelijke rekeningnummers in de resultaten samengenomen worden.
2) de lengte van de rekeningnummers in het gegevenscherm "Dossiergegevens" gewijzigd kan
worden (van 4 tot 8 cijfers)

Hoe breng je een financiering waarvan je de intrestvoet niet kent in?

Maak in het detailscherm van de gebruik van de knop ("€/%').

Het gebeurt soms dat u de intrestvoet niet kent. Door in het schermpje opgeroepen via het
vraagteken (in het rood hieronder) het totaal periodieke terugbetalingbedrag in te geven, berekent
HannaH zelf de intrestvoet.
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Terugbetaling Kapitaal Trugbetalg Intresten

Periodicitst | Maandeliks Periodiciteit ‘Maandeliks
Datum van eerste betaling Diatum van eerste betaling
25 120 2016

Vrijstelling E] mnd Intrest %

Periodiek terugbetaald bedrag

' Bilzonderheden

O Vewmegdl oK I Cancel

Vergoeding 0,000 2

Terugbetalingen  Opnamen

Datum Saldo datum Kapitaal Intresten TOTAAL

Opgelet: Deze functie is slechts bruikbaar bij vaste terugbetalingen (kapitaal + intresten= constant).

Hoe een Straightloan in de planningen voorzien ?

Bij het opmaken van het financieel plan merkt u dat u voor een korte periode te kampen hebt met
een belangrijk thesaurietekort en overweegt een straight loan. Het simuleren van die straight loan in
HannaH gebeurt als volgt:

e In het gegevenscherm "Vorderingen en schulden" voegt u een lijn 'Kredietinst - Len. vaste
termijn' (43000) toe.

o U geeft het gewenste bedrag in, alsook de data van opname, van terugbetaling en de
rentevoet.

VOORBEELD: STRAIGHTLOAN VAN €10.000, VERKREGEN IN 06/2016 EN TERUGBETAALD IN
11/2016:

‘ START  GEGEVENS PLANNINGEN  OPVOLGING

|Velkoup | Personeel - Andere opbrengsten Kapitaal Vaste activa a

Aankopen Diensten en div, goederen ~ Andere kosten Beginbalans mdelmg:n en s(hulm i

Marge over verkoap Algemene indexering Kapitaalpremie Detalls
Producten en kosten Balansgegevens Gedetailleerde ingave

De zuinige bij.hdx - Vorderingen en Schulden E

Code Omschiijving Datum Bediag Fiestwaarde Kredietype  Duwr  Jaarintrest

Kredistinst -Len. waste term [ toooof [ Mietewsb| [ ]
Een nieuw element t —
=
Intrestvoet m #
Hethalen 1 Keer
Datum Saldo datum Temgbetalingen  Intresten d
06-2016 10000
07-2016 10 000
08-2016 10000
03-2016 10 000
10-2018 10000
11-2016 10000 10000
122016

Kunnen gegevens gesorteerd en/of verwijderd worden?
In de meeste gegevenschermen kan u via een klik op de kolomkop alle gegevens herschikken.
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Zo kan u bijvoorbeeld na het importeren, met een eenvoudige klik op de kolomkop "Bedragen" de
lijnen sorteren op basis van de ingevoerde waarden (dit van klein naar groot). Vervolgens selecteert

u met de of -toets de te verwijderen lijnen en klikt u bovenaan op het pictogram

De berekende terugbetalingstabel stemt niet overeen met die van de bank |

Het gebeurt soms dat voor de gegeven intrestvoet de berekende terugbetalingen niet
overeenstemmen met het terugbetalingplan dat u van de bank ontvangen hebt.

Door in het schermpje opgeroepen via de knop '€/%' het totaal periodieke terugbetalingbedrag in te
geven, berekent HannaH zelf de intrestvoet.

In ons voorbeeld geeft de terugbetalingtabel een maandelijkse terugbetaling van €998 (ipv de
berekende €989 met de intrestvoet van 3,5%). We klikken op de knop '€/%' en brengen dat bedrag
in. Een klik op 'OK' geeft ons een nieuwe intrestvoet van 3,71%. Ook de terugbetalingtabel heeft zich
aangepast.

TO00: Achergesteldetening 0 B
. Terugbetaling Kapitaal Terugbetaling Intresten

Periodiciteit | Maandeliks ~ Parodiciek Maarideliks

D atum van eerste betaling D atum van eerste betaling

Yrijstelling 1] mnd Intrest |35 | % ‘

Periodiek terugbetaald bedrag 994

Bijzonderheden
O Verwoegdl oK | Cancel

Vergoeding 0,000 ;

Terugbetalingen  Opnamen

Datum Saldo datum Kapitaal Intresten TOTAAL

Enkele opmerkingen:

1. Niet vergeten het totaal periodiek bedrag in te geven

2. Bij een leasing geeft u nu eveneens het terugbetalingbedrag zonder BTW.

3. Deze functie is slechts bruikbaar bij vaste terugbetalingen (kapitaal + intresten= constant).

4. Het vraagteken kan u eveneens gebruiken als u de intrestvoet niet kent.
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Kan de terugbetalingstabel naar Excel uitgevoerd worden?

Bij de vorderingen en schulden met vaste of degressieve terugbetalingen kan de
terugbetalingstabel naar Excel uitgevoerd worden. U activeert de optie 'Details' in het Lint en klikt op
de gewenste lijn. In het detailscherm rechts opent u het tabblad "Terugbetalingen".

Deze kan via een eenvoudige klik op de optie 'Export' naar Excel uitgevoerd worden. HannaH kan dus

eveneens gebruikt worden voor het simuleren van kredieten.

Kan ik met HannaH een variabele intrestvoet ingeven ?

Nemen we als voorbeeld een lening op 10jaar met een intrestvoet van 3,5% voor de 2 eerste jaren en
6%voor de volgende.

Hoe gaan we in HannaH te werk?

1. WE GEVEN DE LENING IN EN VOORZIEN EEN VERVROEGDE TERUGBETALING OP 12/2017.
Op 01/2016 voorzien we een eerste lening op 120 maanden met een intrestvoet van 3,5%. De datum
van 'Vervroegde terugbetaling' stellen we gelijk aan 12/2017 (=einde 2de jaar).

1173000 : Kredietinstelli (100

Krediettype I"-.-"aste terugh. LI |

Beginkapitaal

| Toekenningdatum |_1 2012 D 120 rird

Bijzonderheden
Aankoopoptie I IEI.EIEI A

¥ “ervioegde terugbetaling

Terugbetalingzdatum : Iﬁ IEEI'|3 Vergoeding ; I 000 x

Onderaan in de Terugbetalingtabel (optie 'Terugbet.'), leiden we af dat de restwaarde na 2 jaar nog
€83.441 bedraagt.

— Detailz

" Dpnamen f* Temugbet. Tnepassenl Expart |
Dratum | Saldo | k.apitaal | Intrezten I Totaal |
03-2013 85 BE3 733 250 989
10-20132 84 924 740 248 989
11-2013 84184 743 246 929
12-2013 83 441 83 441 28344

2.IN 12/2017 GEVEN WE EEN TWEEDE LENING IN
Bij het ophouden van de eerste lening, in 12/2017, voorzien we een nieuwe lening. Het 'Kapitaal'
bedraagt nu €83.441, de duur 96 maanden (120mnd min 24mnd) en de intrestvoet 2,7%.

Wat is het verschil tussen 'Vrije' terugbetalingen en de andere types?

Opteert u voor 'Vrije' terugbetalingen, dan moet u niet alleen de totale schuld/vordering inbrengen
maar eveneens de terugbetalingen en intresten.
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Bij de types 'Degressieve terugbet. en 'Vaste terugbet.' berekent HannaH de terugbetalingen (kapitaal
en intresten), dit op basis van de totale schuld/vordering, intrestvoet, duur, frequentie van de
terugbetalingen,enz.:

e 'Degr. terugbet.": de kapitaalaflossingen zijn constant en de intresten worden op de
restwaarde berekend.

e 'Const. terugbet.": de periodieke terugbetalingen zijn constant. Elke terugbetaling bevat een
gedeelte kapitaalaflossingen dat toeneemt in de tijd en een gedeelt degressieve intresten.

Het type dat HannaH voorstelt kan steeds gewijzigd worden.

De verwerking in de balansen blijft dezelfde, ongeacht het gekozen type. Dat betekent
bijvoorbeeld dat u bij een 17-rekening met 'Vrije terugbet' eveneens de opslitsing zult hebben in
de balans tussen het gedeelte op meer dans een jaar en het gedeelte dat binnen het jaar vervalt.

Wordt een kaskrediet op dezelfde manier als een straight loan verwerkt ?

Neen en het verschil tussen beide kan het best aan de hand van de grafiek in de Thesaurie
aangetoond worden.

Bij een straight loan, wordt de initiéle liquiditeitspositie met het bedrag van de straight loan
verhoogd.

Bij het inbrengen van een kaskrediet (Scherm "Beginbalans") blijft de liquiditeitspositie ongewijzigd

en wordt met een rode stippellijn het normaal niet te overschrijden kaskrediet aangegeven.
40 000_

Liquiditeitspositie

30 000

20 000

Met een straight-loan van
10.000 gedurende 6 mnd

— v\\//" ‘\/ CKaskredlet van 12.500)
e k d —

-20 000 ]

10 000

Zonder straight loan ; !
01-2014 01-2015
— Gecumuleerd SALDO

Ventilatie tussen de 17 en de 42

Voor het ingeven van een financiering hoeft u slechts één 17-lijn aan te maken. Automatisch
genereert HannaH in de Balansen, de opsplitsing 17-42 en krijgt u in de Resultatenrekeningen de
intresten (65-rekening).

Hebt u een bestand afkomstig van uw boekhouding ingelezen, dan moet u na de import enkel de 17-
rekeningen in het scherm "Vorderingen en schulden" bewaren en vervolledigen. De ingelezen lijnen
(42 in hetzelfde scherm en de 65 in het scherm "Andere kosten") met betrekking tot dezelfde
financiering mogen verwijderd worden.
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Wat indien u een financiering van uw voorafbetaling voorziet?

1) INHET SCHERM " TARIEVEN EN VA"
(START - FISCALITEIT),

vervangt u de procentuele verdeling door een manuele codering van bedragen door (NEE) te
antwoorden op 'Automatische berekening (in '%')?"'. Verder geeft u rechtstreeks het bedrag van uw
financiering in (in ons voorbeeld 16.000 voor de eerste Voorafbetaling).

Yoorafbetalingen

Automatische berekening in % | 1 Nee Ja Ja
Yoorafbetalingen 1 _J 16 000 25,00% 25,00%
Yoorafbetalingen 2 25,00% 25,00%
Yoorafbetalingen 3 [_2_ 25,00% 25,00%
Yoorafbetalingen 4 l 25,00% 25,00%
TOTAAL aan voorafbetalingen 100,00% 100,00%

2) VIAHET SCHERM "VORDERINGEN EN
SCHULDEN" (GEGEVENS -
BALANSGEGEVENS)

geeft u de elementen voor de financiering van de voorafbetaling in.

423000 : Kredietinstellingen (16 000)
Beainkapitaal ’ 16 000| Krediettype !Vaste afloss. v

Toekenningdatum E‘ 12011 | Duuwr mnd

Terugbetaling Kapitaal Terugbetaling Intresten
Periodicitsit | Maandeliks v

Datum van eerste betaling D atur van eerste betaling
Vrijstelling 0 | mnd Intrest W %

Variabele kosten

92% van mijn klanten betalen gemiddeld op 45 dagen en de rest op 6
maand!

Normaliter zou u 92% op 1,5 maanden en 8% op 6 maanden moeten ingeven. In HannaH werken we
echter op maandniveau en moet het percentage dat op 45d betaalt, gespreid worden over maand 1
en 2:

29

Tip & Trucs HannaH


https://www.idsoft.be/nl/category/tips-trucs/gegevens/variabele-kosten/#navbar
https://www.idsoft.be/wp-content/uploads/2012/07/1101_-2.jpg
https://www.idsoft.be/wp-content/uploads/2012/07/1101_-3.jpg

e Op 'maand 2': 45d-30d=15dagen of 15d/30d=50% en op 'maand 1' 100%-50%=50%.
e Daar slechts 92% van de klanten dat betalingsgedrag volgen, moet u de regel van drie toepassen
en wordt die 50% op 46% gebracht (op 1 en op 2 maand).

Voor de overblijvende 8% vervangt u de 3 mnd door 6 maanden.

Code  Omezchrijving Bedrag Begn Einde Frequentie “oorzchat  Betalng % betaling
700000 Groothandel R27 021 Wi 1 rmnd 46,00
2 mnd 46,003
G rand 2,00

Een nieuw element toevoegen

Hoe een variabele kost toevoegen?

Voor alle kosten kan u bij het toevoegen definiéren of de kost al dan niet variabel moet zijn.
Het toevoegen van de rekeningen gebeurt via 'Een nieuw element toevoegen' of via het
pictogram @ in het Lint.

In het subscherm vinkt u bovenaan het vakje Variabel aan en u selecteert verder de toe te voegen
rekeningen met behulp van 'CTRL' of 'SHIFT' (voor een continue lijst).

- Diensten en div. goederen w | Keuze ve benaming 3 [ w
3 E1 Qoo —
Code Ornzchripving Type Bec - )
; Bevestigen w
Een nieuw element toevoegen Yt - =
BE1___ : Diensten en diverse goederen -l
E10000 : Huur ] ®

E10050 : Huurlazten
E10100 : Onderhoudskosten
E10150:

510250
E10300 ; Elektriciteit

De laatste cijfers van het rekeningnummer kan u aanpassen:

e bovenaan in het subscherm, bij het toevoegen van de rekening
e nadien in het hoofdscherm via een klik op de code.

Noteer dat :

1) een variabele code niet kan omgevormd worden in een vaste code (en andersom). U kan echter
een nieuwe rekening aanmaken en de oude verwijderen

2) gelijke rekeningnummers in de resultaten samengenomen worden

3) de lengte van de rekeningnummers in het gegevenscherm "Dossiergegevens" gewijzigd kan
worden (van 4 tot 8 cijfers)

Hoe een betalingstermijn van 21 dagen ingeven ?

Een gemiddeld betalingstermijn van 21 dagen betekent dat de bestellingen van de eerste 10 dagen
(30%) in de maand zelf geregeld worden. De rest (70%) wordt de volgende maand betaald.
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Code Omgchnijving Type Bedrag Begin Einde Frequentie  Woorzchot Betaling % betaling

EO0Z00 Handelsg.. grond- en hulpst. Warabel t aandelijk = Contant 30,005
1 mnd F0,00%

Een niguw element toevoegen
Hebt u in HannaH een constante maandelijkse omzet ingebracht dan kan u het narekenen met de
formule ‘Aantal dagen klantenkrediet’ :

(Klantenvorderingen excl.Btw/jaaromzet)*365dagen = 21,29 dagen

Hoe in HannaH rekening houden met factoring ?

Het grote voordeel van factoring is dat uw klanten als het ware contant betalen.

Nemen we als voorbeeld een factoring die u 2% van uw jaarlijkse omzet kost. Bij het aanmaken van
de facturen wordt u 75% van de waarde door de factor betaald. De resterende 25% ontvangt u
nadat uw klant zijn factuur bepaald heeft, zijnde bijvoorbeeld 2 maanden later.

De codering gebeurt als volgt in het gedeelte 'Producten en kosten :

e In het scherm "Diensten en diverse goederen" voegt u een variabele kost '61xxx Factoring' toe en
geeft 2% als aandeel (% dat u op uw omzet moet afstaan) in.

e Bijuproduct herleidt u het gedeelte 'Contante betalingen' op 75% en geeft u aan dat de
resterende 25% op 2 maand zullen betaald worden. 'Krijgt u direct bij verkoop het gehele
verkoopbedrag, dan laat u hier '100%' staan in de kolom 'Contant'.

Hoe kan ik het aandeel van de variabele kosten (en dus de bruto marge) beinvioeden ?
Maandelijks hebben we bijvoorbeeld een vaste omzet van € 1.000 en bedragen de aankopen
(variabele kosten) € 400.

Het aandeel van de variabele kosten bedraagt in dit geval 40% (400/1.000). Percentage dat we
ingeven in het gegevenscherm "Aankopen" of via het scherm "Marge over verkoop".

Dat beginaandeel kan in HannaH op 2 manieren beinvloed worden, namelijk via een wijziging van de
verkoopsprijzen of via een wijziging van de variabele kosten.

VIA EEN WIJZIGING VAN DE VERKOOPSPRIJZEN
Via het tabblad "Prijsschommelingen" van het scherm "Verkoop" kan men schommelingen van de

eenheidsprijs voorzien.

In ons voorbeeld veronderstellen we, vanaf het tweede jaar (01/2016) een prijsstijging van 20%.

Prijsschom. - 700000 : Omzet a8
btw % Leveringstermin El mnd
EP (richtpriis)

Maandcifers Leveringen FPriisschom.  Gefact.omzet Best.vdér start

Schomm. in % Bedrag E.P. [einde] Dataschomm. Eir
0,00% 000 1,000 03-2015 0-2
20,00% ,200 1,199 01-2016 0m-2
< >
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Vanaf dan realiseren we met eenzelfde aankoop van €400, een omzet van €1.200 (1.000 + 20%). Het
aandeel wordt door HannaH herrekend en bedraagt nu 33% (400/ 1200) (zie hieronder in het scherm
"Vergelijking vd voornaamste posten”, de lijn '‘Bedrijfskosten ten aanzien vd opbrengsten').

Opmerking: Zelfs bij het rechtstreeks ingeven van een maandelijkse omzet (eenheidsprijs blijft
gelijk aan 1), kan men dus prijsschommelingen voorzien.

VIA EEN WIJZIGING VAN DE VARIABELE KOSTEN
De variabele kosten zal men laten variéren via het tabblad "Wijzigingen vd variabele kosten" van het
scherm "Aankopen".

We geven aan met welk percentage de aankopen toenemen of verminderen.

Beginvoornaad Beheer vd aankopen

Waarde D Leveringstermijn D mnd
Venwerkingstermijn D mnd

&andeel var. kost Schommelingen Voorraadbeheer Best.vddr start

Schomm. i... Index koste... Dataschomm. Einde Frequentie
0,00% 100,00% 03-2015 Eénmalig
-15,00% 85,00% 01-2017 Eénmalig

In ons voorbeeld hebben we voor het derde jaar (01/2017) een afname van 15% voorzien.

Dat betekent dat de realisatie van een omzet van €1.200 slechts €340 (400 - 15%) aan aankopen
vergt. Het aandeel vermindert nogmaals en bedraagt nu slechts 28,33% (zie hieronder in het scherm
"Vergelijking vd voornaamste posten”, de lijn '‘Bedrijfskosten ten aanzien vd opbrengsten').

Opmerking: Meerdere schommelingen kunnen voorzien worden, dit door ofwel verscheidene
lijnen in te geven of via één enkele lijn door een frequentie verschillend van 'Eenmalig' te
voorzien.

Ons aandeel vermindert elk jaar en dus neemt de brutomarge (=100% MIN het aandeel) toe. Voor
ons eenvoudig voorbeeldje kunnen we dat nagaan in de 'Jaarrekeningen' en meer precies in de
"Vergelijking vd voornaamste posten". De bruto marge evolueert van 60% voor het eerste jaar naar
66,67% voor het tweede en 71,67% voor het derde boekjaar:
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Resultatenrekeningen - Vergelijking vd voornaamste posten [=/-]

Ormzchirijving 2015 2016 2017 208 2019 2020

Dpbrengsten

Bedrifzopbrengsten 12 000 14 400 14 400 14 400 14 400 14 400
Ten opzichte vd opbrengsten 100,00% 100,00 100,00% 100,00% 100,002 100,002

Kosten

Bedriifskosten (1] -4 800 -4 800 -5 955 -4 080 -4 080 -4 080
Ten opzichte vd opbrengsten -40,00% -33,33% -41 36% -28,33% 28 A3% -28,33%

Perzoneel

Ten opzichte vd opbrengsten

Kerncijfers
Bruta marge [-14) 7 200 9 600 8445 10 320 10320 10320
Ten opzichte vd opbrengsten BO0,00% EEE7Z R8.65% 71 E7% 71 67% T167%
Toegevoegde waarde [-14.B.G/H) 7200 9600 g 445 10320 10320 10320
Ten opzichte vd opbrengsten B0,00% BE67% 58.65% 71 67% T167% T167%
EBruta cashflowl/|+10/E /F] 7 200 9 600 8445 10 320 10320 10320
Ten opzichte vd opbrengsten B0,00% BE67% 58.65% 71 67% T167% T167%
Bedriifsresultaat [EBIT] (111 7 200 9 600 8445 10 320 10320 10320
Ten opzichte vd opbrengsten B0,00% BE67% 58.65% 71 67% T167% T167%
Resultaat wadr belagting (W11 7200 9 600 8445 10 320 10320 10320
Ten opzichte vd opbrengsten B0,00% BE67% 58.65% 71 67% T167% T167%
Resultaat vh boekjaar [1:-x] 54 723 £ 403 T 843 7 885 T 927
Ten opzichte vd opbrengsten 45,01% h0.21% 44 46% 54 47% 54 7E% 55,05%
Caszh flow na belastingenf=1+10/E /F) 54 723 £ 403 743 ¥ 88h T2y
Ten opzichte vd opbrengsten 45,01 % A0.21% 44 46% 54 47% 54 7% 56,055

Om een beginvoorraad aan te houden is het niet voldoende die voorraad in te geven in het kader
'Beginvoorraad' (subscherm van de "Aankopen"). Zoals u in het detailscherm "Handelsgoederen,
grond en hulpstoffen" van uw Budget (Opvolgingsmodule) kunt merken, zal HannaH elke maand in
die beginvoorraad putten tot die volledig opgebruikt is.

U moet eveneens de aan te houden minimumvoorraad in het tabblad "Voorraadbeheer" van het
gegevenscherm "Aankopen" invoeren, dit op de begindatum (kolom 'Opbouw minimum voorraad').

Voorraadbeheer - 800000 : Handelsg,, grond- en hulpst, a @
btw 21 FA
Beqginvooraad beheer vd aankopen
"waarde 12500 Lewveringstermijn 0 mnd
YWenmerkingztermijn 0 Moz
Aandeel var. kost S chommelingen Yoornaadbeheer Best.waor start
Fezerve in dagen Opbous minvooraad  Minimum woorraad
01-2016 12 500
08-2016

In de resultaten wordt de voorraad gewaardeerd tegen de aanschaffingswaarde.
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Bij een waardevermindering zal in de Balans-Activa, de waarde van de 'Voorraad' met een bepaald
bedrag moeten verminderd worden. In de resultatenrekening zal de rubriek 'll.A. Handelsgoederen,
hulp-en grondstoffen' met hetzelfde bedrag moeten verminderd worden.

In HannaH wordt een waardevermindering (bv 10 000) het makkelijkste via het scherm “Diverse
Posten” (START) ingebracht:

M START GEGEVENS PLANMINGEN OPVOLGING

Dossiergegevens Btw Winstbestemming Frans Presentatie Hulpscherm
Consolidatie Belastbare basis Diverse posten Mederlands Commentaar Handleiding
Tarieven en VA Kredietlijn en intrestvoeten Motities
Dossier Fiscaliteit Diverse Taal Tekst Hulp

De zuinige bij.hdx - Diverse posten [

Beain Eirde Feferentizpost It ewermwicht te brengen post Bedrag Caonmentaar

Boek|. 1 Boekj. 1 A% Stocks en bestelingen in uitvoering  Res LA, Handelzaoed., hulp-en grondst. 10 000 waardevermind.

U selecteert de rubrieken (bijvoorbeeld 'VI. Stocks en bestellingen in uitvoering' van uw Balans en
'll.LA. Handelsgoederen, hulp- en grondstoffen' van uw Resultatenrekening) en geeft de correctie in.
De referentiepost zal met dat bedrag vermeerderd of indien u het bedrag van een minteken
voorzien hebt, verminderd worden.

Ter herinnering, wat je in het scherm “Diverse posten” inbrengt heeft geen enkel invloed op de
Thesaurie en wijzigt dus enkel de Balans en Resultatenrekening.

U hebt via het subscherm "Voorraadbeheer" (van het scherm "Aankopen") een minimumvoorraad
ingebracht en u wenst deze te vermeerderen. Op de datum, waarop de voorraad moet toenemen,
geeft u in hetzelfde scherm "Voorraadbeheer" de waarde van de nieuwe aan te houden
minimumvoorraad aan. Vanaf die datum houdt HannaH rekening met de nieuwe waarde.

Elke maand berekent HannaH de nodige variabele kosten om de verkoop te realiseren, put in de
voorraad zolang de nieuwe minimumvoorraad niet bereikt is en voorziet zo nodig de aankoop van
het verschil.
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Voorraadbeheer - 600000 : Handelsg., grond- en hulpst. a @

bt 21 4
Begirvoorraad beheer vd aankopen
Waarde 12500 Lewveringztermijn I mnd
Wemwerkingztermin 0 moig
Aandeel war. kost Woorraadbeheer Best waor start
Rezemne in dagen Opbavw min, vooraad kinimum woorraad
01-2016 12500
08-2016 21000
03-2016

In HannaH geeft u een beginmarge of liever een beginaandeel in. Indien later, via het subscherm
"Eenheidsprijzen en wijzigen" (Verkoop) een prijsschommeling wordt ingebracht, dan worden de
aankopen niet beinvloed. De beginmarge echter wel !

In sommige situaties moet de marge constant blijven wat betekent dat een variatie van de verkopen
gepaard gaat met dezelfde variatie van de aankopen. In HannaH lost u dat op door in het subscherm
"Wijzigingen vd variabele kosten" (Aankopen) dezelfde wijzigingen (datum en percentages) in te
geven.

E. Bedrijfsgegevens

Nieuwe rekeningen kan u toevoegen via een klik in het scherm op of

in het Lint via het pictogram

Een subscherm verschijnt met de rekeningen die kunnen toegevoegd worden. U selecteert de toe te
voegen rekeningen met behulp van 'CTRL' of 'SHIFT' (voor een continue lijst) en bevestigt met een
dubbele klik of met '‘Bevestigen'.
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Keuze ve benaming o

Code 204 123

21 s Immaternigle vaste activa

210 : Onderzoek en ontwik keling
211 __: Concessies, octrodien,. .
212 Good-will

22 . Temeinen en gebolwen

220 Temneinen

221__ : Gebouwen

222 . Bebouwde terreinen

223 v rechten op onr. goederen
23 - Inztallaties, machines en uitrusting
230 Instal. inrchting, uitrusting
23 Machines

m

De laatste cijfers van het rekeningnummer kan u aanpassen:
e bovenaan in het subscherm, bij het toevoegen van de rekening

e nadien in het hoofdscherm via een klik op de code.

Noteer dat :

1) gelijke rekeningnummers in de resultaten samengenomen worden.
2) de lengte van de rekeningnummers in het gegevenscherm "Dossiergegevens" gewijzigd kan
worden (van 4 tot 8 cijfers)

Kan ik de ingegeven bedragen indexeren ?

Het indexeren van de producten en kosten kan op 2 manieren plaatsvinden:

e Via het scherm Algemene indexering vraagt u in één beweging de indexering van alle lijnen

- _— L - - W S—
| B e [ | Demo.hdx - HannaH7 4 . - - —

START GEGEVEMS PLAMMINGEM OFVOLGING

Verkoop Diensten en div. goederen = Andere opbrengsten Vaste activa Kapitaal ‘

Aankopen Personeel - Andere kosten Vorderingen en schulden EBeginbalans

Marge over verkoop [Algemene indexering Kapitaalpremie -
Producten en kosten Balansgegevens Gedetailles

e Via het tabblad Schommelingen in het Detailscherm bepaalt u de indexering die op één enkele lijn
moet toegepast worden.
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Demo.hdx - Diensten en div. goederen [E3) ¥ | Schommelingen : 610000 : Huur o @ |

Code Omschrijving Type Bedrag bl 0 *
LI N MR | veot 0 % Vewws 0 %

E10050 Huurlazten Vast 430

E10100 Onderhoud machinen Wast 3100

E12000 Brandverzekening Yast 1130

E13500 Kosten bestelwagens Wast £ 300

614500 Publicitei Vast 3400 S chommelingen

616000 Dnderalannemingen Vast £ 000 Schomm... Bedrag E.P.[gihde] Dataszchomm. Einde Frequentie
Een sy element tovosgen 2,000% 28,000 1428 032015 01-2100 Jaarliks

0,000 aog 1428 10-2015 E&nmalig

Meer informatie vindt u onder "Hoe indexeer ik mijn bedragen?"

Hoe een vaste kost zonder constante periodiciteit ingeven ?

U voorziet deel te nemen aan 3 beurzen, één in maart, één in oktober en de laatste in november. In
het scherm "Diensten en diverse goederen" voegt u een lijn 'Beurs' toe en u stelt de kolom
'Frequentie’ gelijk aan 'Vrij'.

Met een klik op die toegevoegde lijn opent u het detailscherm met een tabblad "Maandcijfers"
waarin u de bedragen voor de 3 beurzen kan inbrengen.

De zuinige bij.hdx - Diensten en div. goederen (&

Code  Omzchrijving Type Bedrag Begin Einde Frequentic Betaling % betaling

Een nieuw element toevoegen

Miet-aftr. 0 % Venwuitg. 1] b4

5l 8l af
M aandcijfers

mnd 2015 2016 2017 2018
janarn
februarn
rnaark 1800
april
mei
juni
juli
augustus
september
aktober 3780
nioverber

decermber

TOTAAL 5 650
EF [richtprijs 1.00 1.00 1,00 1,00

4 L 3

Hoe een betalingstermijn voorzien?

Standaard wordt een contante betaling op de factuurdatum verwacht. Dat kan echter aangepast
worden:
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e Bij de verkoop en de variabele kosten kan de betaling over een aantal maanden gespreid
worden.

e Voor een vaste kost en de overige producten kan een aantal maanden betalingsuitstel
voorzien worden.

Hoe gaat u in de gegevenschermen concreet tewerk ?

BlJ DE VERKOOP EN DE VARIABELE KOSTEN
De verkoop en de variabele kosten spelen een belangrijke rol bij het opstellen van planningen. Het is
dan ook belangrijk de betalingstermijnen zo nauwkeurig mogelijk in te geven!

Een spreiding van de betaling gebeurt door de velden 'Betaling' en '%betaling' te wijzigen.

Code  Omschrijving Bedrag Begin Einde Frequen... Voorschotg Betaling Zgétaimg.s

700000 Omzet 120 000 Wrij " Contant 100,00%
705000 Onderaannemingen 30000 Wrij 1 mnd 80,00%
2 mnd 20,00%

Moet bijvoorbeeld de volledige betaling op 1 maand voorzien worden, dan stelt u de 100% in het
veld '%betaling' gelijk aan 0%.

Wordt slechts 80% op 1 maand betaald en de rest op 3 maand, dan vervangt u de 100% in het veld
'%betaling' door 80% en de 2mnd in het veld 'Betaling' door 3.

enz.

BlJ DE OVERIGE PRODUCTEN EN VASTE KOSTEN

Het is mogelijk een betalingstermijn in maanden in te brengen via het veld 'Betaling'.

Code Omschrijving Type Bedrag Begin Einde  Frequentie @ % betaling
611300 Kantoorbenodigdheden Yast 100 01-2018 12-2100  Maandeliks 1 mnd 100.00%

De betaling voor de factuur in 01/2018 wordt in 02/2018 verwacht.

Hoe een éénmalig voorkomende kost correct ingeven ?

Bij een nieuw bedrijf voorziet u bijvoorbeeld de eerste maand een marketingcampagne.

Het volstaat één lijn aan te maken en de frequentie gelijk te stellen aan 'Eénmalig'. Als bedrag geeft u
het totale budget in en als begindatum, de datum waarop die campagne voorzien is.

Code  Omschrijving Type Bedrag Beqin Einde Frequentie Betaling % betaling

614000 | Aankond. & Inlas. | wast | 25000 032016 Eénmalig - 100.00%

Een nieuw element toevoegen

Kunnen gegevens gesorteerd en/of verwijderd worden?

In de meeste gegevenschermen kan u via een klik op de kolomkop alle gegevens herschikken.
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Zo kan u bijvoorbeeld na het importeren, met een eenvoudige klik op de kolomkop "Bedragen" de
lijnen sorteren op basis van de ingevoerde waarden (dit van klein naar groot). Vervolgens selecteert

u met de of -toets de te verwijderen lijnen en klikt u bovenaan op het pictogram

Factuurdatum is geen betalingsdatum !

In de Bedrijfsgegevens stemt de kolom 'Datum’ of '‘Begin' steeds overeen met de factuurdatum. Op
die datum wordt het bedrag in de Resultatenrekening opgenomen. Geeft u daarnaast een
betalingstermijn in, dan wordt die op de factuurdatum toegepast.

VOORBEELD: DE VOORHEFFING VOOR DE BEDRIJFSLEIDER
De voorheffing voor het eerste kwartaal dient in de maand april betaald te worden.

U kan dat op de twee volgende manieren ingeven:

Code Omschrijving Type Bedrag Begin Einde Frequentie Betaling % betaling
618100 .. Solution 1 Wast 2700 03-2017 12-2100 Driemaand. 1 mnd 100.00%

618100 ...Solution 2 Vast 2700 01-2017 12-2100 Driemaand. 3mnd 100.00%

w element toevoegen

Met beide oplossingen vindt u de eerste betalingin april terug (Thesaurie). In de
maandelijkse Resultatenrekening (OPVOLGING) vindt u de 2 700€ terug:

e met 'Oplossing 1' in maart en dan verder in juni, september en december
e met 'Oplossing 2'in januari, april, juli en oktober.

F. Verkoop

92% van mijn klanten betalen gemiddeld op 45 dagen en de rest op 6 maand!

Normaliter zou u 92% op 1,5 maanden en 8% op 6 maanden moeten ingeven. In HannaH werken we
echter op maandniveau en moet het percentage dat op 45d betaalt, gespreid worden over maand 1
en 2:

e Op'maand 2':45d-30d=15dagen of 15d/30d=50% en op 'maand 1' 100%-50%=50%.
e Daar slechts 92% van de klanten dat betalingsgedrag volgen, moet u de regel van drie
toepassen en wordt die 50% op 46% gebracht (op 1 en op 2 maand).

Voor de overblijvende 8% vervangt u de 3 mnd door 6 maanden.

Code  Omezchrijving Bedrag Begn Einde  Frequentie  “oorzchot  Betalng % betaling
700000 Groothandel R27 021 Wi 1 mind 46,00%
2 mnd 46,003
E mnd 8.00%

Een nieuw element toevoegen

De optie 'Toevoegen aan de bestaande waarden' bij de opties Reeks en Plakken

Veroorzaakt een nieuwe investering een extra omzet, dan kan u die snel inbrengen via de optie
'Reeks' van het tabblad "Bestellingen". U klikt op het eerste bedrag dat gewijzigd moet worden en
vervolgens op de optie 'Reeks'. In het subscherm brengt u het bedrag van de toename in, alsook de
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eventuele stijging van die bijkomende omzet. Door de optie 'Toevoegen aan bestaande waarden' aan
te klikken worden deze bedragen bij de reeds ingegeven bedragen opgeteld.

Ter illustratie het inbrengen van een supplementaire omzet van 12.500€ vanaf mei. Omzet die om de
6 maanden met 2% zal toenemen.

Hulpmiddel voor het invoeren vd bestellingen

Beginmaand E 20310 | Begin vd projecties |

‘Waarde:

Herhalen over: mnd [maximum)

Laten varigren met :

® %
() [eenheden)

TPevoegen aan bestaande waarden

| Toepassen | Sluiten |

Hoe rekeningen toevoegen in HannaH?

Nieuwe rekeningen kan u toevoegen via een klik in het scherm op 'Een nieuw element toevoegen' of
in het Lint via het pictogram @ .

Een subscherm verschijnt met de rekeningen die kunnen toegevoegd worden. U selecteert de toe te
voegen rekeningen met behulp van 'CTRL' of 'SHIFT' (voor een continue lijst) en bevestigt met een
dubbele klik of met '‘Bevestigen'.

Keuze ve benaming &)

Caode 204 123

20 : richtinskasten -

: Intercalaire intrest

: Herstrukburening ten
21 : Immaterigle waste activa
210__: Onderzoek. en ontwikkeling
211__: Concessies, octiooien,...

m

212 Good-wil
22 : Teneinen en gebouwen
220 : Teneingn

221 : Gebouwen

222 : Bebouwde terreinen

223__ : Ow.rechten op onr. goederen

23 Installatiez, machines en uitrusting
230 Instal inrichting, uitrusting

231 Machines

De laatste cijfers van het rekeningnummer kan u aanpassen:
e bovenaan in het subscherm, bij het toevoegen van de rekening
e nadien in het hoofdscherm via een klik op de code.

Noteer dat :
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1) gelijke rekeningnummers in de resultaten samengenomen worden.
2) de lengte van de rekeningnummers in het gegevenscherm "Dossiergegevens" gewijzigd kan
worden (van 4 tot 8 cijfers)

Kan ik de ingegeven bedragen indexeren ?

Het indexeren van de producten en kosten kan op 2 manieren plaatsvinden:

e Via het scherm Algemene indexering vraagt u in één beweging de indexering van alle lijnen

- — L A B T W W —
| B e [ | Demo.hdx - HannaH7 ’ - o o

START GEGEVEMS PLAMNMINGEM OPVOLGING

Verkoop Diensten en div. goederen = Andere opbrengsten Vaste activa Kapitaal ‘

Aankopen Personeel - Andere kosten Vorderingen en schulden EBeginbalans

Marge over verkoop [Algemene indexering l Kapitaalpremie -
Producten en kosten Balansgegevens Gedetaille

e Via het tabblad Schommelingen in het Detailscherm bepaalt u de indexering die op één enkele lijn
moet toegepast worden.

Demo.hdx - Diensten en div. goederen ¥ | Schommelingen: 610000 : Huur a |
Code Omzchripving Type Bedrag btw 0 “
I AN IR | Neetr 0 % Vewds 0
E10050 Huurlasten Wast 430
E107100 Onderhoud machinen Wazt 3100
E12000 Brandverzekering Wast 1130
E13800 Fosten begtelwagens Yast £ 300
B14500  Publiciteit Vast 3400 5 chommelingsn
£16000 Dndela.annemingen Vast £ 000 Schomm... Bediag E.P. [einde] Dataschomm. Einde Frequentie
Een nisuw element taevosgen 2.000% 28,000 1 428 09215 01-2100 Jasiiks
0.000% aon 1428 10-2015 E&nmalig

Meer informatie vindt u onder "Hoe indexeer ik mijn bedragen?"

Hoe rekening houden met wanbetalingen ?

Facturen die laattijdig of niet betaald worden hebben een invloed op de liquiditeitsituatie. Het
simuleren van die situatie met HannaH kan als volgt gebeuren: u brengt de volledige omzet
rechtstreeks in het tabblad "Bestellingen" van het hoofdscherm Verkoop in en houdt via de
eenheidsprijs rekening met de wanbetalingen. Wordt bijvoorbeeld het gedeelte dat niet zal betaald
worden op 6 % van de totale omzet geraamd , dan stelt u de eenheidsprijs gelijk aan 0,94 (94%van de
omzet zal wel geind worden).

Die overblijvende 6% moeten echter in uw Resultatenrekening verwerkt worden. Dat gebeurt in het
scherm "Diverse posten" (START) via een lijn met:

e de 'Referentiepost' gelijk aan 'Res |. Bedrijfsopbrengsten’,
e een 'In evenwicht te brengen post' gelijk aan 'A V.A Handelsvorderingen>1jaar',
e eneen bedrag gelijk aan het gedeelte dat u niet meer verwacht (6% van de totale jaaromzet).
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Hoe een betalingstermijn van 21 dagen ingeven ?

Een gemiddeld betalingstermijn van 21 dagen betekent dat de bestellingen van de eerste 10 dagen
(30%) in de maand zelf geregeld worden. De rest (70%) wordt de volgende maand betaald.

Code Omzch

rijwing

ROOE00 Handelzg., grond- en hulpst.

Een nieuw element toevoegen

Hebt u in HannaH een constante maandelijkse omzet ingebracht dan kan u het narekenen met de

Type
Wariabel

formule ‘Aantal dagen klantenkrediet’ :

(Klantenvorderingen excl.Btw/jaaromzet)*365dagen = 21,29 dagen

Bedrag

tl aandelijk=

Hoe werkt de optie 'Reset' in het tabblad "Bestellingen"?

Is bij het invoeren van de verwachte omzetten ergens iets misgelopen, dan volstaat een klik op de
toets 'Reset' om alle ingebrachte gegevens te wissen. Dit echter zolang u het scherm niet verlaten

hebt.

[ T

btw %

3
EY |

Leveringstermijn E‘ mnd

Maandcifers  Leveringen Prijsschom. Gefact.omzet Best.vdér start

Beain Einde Frequentie  Yoorzchot

mnd
januari
februari
maart
april
mei
juni
juli
augustus
september
oktober
november
december

TOTAAL
EP [richtprijs

2m7
40528
37106
40843
45751
43 326
44 528
42746
37196
43 258
46 851
44 230
43533

527 021
.95

EP [richtprijs)
Reset |

2018 209
47199 43087
39333 40906
43294 45 025
438 496 50 436
52 286 54 378
47199 49 087
45312 47124
39426 41 004
51152 53199
49 663 51 650
46 947 48 825
53071 55193
563 378 585 914
95 95

230

609 348
.95

Hoe in HannaH rekening houden met factoring ?

Het grote voordeel van factoring is dat uw klanten als het ware contant betalen.

Tip & Trucs HannaH

Betaling % betaling
30,003
70.00%
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Nemen we als voorbeeld een factoring die u 2% van uw jaarlijkse omzet kost. Bij het aanmaken van
de facturen wordt u 75% van de waarde door de factor betaald. De resterende 25% ontvangt u
nadat uw klant zijn factuur bepaald heeft, zijnde bijvoorbeeld 2 maanden later.

De codering gebeurt als volgt in het gedeelte 'Producten en kosten :

e In het scherm "Diensten en diverse goederen" voegt u een variabele kost '61xxx Factoring' toe
en geeft 2% als aandeel (% dat u op uw omzet moet afstaan) in.

e Bij u product herleidt u het gedeelte 'Contante betalingen' op 75% en geeft u aan dat de
resterende 25% op 2 maand zullen betaald worden. 'Krijgt u direct bij verkoop het gehele
verkoopbedrag, dan laat u hier '100%' staan in de kolom 'Contant'.

Hoe kan ik het aandeel van de variabele kosten (en dus de bruto marge) beinvioeden ?
Maandelijks hebben we bijvoorbeeld een vaste omzet van € 1.000 en bedragen de aankopen
(variabele kosten) € 400.

Het aandeel van de variabele kosten bedraagt in dit geval 40% (400/1.000). Percentage dat we
ingeven in het gegevenscherm "Aankopen" of via het scherm "Marge over verkoop".

Dat beginaandeel kan in HannaH op 2 manieren beinvloed worden, namelijk via een wijziging van de

verkoopsprijzen of via een wijziging van de variabele kosten.

VIA EEN WIJZIGING VAN DE VERKOOPSPRIJZEN

Via het tabblad "Prijsschommelingen"” van het scherm "Verkoop" kan men schommelingen van de
eenheidsprijs voorzien.

In ons voorbeeld veronderstellen we, vanaf het tweede jaar (01/2016) een prijsstijging van 20%.

Prijsschom. - 700000 : Omzet x|

btw % Leveringstermijn E‘ mnd
EP frichtpriis)

Maandcifers Leveringen Priisschom.  Gefact.omzet Bestvddr start

Schomm. in % Bedrag E.P. [einde] Dataschomm. Eir
0,00% 000 1.000 03-2015 01-2
20,00% ,200 1.193 01-2016 01-2
< >

Vanaf dan realiseren we met eenzelfde aankoop van €400, een omzet van €1.200 (1.000 + 20%). Het
aandeel wordt door HannaH herrekend en bedraagt nu 33% (400/ 1200) (zie hieronder in het scherm
"Vergelijking vd voornaamste posten”, de lijn '‘Bedrijfskosten ten aanzien vd opbrengsten').

Opmerking: Zelfs bij het rechtstreeks ingeven van een maandelijkse omzet (eenheidsprijs blijft
gelijk aan 1), kan men dus prijsschommelingen voorzien.
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VIA EEN WIJZIGING VAN DE VARIABELE KOSTEN

De variabele kosten zal men laten variéren via het tabblad "Wijzigingen vd variabele kosten" van het

scherm "Aankopen".

We geven aan met welk percentage de aankopen toenemen of verminderen.

Beginvoorraad Beheer vd aankopen

Waarde ‘Z‘ Leveringstermijn E’ mnd
Venwerkingstermijn D mnd

Aandeel var, kost  Schommelingen  Vooraadbeheer Best.védr start

Schomm. i... Index koste... Dataschomm. Einde Frequentie
0,00% 100,00% 03-2015 Eénmalig
-15,00% 85,00% 01-2m7 Eénmalig

In ons voorbeeld hebben we voor het derde jaar (01/2017) een afname van 15% voorzien.

Dat betekent dat de realisatie van een omzet van €1.200 slechts €340 (400 - 15%) aan aankopen

vergt. Het aandeel vermindert nogmaals en bedraagt nu slechts 28,33% (zie hieronder in het scherm

"Vergelijking vd voornaamste posten”, de lijn '‘Bedrijfskosten ten aanzien vd opbrengsten').

Opmerking: Meerdere schommelingen kunnen voorzien worden, dit door ofwel verscheidene

lijnen in te geven of via één enkele lijn door een frequentie verschillend van 'Eenmalig' te

voorzien.

Ons aandeel vermindert elk jaar en dus neemt de brutomarge (=100% MIN het aandeel) toe. Voor
ons eenvoudig voorbeeldje kunnen we dat nagaan in de 'Jaarrekeningen' en meer precies in de

"Vergelijking vd voornaamste posten". De bruto marge evolueert van 60% voor het eerste jaar naar

66,67% voor het tweede en 71,67% voor het derde boekjaar:

Tip & Trucs HannaH
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Resultatenrekeningen - Vergelijking vd voornaamste posten [+/-]

Omszchrijving 25 2016 207 2m8 2ma 2020

Opbrengsten

Bedrifzopbrengsten 12 000 14 400 14 400 14 400 14 400 14 400
Ten opzichte vd opbrengsten 100,002 100,00% 100,00% 100,00% 100,00% 100,00%

Kosten

Bedrifskosten 1) -4 800 -4 800 5955 -4 080 -4 080 -4 080
Ten opzichte vd opbrengsten -40,00% 33,33 -41.35% -28.33% -28.33% -28.33%

Persaneel

Ten opzichte vwd opbrengsten

Kermncijfers

Bruto marge [I-I14) 7200 9E00 2445 10320 10320 10320
Ten opzichte vd opbrengsten B0.00% BE.E7X 58.65% T1.67% FADLTES T1.67%
Toegevoegde waarde (IH14.8.G/H] 7200 9E00 2445 10320 10320 10320
Ten opzichte vd opbrengsten B0.00% EE.ETE H8.65% T1.E7% FADL-TES T1.67%
Bruto cashflowlyl+10/E/F) 7200 9600 a445 10320 10320 10320
Ten opzichte vd opbrengsten B0.00% EE.ETE H8.65% T1.E7% FADL-TES T1.67%
Bedrifsresultaat (EBIT) [11) 7200 9600 a445 10320 10320 10320
Ten opzichts vd opbrengsten B0,00% BE.E7% 58.65% T1EF% e 71.67%
Resultaat «dor belasting 41+ 7200 9600 a445 10320 10320 10320
Ten opzichts vd opbrengsten B0,00% BE.E7% 58.65% T1EF% e 71.67%
Fesultaat vh boekjaar [[4-) 5401 721 6403 7843 7888 7927
Ten opzichte vd opbrengsten A5, 077 B0,21% 44 A6% R4 47% 54,765 BR,05%
Cash flow na belastingen(=1+I1D/E /F) 5401 721 6403 7843 7888 7927
Ten opzichte vd opbrengsten A5 0% B0,21% 44 AGR% b4 475 B4, 7E% b5, 05%

Nemen we als voorbeeld een bedrijf dat na één jaar voorziet dat de omzet met 10% zal toenemen.

OPLOSSING 1: IN HET TABBLAD “EENHEIDSPRIJZEN EN WIZIGINGEN” VOORZIET U EEN
STIJGING VAN DE EENHEIDSPRIJS (EENHEIDSPRIJS WORDT 1,1 IPV 1).

Prijsschom. - 700000 : Verkopen en dienstprestaties it} @

b 21 x Betaling 1] i

| EF [richtpriz] 1

| h aandcifers | Leveringen
Frigzcharn, Gefact.omzet I B est.wddr start
Data zchom...  Schomm. in & Bedrag E.P. [&i.. Einde Frequen...
01-2016 10,000% A0 110 E énmalig
022016 0,000% 00 110 | Eénmalig

Tengevolge van de prijsstijging nemen de opbrengsten in de Resultaten met 10% toe maar de
variabele kosten blijven constant.
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Resultatenrekeningen - Jaarlijks resultaat

Ormzchrijpving 205 2016 2Mm7
|. Bednjfzopbrengsten 36 000 39 600 39 600
Il. Bedrijfskosten -63 976 -0 090 -f0 090
A, Handelzgoed., hulp-en grondst. 22 320 22320 22 32[1
B.Diensten en diverse goederen -1 BE7 -41 980 -1 980
C. Perzoneelzkozten C
D/EAF. Afzchr., waardevermind. en voorz, 5789
G/H. Andere bedhifzkozten
IIl. Bedrijfzresultaat (EBIT] [1-11] -33 976 -30 490 -30 490

OPLOSSING 2: IN HET TABBLAD "MAANDCIJFERS" VOORZIET U EEN STIJGING VAN

- BEDRAGEN MET 10%.

Het eerste jaar voorziet u een maandelijkse omzet van €3.000 en vanaf het 2de jaar €3.300 per
maand.

| Frijzechom. | Gefact.omzet I Best.wddr start
M aandcijfers Leveringen

rmind 2015 2016 207 2018

jarar 3000 33200 3300

februari 2000 3200 32300

rmaart 2000 3200 32300

april 2000 3200 32300

e 2000 2200 32300

juni 2000 2200 32300

juli 2000 2200 32300

augustuz 3000 3300 3300

september 3000 3300 3300

aktober 2000 3300 3300

niovernber 3000 3300 3300

december 3000 3300 3300

TOTAAL 36000 39600 39600 39600

EP [richtprijz 1.00 1.00 1.00 1.00

In de Resultaten krijgt u precies dezelfde Opbrengsten als bij de eerste oplossing. De Aankopen zijn
echter verschillend en nemen het tweede jaar met 10% toe. Die tweede oplossing stemt
overeen met een stijging van het omzetvolume.

Resultatenrekeningen - Jaarlijks resultaat

Omechrijving 2015 2016 2017 2018 2019
|. Bedrijfsopbrengsten 36 000 39 600 39 600 39 600
1. Bedriifskosten -69 976 -F2 322 -72 322 -72 155

| A Handelsgoed., hulp-en arondst. 22 320 -24 BR2 -24 BR2 -24 B2 |

B.Diensten en diverse goederen -41 867 -41 980 -41%____—41 930

C. Perzoneslzkosten r-— j
D/EAF. Afschr., waardevermind. en waoorz, N — -5 g Balaan| -3 (44 -H g

G/H. Andere bedriffskosten

I1l. Bedrijfsresultaat [EBIT]) (I-11) -33 976 -32 722 -32 722 -32 555
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Inlezen van de maandelijkse verkoopsbedragen

Hebt u uw verkoopcijfers in tabelvorm (formaat .TXT, .CSV of .DBF), dan kan u die in een oogwenk
inlezen via de optie 'Een verkooptabel importeren’ van het scherm "Import van gegevens".

De tabel kan u zelf aanmaken of u kan gebruik maken van het tabblad 'Omzet' in de 'Checklist starter
HannaH.xlIs' (map Docs). Zowel de maandelijkse omzetten als de eenheidsprijzen van meerdere
producten worden zo in één beweging ingelezen.

Bij een bestaand dossier moet u aangeven of de ingelezen waarden al dan niet bij de bestaande
moeten opgeteld ('Toegevoegd') worden of deze moeten vervangen.

Een verkooptabel importeren [X|

Ingevaoerd bestand

Bevestigen
Rekeningriurimer REKEMING i
Omschrijving OMSCHRIWING w
EP (richkprijs) EF b
EERSTE MagMND BOEK]. 1 MAARMD 1 W
Bantal in ke lezen maanden 24
Yanaf j 2011 [ Beqin wd projecties
Imporkprocedure

{(¥) De bedragen toevoegen als zowel code EM omschrijving identisk zijn
() De bedragen vervangen als zowel code EM omschrijving identisk zijn
") De bedragen koevoegen als de codes identiek ziin

(") De bedragen vervangen als de codes identiek zijn

Ook kan u de periode ('Aantal in te lezen maanden' en 'Vanaf') definiéren die moet aangepast
worden. Zo kan u bijvoorbeeld heel makkelijk voor de 3 eerste maanden van het boekjaar de
gebudgetteerde cijfers vervangen door de reéle cijfers.

Het grote voordeel van deze optie is dat u ter allen tijden de ingegeven omzet kan aanpassen, zonder
daarbij de andere gegevens (betalingstermijnen, gelinkte variabele kosten,...) te verliezen.

De opties 'Reeks' en 'Kopiéren/plakken' in het scherm "Bestellingen"

In de meeste situaties kan u in het scherm "Bestellingen" heel wat tijd besparen met de opties
'Reeks' en 'Kopiéren/plakken'.
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MET DE OPTIE 'REEKS' WORDT EEN
BEPAALDE WAARDE OVER EEN AANTAL
MAANDEN HERHAALD EN INDIEN NODIG
REGELMATIG AANGEPAST.

Hulpmiddel voor het invoeren vd bestellingen

Beginmaand| 1||2011 | Begin vd projecties
Waarde: [o5g

Herhalen over: |24 mnd (maxirnum)

Laten varigren met :
] 9
\—1 O [eenheden)
Omde: a mnd

[[] Toevoegen aan bestaande waarden
|| Toepassen | | Verlaten |

Bijvoorbeeld: een beginwaarde van 250, om de 3 maanden laten toenemen met 10 %.

U klikt eerst op het beginveld (januari 2011 in ons voorbeeld) en vervolgens op de optie 'Kopiéren'.

In het subscherm geeft u de beginwaarde in, het aantal maanden waarin een waarde moet herhaald
worden en tenslotte de toe-of afname (variatie en frequentie).

Zo worden de 250 van januari 275 in april, 303 in juli, enz.

DE OPTIE 'KOPIEREN/PLAKKEN'DIENT OM REEDS INGEVOERDE WAARDEN TE KOPIEREN EN IN
EEN ANDER BOEKJAAR, HYPOTHESE OF PRODUCT TE PLAKKEN.
Daarbij kan u eveneens een variatie (plus of min) voorzien.

Bijvoorbeeld: de ingelezen cijfers van het eerste boekjaar in de volgende boekjaren overnemen, en
daarbij een jaarlijkse stijging voorzien.

e Stap 1: u kopieert de 12 eerste waarden

Hulpmiddel yoor het invoeren vd bestellingen

Beginmaand | 1||2011 Beain vd projecties |

Herhalen over: U.2 mnd [maximum)

I! Toepassen | | Verlaten |

e Stap 2: U plakt de gekopieerde waarden in de volgende 3 boekjaren (36 mnd). Daarbij voorziet u
een jaarlijkse stijging van 150 eenheden. Dat betekent dat een gekopieerde waarde van 2700,
respectievelijk 2.850, 3.000 en 3.150 bedraagt.
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Hulpmiddel voor het invoeren vd bestellingen

Beginmaand ‘J ’2012’ | Begin vd projecties

Herhalen over: i351 ‘ mnd [maximurn)

Laten varieren met :

O%
E@ (%) [eenheden)
|

Omde: 12 | mnd
[] Toevoegen aan bestaande waarden

——

De optie 'Toevoegen aan bestaande waarden' moet u slechts aanvinken indien de nieuwe waarden
bij al eerder ingegeven waarden moeten opgeteld worden.

Opmerking: Ingevoerde of geimporteerde waarden kunnen nadien nog gewijzigd of
aangevuld worden.

Help, mijn brutomarge moet constant blijven !

In HannaH geeft u een beginmarge of liever een beginaandeel in. Indien later, via het subscherm
"Eenheidsprijzen en wijzigen" (Verkoop) een prijsschommeling wordt ingebracht, dan worden de
aankopen niet beinvloed. De beginmarge echter wel !

In sommige situaties moet de marge constant blijven wat betekent dat een variatie van de verkopen
gepaard gaat met dezelfde variatie van de aankopen. In HannaH lost u dat op door in het subscherm
"Wijzigingen vd variabele kosten" (Aankopen) dezelfde wijzigingen (datum en percentages) in te
geven.

G. Vaste activa en investeringen

Hoe rekeningen toevoegen in HannaH?

Nieuwe rekeningen kan u toevoegen via een klik in het scherm op of
in het Lint via het pictogram @ .

Een subscherm verschijnt met de rekeningen die kunnen toegevoegd worden. U selecteert de toe te
voegen rekeningen met behulp van 'CTRL' of 'SHIFT' (voor een continue lijst) en bevestigt met een
dubbele klik of met 'Bevestigen'.
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Keuze ve benaming o

Code 204 123

. Fogten opricht. Akapitaalzverh.

20 u:un bij uitgifte wan lening

21 s Immaternigle vaste activa

210 : Onderzoek en ontwik keling
211 __: Concessies, octrodien,. .
212 Good-will

22 . Temeinen en gebolwen

220 Temneinen

221__ : Gebouwen

222 . Bebouwde terreinen

223 v rechten op onr. goederen
23 - Inztallaties, machines en uitrusting
230 Instal. inrchting, uitrusting
23 Machines

m

De laatste cijfers van het rekeningnummer kan u aanpassen:
e bovenaan in het subscherm, bij het toevoegen van de rekening
e nadien in het hoofdscherm via een klik op de code.

Noteer dat :

1) gelijke rekeningnummers in de resultaten samengenomen worden.
2) de lengte van de rekeningnummers in het gegevenscherm "Dossiergegevens" gewijzigd kan
worden (van 4 tot 8 cijfers)

Hoe de inbreng in natura en in geld in HannaH ingeven ?

Bij de oprichting van een vennootschap wordt het beginkapitaal in het scherm Kapitaal ingevoerd.
Daartegenover staat een inbreng in natura of een inbreng in geld.

Bij een inbreng in geld codeert u het volstorte gedeelte onder 'Liquide middelen' in het
scherm Beginbalans.

Bij een inbreng in natura, geeft u in het scherm Vaste activa de samenstelling van deze inbreng in
('Datum'=No date of Startdate). Normaal zullen de boekingswaarden en de aankoopwaarden
dezelfde zijn. In de Beginbalans vindt u het totale investeringsbedrag terug.
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Beginbalans

ACTIVA Bedrag PASSMA Bedrag
Vaste activa 75 000 Geplaatst kapitaal 100000

, Miet-opgevraagd kapitaall-)
Inbreng in natura . Uitgifte premis/Hemwaarderingssss

wiettelijlke reserve

Overige reserves
Overgedragen resultaat(+/-)
Kapitaalzubzidies
Uitgestelde belastingen
Overige voorzieningen

Bestaahde worderingen Bestaande zchulden

oorraad - Aankopen rlnbreng in geld '

‘“Woorraad - Eindproducten

Betaalde voorzchotten Vooruitbetalingen

Liquide middelen 25 000 K.aztekort

Aftrekbare btw Verschuldigde blw

Overlopende rekeningen Overlopende rekeningen

TOTAAL ACTIEF 100 0DD TOTAAL PASSIEF 100 DOO

Opgelet, wat hieronder volgt is enkel van toepassing voor de ingevoerde lijnen zonder
aankoopdatum. Bij het toevoegen van een lijn met aankoopdatum, berekent HannaH zelf de
Boekwaarde.

Bij het toevoegen van een lijn zonder aankoopdatum moet steeds zowel de Aankoopwaarde, als de

Boekwaarde ingevuld worden.
De Boekwaarde wordt in de beginbalans (Vaste activa) opgenomen.

Is het afschrijvingstype ('Type') gelijk aan Lin., deg., Lin.PT en Degr. PT , dan heeft HannaH beide
waarden nodig om de toekomstige afschrijvingen en boekwaarden te kunnen berekenen.

Bij een Vrij-type heeft men in weze enkel de Boekwaarde nodig maar moeten beide velden
(eventueel met hetzelfde bedrag) toch ingevuld worden. Laat u het veld Boekwaarde leeg dan
wordt noch in de Beginbalans, noch in de overige resultaten het element opgenomen !

In de meeste gegevenschermen kan u via een klik op de kolomkop alle gegevens herschikken.

Zo kan u bijvoorbeeld na het importeren, met een eenvoudige klik op de kolomkop
"Bedragen" de lijnen sorteren op basis van de ingevoerde waarden (dit van klein naar groot).
Vervolgens selecteert u met de of -toets de te verwijderen lijnen en klikt u bovenaan op het

pictogram
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Hoe lees ik bij de 'Import van een afschrijvingstabel' ook de bedragen in ?

Bij het opmaken van planningen kan het vervolledigen van de "Vaste activa" tijdsrovend zijn.
Anderzijds is het ook niet altijd evident de afschrijvingen samen te bundelen. Vooral als de
investeringen over verschillende jaren heenlopen, er verschillende afschrijvingstypes (lineair,
degressief) en duur zijn.

In die gevallen loont het de moeite de beschikbare afschrijvingstabel (zelf aangemaakt of afkomstig
van uw boekhouding) eerst te herwerken en dan in te lezen.

DE OPTIE 'IMPORT VAN EEN AFSCHRIJVINGSTABEL' (OPTIE "IMPORT VAN GEGEVENS" ONDER
HET HANNAH-LOGO) MAAKT HET MOGELIJK DE VOLGENDE INFORMATIE IN TE LEZEN:

e het rekeningnummer (2xxxxx)

e de omschrijving

e hetinvesteringsbedrag

e de boekwaarde (of wat al afgeschreven is)

e de toekomstige boekingen

WAT ZIJN DE EVENTUELE AANPASSINGEN DIE U EERST IN HET IN TE LEZEN BESTAND
EVENTUEEL MOET AANBRENGEN?
e deinformatie moet in kolommen staan - titels en commentaar moeten uitgewist worden
e alle kolommen moeten een naam hebben - lege titelvelden moeten aangevuld worden
e de toekomstige boekingen ontbreken = beschikt u over het afschrijvingstype en -duur, dan
kan u de afschrijvingen van de komende jaren (=de planningsperiode) eerst in uw tabel
berekenen.
e de bedragen bevatten een punt als scheidingsteken voor de duizendtallen = via celformaat
moet u die punten verwijderen.
e hetis een xls-bestand (Excel) - het bestand moet u opslaan als 'CSV (punt-komma is
scheidingsteken) of TXT (Tab is scheidingsteken) bestand.

In de tabel hieronder werden de kolommen 'BOEK. N+x' toegevoegd. Nu kan het bestand in HannaH
ingelezen worden.

A B C D E F G H I

Code  OMSCHRUVING TYPE AANKOOPWAARDE BOEKWAARDE DUUR DATUM BOEK. N+1 BOEK. N+2
240000 LEXUS Lin. 54145 5285583 5 31/03/2011 10829 10829
240000 VOLVO Lin. 29061,5 258585 3 2/12/2010 968717 968717
230000 Lasmachine Lin. 31000 750 4 26/05/2008 750 -

230000 Boormachine Lin. 34623,05 367268 7 24/02/2006  4945,15 3726,54

Opmerking: de volgorde van de kolommen is van geen belang en de tabel mag andere
kolommen (hier bijvoorbeeld datum, duur en type) bevatten.

Kan ik de boekingen aanpassen ?

Bij het aanmaken van een nieuwe lijn in het scherm "Vaste activa en investeringen" wordt standaard
een 'Lineair' afschrijvingstype voorgesteld. U kan echter voor een ander type opteren.
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Opteert u voor de types 'Lin', 'Lin PT', 'Degr' of nog 'Degr.PT', dan berekent HannaH zelf de boekingen
en kan u ze niet aanpassen.

Wenst u die berekende boekingen te wijzigen, dan moet u voor het afschrijvingstype 'Vrij' opteren.

Dat 'Vrij' type kan bijvoorbeeld nuttig zijn om de bestaande situatie in een paar lijntjes
samengebundeld in te geven.

De totale boekwaarde in de beginbalans HannaH stemt niet overeen met mijn
balanswaarde. Hoe vind ik makkelijk het verschil ?

In de Beginbalans-Overzicht (GEGEVENS) heb je slechts een beknopte balans met één totaal bedrag
voor de vaste activa. De balansen in de PLANNINGEN bevatten meer details zodat je in de meeste
situaties al makkelijker de verschillen kan terugvinden. Klik je op een bedrag dan krijg je een
subscherm met de samenstelling van het bedrag te zien (drilldown).

jalans
Ormzchrijving Beqgin 2015 26
Yaste activa 75 000 93 530 79 560

|. Oprichtingsk.ozten

II. Immaterigle waste activa
IIl. Matenele vaste activa e 000 93 580 73560
A Tereinen en gebouwen
B. Inztallatie:, machines en uitruzsting
C. Meubilair en rollend materniesl

D. Leasing en soortgelike rechien B. Installaties, machines en uitrusting - 2015: 93
E/F. Owerige .
IV Financicle vaste activa Code Orngchripving Bedrag Commentaar
231000 Machines E7 B00  Bedrag
Viottende activa 232000 itrusting 26030  Bedrag

W, Varderingen op méér dan 1 jaar
A, Handelzvorderingen
B. Ovenge vorderingen
W, Stocks en bestelingen in uitvoering 12800
Wl Worderingen op ten hoogste 1 jaar
A, Handelsvorderingen
B. Owenge vorderingen
WA Liquide middelen en geldbelego. 2R 000 16 BO0
#. Dverlopende rekeningen

TOTAAL ACTIEF 100 00O 109 180 92 060
Waar kan ik het btw-tarief op een investering aanpassen?

Door de optie Détails . ’in het lint te activeren, krijgt u bij elke klik op een lijn van het hoofdscherm,
een detailscherm te zien. In dat detailscherm kunt u onder ander het btw-tarief aanpassen, de
verkoop van een vast actief voorzien,...
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| B F | Demo.hdx - HannaH7
START GEGEVENS PLANNINGEN OPVOLGING

Aankopen Personeel ~ Andere kosten

Verkoop | Diensten en div. goederen | | Andere opbrengsten Vaste activa

Producten en kasten

Marge over verkoop i i Kapi

Balansgegevens

Kapitaal

Vorderingen en schulden Beginbalans

Demo.hdx - Vaste activa en investeringen [

Een nieuw element toevoe

Code Omschrijving Datum ? (mmejii]  Aanschafw. Boekwaarde Methode
200000 Kosten kapitaalverhoging No date 5000 1600 Dear.
21 2000 Goodwil No date 100 000 43000 Lin.
N K N - B N 7 Y
221 000 Dpslagplaats Date: 03-2017 200 000
230000 Instal. infichting, uitrusting No date 280000 78000 Lln.
231000 Machines Date: 112017 20000 Lin.
2320Mm Investering 2015 Date: 102017 52000 Lin.
232002 Investering 2016 Date: 05-2018 84000 Lin.

A

Details.

Gedetailleerde ingave

m}

X

Style ~ @

C ® ®

Refresh Toevoegen Wissen
-

Bewerkingen

btw 2100 | % Verko
Niet-aftr. m % Datuny
Venw.uitg. %

Afschrijv.

Boeki Boekingen Boekwaarde

1 23350 151 650

2 23350 128300

3 23350 104 950

4 23350 81600

5 23350 58 250

6 23350 34 300

7 23350 11550

8 11550

9

H. Diensten en diverse goederen

Hoe de lijst diensten en diverse goederen aanpassen?

Bij een nieuw dossier wordt de standaardlijst ‘Lijst 61 DDG.txt’ opgenomen.
Deze bevindt zich in de map HannaH en kan gemakkelijk aangepast worden.

Bij het openen van het bestand via Excel vindt u voor elke lijn in de achtereenvolgende kolommen:

e Het rekeningnummer
e Een omschrijving
e Het btw-tarief (0,21 voor 21%)

e Het niet-aftrekbare btw percentage (1 voor 100%)

e Het percentage verworpen uitgaven (0,5 staat voor 50%)

e Het betalingstermijn (1 voor 1 maand)

Na het aanpassen van de gegevens moet u het bestand op dezelfde plaats en met behoud van de

naam opslaan.

Geeft u een andere naam of wijzigt u de plaats dan vindt u bij het aanmaken van een nieuw
dossier slechts één 61-rekening. Het is echter nog mogelijk uw aangemaakt lijst in te lezen.

Bij een nieuw dossier vindt u automatisch uw lijst terug

Hoe rekeningen toevoegen in HannaH?

Nieuwe rekeningen kan u toevoegen via een klik in het scherm op 'Een nieuw element toevoegen' of

in het Lint via het pictogram @ .

Tip & Trucs HannaH
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Een subscherm verschijnt met de rekeningen die kunnen toegevoegd worden. U selecteert de toe te
voegen rekeningen met behulp van 'CTRL' of 'SHIFT' (voor een continue lijst) en bevestigt met een
dubbele klik of met 'Bevestigen'.

Keuze ve benaming n

Code 204 123

210 : Onderzoek en anbwikkeling
211__ : Concessies. octrogien,...

212 Good-will

22 . Termeinen en gebolwen
220__: Temeinen

221 Gebouwen

222 Bebouwde terreinen

223 Ov.rechten op onr. goederen
23___ :Installaties, machines en uitrusting
230 Instal inrichting, witrusting
231 Machines

m

De laatste cijfers van het rekeningnummer kan u aanpassen:
e bovenaan in het subscherm, bij het toevoegen van de rekening
e nadien in het hoofdscherm via een klik op de code.

Noteer dat :

1) gelijke rekeningnummers in de resultaten samengenomen worden.
2) de lengte van de rekeningnummers in het gegevenscherm "Dossiergegevens” gewijzigd kan
worden (van 4 tot 8 cijfers)

Kan ik de ingegeven bedragen indexeren ?

Het indexeren van de producten en kosten kan op 2 manieren plaatsvinden:

e Via het scherm Algemene indexering vraagt u in één beweging de indexering van alle lijnen

- 3 w s v L B B —
|. = H 7 | Dema.hdx - HannaH7 » w FY —

START GEGEVEMS PLAMMINGEM OPVOLGING

Verkoop Diensten en div. goederen = Andere opbrengsten Vaste activa Kapitaal ‘

Aankopen Personeel - Andere kosten Vorderingen en schulden Beginbalans

Marge over verkoop [Algemene indexering Kapitaalpremie -
Producten en kosten EBalansgegevens Gedetailles

e Via het tabblad Schommelingenin het Detailscherm bepaalt u de indexering die op één enkele lijn
moet toegepast worden.
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Demo.hdx - Diensten en div. goederen [E3) ¥ | Schommelingen : 610000 : Huur o @ |

Code Omschrijving Type Bedrag bl 0 *
LI N MR | veot 0 % Vewws 0 %

E10050 Huurlazten Vast 430

E10100 Onderhoud machinen Wast 3100

E12000 Brandverzekening Yast 1130

E13500 Kosten bestelwagens Wast £ 300

614500 Publicitei Vast 3400 S chommelingen

616000 Dnderalannemingen Vast £ 000 Schomm... Bedrag E.P.[gihde] Dataszchomm. Einde Frequentie
Een sy element tovosgen 2,000% 28,000 1428 032015 01-2100 Jaarliks

0,000 aog 1428 10-2015 E&nmalig

Meer informatie vindt u onder "Hoe indexeer ik mijn bedragen?"

Hoe een vaste kost zonder constante periodiciteit ingeven ?

U voorziet deel te nemen aan 3 beurzen, één in maart, één in oktober en de laatste in november. In
het scherm "Diensten en diverse goederen" voegt u een lijn 'Beurs' toe en u stelt de kolom
'Frequentie’ gelijk aan 'Vrij'.

Met een klik op die toegevoegde lijn opent u het detailscherm met een tabblad "Maandcijfers"
waarin u de bedragen voor de 3 beurzen kan inbrengen.

De zuinige bij.hdx - Diensten en div. goederen @

Code  Omszchrijving Type Bedrag Begin Einde Frequentie  Betaling X betaling

Een nieuw element toevoegen
Maandcijfers : 614300 : Beurzen Tentoonst.
by 21 E4
Miet-aftr, 0 % “enwuitg, 0 %
& a
mnd 2M8 20E 2mz 2ma
januari
febmar
maart 1800
april
=l
L
juli
augustuz
zeptember
oktober 2780
niovernber
december
TOTAAL 5 550
EP [richtprijz 1.00 1.00 1.00 1.00
< 1n 3

Hoe indexeer ik mijn bedragen in HannaH ?

Het indexeren van alle kosten/producten gebeurt via het scherm Algemene indexering. Moeten
slechts enkele kosten/producten geindexeerd worden, dan maakt u voor elk gebruik van het tabblad
Schommelingen in de details.

De in te brengen informatie is steeds dezelfde. Voor elke schommeling geeft u aan:
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e het percentage (negatief kan ook) en wanneer het voor de eerste maal moet toegepast worden

e of een schommeling periodiek dient herhaald te worden via de kolom Frequentie (bijvoorbeeld
jaarlijks)

e of hettoepassen van een schommeling beperkt wordt over een bepaalde periode door de
einddatum aan te passen (bijvoorbeeld, een stijging over 5 kwartalen)

Telkens u een schommeling inbrengt, voegt HannaH automatisch een nieuwe lijn toe.

VOORBEELD:

Schommelingen : 610000 : Huur o !
btw 1] A
Miet-aftr. 1] 0 Venwuitg. 1] X

J

Schommelingen

Schomm... Bedrag E.P. [einde] Datazchorm. Einde Frequentie
2,000% 28.000 1428 03206 09-2M7 Jaarlijkz
5,000% 71,400 1499 n3-z2ma E énrnalig
0.000% 000 1455 o1-2100 0 01-2100 Jaarlijlz

De huur neemt voor de eerste maal toe in september 2016 en bedraagt dan €1.428. In
09/2017 komt daar nogmaals 2% bij en in 09/2018 5% .

Hoe een éénmalig voorkomende kost correct ingeven ?

Bij een nieuw bedrijf voorziet u bijvoorbeeld de eerste maand een marketingcampagne.

Het volstaat één lijn aan te maken en de frequentie gelijk te stellen aan 'Eénmalig'. Als bedrag geeft u
het totale budget in en als begindatum, de datum waarop die campagne voorzien is.

Code  Omzchirijving Type Bedrag Begin Einde Frequentie Betaling % betaling

E14000 | Aankond. & Inlas. EE 03-2016 Eénmalig - 100,002

Een nieuw element toevoegen

Kunnen gegevens gesorteerd en/of verwijderd worden?

In de meeste gegevenschermen kan u via een klik op de kolomkop alle gegevens herschikken.

Zo kan u bijvoorbeeld na het importeren, met een eenvoudige klik op de kolomkop "Bedragen" de
lijnen sorteren op basis van de ingevoerde waarden (dit van klein naar groot). Vervolgens selecteert

u met de of -toets de te verwijderen lijnen en klikt u bovenaan op het pictogram

Een eigen lijst diensten en diverse goederen inlezen

Standaard wordt in een nieuw dossier een lijst diensten en diverse goederen (61-rekeningen)
voorgesteld. Die lijst bevindt zich rechtstreeks in de map HannaH onder de naam "Lijst 61 DDG.txt".
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Wenst u een nieuw dossier aan te maken zonder de lijst DDG dan volstaat het de naam van het
bestand Lijst 61 DDG aan te passen of het bestand te verplaatsen.

Bij het aanmaken van een nieuw dossier hebt u enkel nog een 61--- Diensten en diverse goederen.
Via de optie ‘Een lijst diensten en diverse goederen inlezen’ kan u nu uw eigen lijst inlezen. Deze
optie is eveneens bereikbaar in het lint GEGEVENS, onder Diensten en diverse goederen (via het
omgekeerd driehoekje).

Bij het inlezen van een lijst diensten en diverse goederen, worden deze toegevoegd aan de al
aanwezige rekeningen. Daarbij wordt geen enkele al aanwezige rekening automatisch overschreven
of verwijderd.

Ook met de optie ‘Een boekhoudplan en bedragen importeren’ worden de benamingen in het
subscherm opgenomen. In dit geval is het btw-tarief telkens gelijk aan 21% en zijn de overige
kolommen gelijk aan nul.

HOE EEN AAN HET DOSSIER AANGEPASTE LIJST INLEZEN?
Om bij elk dossier een aangepaste lijst te kunnen inlezen, is de procedure de volgende:

e U hernoemt of verplaatst de lijst ‘Lijst 61 DDG’. Bij een nieuw dossier hebt u dan enkel de
rekening 61 ___ Diensten en diverse goeden.

e U stelt uw eigen lijst samen op basis van dezelfde structuur en u slaat ze onder een andere
naam op (met het txt-formaat ‘Tekst(Tab is scheidingsteken)(*.txt)’. U mag meerdere lijsten
opmaken, telkens met een verschillende naam maar met een txt-formaat.

e Bij een nieuw dossier begint u met het inlezen van een lijst via de optie ‘Inlezen van een lijst
diensten en diverse goederen’ (in ‘Import van gegevens’ onder de knop HannaH).

Factuurdatum is geen betalingsdatum !

In de Bedrijfsgegevens stemt de kolom 'Datum' of '‘Begin' steeds overeen met de factuurdatum. Op
die datum wordt het bedrag in de Resultatenrekening opgenomen. Geeft u daarnaast een
betalingstermijn in, dan wordt die op de factuurdatum toegepast.

VOORBEELD: DE VOORHEFFING VOOR DE BEDRIJFSLEIDER
De voorheffing voor het eerste kwartaal dient in de maand april betaald te worden.

U kan dat op de twee volgende manieren ingeven:

Code Omschrijving Type Bedrag Begin Einde Frequentie Betaling % betaling
618100 .. Solution 1 Wast 2700 03-2017 12-2100 Driemaand. 1 mnd 100.00%

618100 ...Solution 2 Yast 2700 01-2017 12-2100 Driemaand. 3mnd 100.00%

Met beide oplossingen vindt u de eerste betalingin april terug (Thesaurie). In de
maandelijkse Resultatenrekening (OPVOLGING) vindt u de 2 700€ terug:

e met 'Oplossing 1' in maart en dan verder in juni, september en december
e met 'Oplossing 2'in januari, april, juli en oktober.
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Zijn beide indexeringen (globaal en locaal) cumulatief ?

Het antwoord luidt 'JA".

HannaH berekent eerst de locale indexaties (per rekening) en past dan de globale indexering op het
resultaat toe.

Moeten niet alle kosten/producten geindexeerd worden, dan kan een combinatie van beide
schermen u heel wat tijd laten besparen:

e U brengt de algemeen te voorziene indexaties in via het scherm Algemene indexering

e Bij de enkele kosten die constant moeten blijven, annuleert u de algemene indexering door
voor die kosten een negatieve indexatie te voorzien gelijk aan: Algemene indexering x [Index
kostenschomm /(Index kostenschomm + 1)].Zo annuleert u bijvoorbeeld een globale indexatie van
2% met een locale indexatie van - 1,96% .

I. Bezoldigingen

Hoe rekeningen toevoegen in HannaH?

Nieuwe rekeningen kan u toevoegen via een klik in het scherm op 'Een nieuw element toevoegen' of
in het Lint via het pictogram @ .

Een subscherm verschijnt met de rekeningen die kunnen toegevoegd worden. U selecteert de toe te
voegen rekeningen met behulp van 'CTRL' of 'SHIFT' (voor een continue lijst) en bevestigt met een
dubbele klik of met 'Bevestigen'.

Keuze ve benaming o

Code 204 123

210__: Onderzoek en onbwikkeling
211__ : Concessies. octrooien,...
212 Good-will

22 Temeinen en gebouwen
220 Temeinen

221__ : Gebouwen

222 Bebouwde tereinen

223 Ow.rechten op onr. goederen
23 - Inatallaties, machines en witrusting
230 Instal innchting, uitrusting
23 Machines

m

De laatste cijfers van het rekeningnummer kan u aanpassen:

e bovenaan in het subscherm, bij het toevoegen van de rekening
e nadien in het hoofdscherm via een klik op de code.
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Noteer dat :

1) gelijke rekeningnummers in de resultaten samengenomen worden.

2) de lengte van de rekeningnummers in het gegevenscherm "Dossiergegevens" gewijzigd kan
worden (van 4 tot 8 cijfers)

Kan ik de ingegeven bedragen indexeren ?

Het indexeren van de producten en kosten kan op 2 manieren plaatsvinden:

e Via het scherm Algemeneindexering vraagt u in één beweging de indexering van alle lijnen

- - - 7 - I —
|. B H ;| Demo.hdx - HannaH7 . v - - -~ A

START GEGEVEMS PLAMMINGEM OFVOLGING

Verkoop Diensten en div. goederen = Andere opbrengsten Vaste activa Kapitaal ‘

Aankopen Personeel - Andere kosten Vorderingen en schulden EBeginbalans

Marge over verkoop [Algemene indexering l Kapitaalpremie -
Producten en kosten Balansgegevens Gedetailles

e Via het tabblad Schommelingen in het Detailscherm bepaalt u de indexering die op één enkele lijn
moet toegepast worden.

Demo.hdx - Diensten en div. goederen ¥ | Schommelingen : 610000 : Huur a |
Code Omzchripving Type Bedrag btw 0 *
I N EE | Neet 0 % Vewds 0 %
E10050 Huwrlasten Wast 430
E10100 Onderhoud machinen Wazt 3100
E12000 Erandverzekering Wast 1180
E13500 Fosten bestelwagens Wast £ 300
B14500  Publiciteit Vst 3400 5 chommelingsn
E1E000 Dndela.annemingen Vast £ 000 Schomm... Bediag E.P. [einde] Dataschomm. Einde Frequentie
Een nisuw element tasvosgen 2.000% 28,000 1 428 0925 01-2100 Jaarliks
0.000% aon 1428 10-2015 Eénmalig

Meer informatie vindt u onder "Hoe indexeer ik mijn bedragen?"

Kan ik een uit te keren bedrag ingeven in het scherm “Winstbestemming”?

Via het scherm "Winstbestemming"(START) kan een dividenduitkering voorzien worden, dit onder de
vorm van een bedrag of een percentage.

Om rechtstreeks een bedrag in te geven, antwoordt u ‘nee’ op de vraag ‘Berekening op basis van %?’.

Daarna volstaat het bedrag en de datum van uitbetaling te coderen.
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Omschrijving 2020 2021 2022

Periode van . 01-2020 01-2021 01-2022

tat: 12-2020 12-2021 12-2022
Verdeling van de winst

Berekening op basiswvan % ? Ja Neen Ja
Owverte dragen deel 100.00% . 100.00%%
Uitte keren deel

Toe te voegen deel aan de rest

Uitkering van de winst

“oorheffing

Daturn

Storting 1 16 200
Datum 072022

Die uitkering wordt als volgt in de Planningen verwerkt:

e Inde Balansen vermindert het Over te dragen resultaat en neemt de Fiscale schuld toe
e In de Thesaurie vindt u in de lijn Dividenden en opnamen de uitbetaling van het dividend

Opgelet :

e Via het scherm “Diverse posten” (START) kan u een gedeelte van de Reserves overhevelen
naar het Overgedragen resultaat: wenst u bijvoorbeeld de Reserves met 20.000€ te
verminderen dan geeft u in:

Begin Einde  Referentiepost In evenwicht te brengen post Bedrag Commentaar
Boekj.1 Boekj.1 PV Reserves Py Overgedragen resultaat -20000

Een nieuw element toe

e Indien er een overgedragen verlies is dan kan er geen dividend uitgekeerd worden

Hoe een vaste kost zonder constante periodiciteit ingeven ?

U voorziet deel te nemen aan 3 beurzen, één in maart, één in oktober en de laatste in november. In
het scherm "Diensten en diverse goederen" voegt u een lijn 'Beurs' toe en u stelt de kolom
'Frequentie' gelijk aan 'Vrij'.

Met een klik op die toegevoegde lijn opent u het detailscherm met een tabblad "Maandcijfers"
waarin u de bedragen voor de 3 beurzen kan inbrengen.
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Dre zuinige bij.hdx - Diensten en div. goederen

Code  Ormachrifving Type Bedrag Beain Eind Frequentie Betaling % betaling

Een nieuw element toevoegen

btws 21 4

Miet-aftr. i} %z Venwuitg. 0

&l al s
M aandcifers

mind 2MA 2018 2m7 2018
janLar
februar
rmaart 1800
april
e
juni
juli
augustus
september
okbober 3750
november
december

&

TOTAAL 5 650
EP [richtpriis 1.00 1.00 1.00 1.00

4 L1 2

Hoe worden de opnamen van de zelfstandige in HannaH verwerkt?

De opnamen van de zelfstandige maken deel van de winst en dus vindt u ze niet terug in
de Resultatenrekeningen. Ze zijn wel te vinden in de Thesaurie onder 'Dividenden en opnamen'.

Algemene thesaurie

Omschiijving 03-2015 04-2015 05-2015 0B-2015 072015 08-2015 03-2015 10-2015 11-2015
Werkoop 2 BE2 7 B34 10527 12161 12008 12524 1241 14762 16125
Financigle en uitzanderlike producten
Subsidies
Aankopen 4126 -6 752 -7 877 9002 - 877 AT -3002 9378
Diensten en diverse goederen -3278 -3168 1113 -1 836 1113 1113 -1 836 1718 1113
Peisones!

Andere kozsten

Financigle en uitzanderlike kosten -42 -42 42 a9 99 -98
Investeringen -23958

“orderingen en schulden 10000 19800

Temgbetaling vord. Aschulden 302 -303 -304
Bitwe-administratie 147 -800 754 74 -222
Belastingen

Dividenden en opnamen -2 024 -2 024 -2 024 -2 0124 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024
Wrijlating kapitaal

Intresten op thezaurie 12 16

Maandelijks saldo -2 637 -1 634 626 10519 27 714 -3 320 1616 1987
GECUMULEERD SALDD -1031 -2 666 -2 039 g 480 8 506 9220 5 900 7 516 9 504
Beginzaldo 106

In de Balans staan ze aangegeven aan de passiefzijde onder 'B/C/D. Overige reserves (-)".
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Balans - PASSIEF 1 [E

Ornzchrijving Begin 2015 2016
Eigen vermogen 9 000 9 000 9 000
|. K.apitaal 9000 11 241 -41 BER
A1 Eigen kapitaal 18 550 18 540 18 550
A2 Opnamen [-] -9 550 29791 -B0 215
A1, Uitagiftepr. fhenwaarderingsmeena.
IV Reserves

A wiettelijke reserve

B/C/D. Ovenige reserves
W, Owergedragen resultaat [+ of -] 20241 A0 BES
Wl K.apitaalzubzidies

Het indexeren van alle kosten/producten gebeurt via het scherm Algemene indexering. Moeten
slechts enkele kosten/producten geindexeerd worden, dan maakt u voor elk gebruik van het tabblad
Schommelingen in de details.

De in te brengen informatie is steeds dezelfde. Voor elke schommeling geeft u aan:

e het percentage (negatief kan ook) en wanneer het voor de eerste maal moet toegepast
worden

o of een schommeling periodiek dient herhaald te worden via de kolom Frequentie
(bijvoorbeeld jaarlijks)

e of het toepassen van een schommeling beperkt wordt over een bepaalde periode door de
einddatum aan te passen (bijvoorbeeld, een stijging over 5 kwartalen)

Telkens u een schommeling inbrengt, voegt HannaH automatisch een nieuwe lijn toe.

VOORBEELD:
Schommelingen : 610000 : Huur i § @ !
bt 1] 4
M igt-aftr. 0 0 Wenwuitg, 0 =

Schommelingen

Schomm... Bedrag E.P. [einde] Dataschorm. Einde Frequentie
2,000% 28.000 1428 03206 03-2M7 Jaarlijk =z
B,000% 71,400 1499 n3-20ma E énrnalig
0.000% Jooa 14499 01-2100  01-2100 Jaarlijkz

De huur neemt voor de eerste maal toe in september 2016 en bedraagt dan €1.428. In
09/2017 komt daar nogmaals 2% bij en in 09/2018 5% .
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Hoe kan u de opnamen van de zelfstandige ingeven ?

In het scherm "Opnamen van de zelfstandige" wordt standaard de volledige winst aan de
zelfstandige uitgekeerd (optie ‘Automatisch’) onder de vorm van een constante maandelijkse
uitkering. Het percentage van uitkering kan u vrij aanpassen.

U kan ook opteren voor een manuele opname. In dat geval moet u het bedrag en de erbij horende
frequentie ingeven.

Omschrijving I I I I I
Opnamen van de zelfstandige

oraven —_ [ewemgs [

M anueel
% van het resultaat
Bedrag Begin Einde Frequentie
Manuele opname 10000 039-2012 12-2100 Maandeliks

Hoe een éénmalig voorkomende kost correct ingeven ?

Bij een nieuw bedrijf voorziet u bijvoorbeeld de eerste maand een marketingcampagne.

Het volstaat één lijn aan te maken en de frequentie gelijk te stellen aan 'Eénmalig'. Als bedrag geeft u
het totale budget in en als begindatum, de datum waarop die campagne voorzien is.

Code  Omzchirijving Type Bedrag Begin Einde Frequentie Betaling % betaling

14000 | Aankond. & Inlas. EE 03-2016 Eénmalig - 100,003

Een nieuw element toevoegen

Kunnen gegevens gesorteerd en/of verwijderd worden?

In de meeste gegevenschermen kan u via een klik op de kolomkop alle gegevens herschikken.

Zo kan u bijvoorbeeld na het importeren, met een eenvoudige klik op de kolomkop "Bedragen" de
lijnen sorteren op basis van de ingevoerde waarden (dit van klein naar groot). Vervolgens selecteert

u met de of -toets de te verwijderen lijnen en klikt u bovenaan op het pictogram

Kan ik ergens de totale jaarlijkse personeelskost controleren ?

Gebruikt u voor het ingeven van de bezoldigingen de rekeningen (BED, ARB en KAD), dan vindt u bij
het inbrengen van een brutobezoldiging de totale jaarkost in het detailscherm.

In die totale kost is zowel de maandelijkse bezoldiging als de eindejaarspremie, het vakantiegeld en
de patronale bijdrage inbegrepen.

Zo nodig kan u de verschillende percentages aanpassen of u kan manueel rechtstreeks de bedragen
wijzigen (na het afvinken van de automatische berekeningen).
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Bezoldiging Premie Vakantiegeld
Maandeliks Jaarlijks Totaal

Bruto bezoldiging | 2000 I 3840
RSZ-patronaal | 662 B62 B62
RSZ-persoonlik. | 261 261 483

Yoorheffing | 300 I

Netto |

Totale kost I
[ sserTOTAAL

[# Schommelingen I

Datum scho... I Schomm. in%] Bedragl Eindbedr... l Eindel Frequenliel
02-2012 0,000% 2000 022012 Eénmalig

IV Autom. berekening

Bezoldiging Premie Dubbel Enkel

[ Buto [ 10000 % [ 10000 % [ 8200 % | 10000 x%

| RSZ-patronaal | 33.09 | 3309 %

I RSZ-persoonlifk | 13.07 | 13.07 %

000 % | 3309 %
1207 % | 1307 %

In het eerste boekjaar vind ik geen uitbetaling van het vakantiegeld !

Maakt u in het Personeelscherm gebruik van een BED-, KAD-of ARB-code dan genereert HannaH
automatisch bij het ingeven van een bruto-bezoldiging bedragen voor het vakantiegeld.

Het klopt dat u in de Thesaurie (detailscherm "Personeelskosten") in het eerste boekjaar geen
uitbetaling van het vakantiegeld vindt. HannaH houdt er echter wel rekening mee!

e Bij een nieuw bedrijf, is ook het personeel nieuw. HannaH gaat ervan uit dat het personeel het
eerste boekjaar een maand onbetaald verlof neemt. In de Resultatenrekening voorziet HannaH
echter voor elke gepresteerde maand een provisie gelijk aan 1/12 van het totaal voorziene
vakantiegeld.

e Bij een bestaand bedrijf werd in het vorige boekjaar al een provisie vakantiegeld aangelegd. Deze
geeft u normaal in het scherm "Vorderingen en schulden" in. Daar moet u dan eveneens
meegeven dat het bedrag in de verlofmaand (meestal mei of juni) uitbetaald wordt.
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EDS STARTER.hdx - Vorderingen en Schulden w | 456000 : Vakantiegeld o
[ Intrestvost oo | o=

Code | Omschiiving | Datum Bedrag Frediettype Duur 1 K eer

173000 Kredietinsteling 092016 19800 Vasteterugh 60 mnd [ Herhalen

456000 | Yakantiegeld 01-2016 ‘Wrije terugh. -I

Een niguw element toevoegen

Datumn Saldo daturn - Terugbetalingen  In
01-2016
02-2016
03-2016 E
04-2016
05-2016
06-2016 21000 21000
07-2016

Factuurdatum is geen betalingsdatum !

In de Bedrijfsgegevens stemt de kolom 'Datum’ of '‘Begin' steeds overeen met de factuurdatum. Op

die datum wordt het bedrag in de Resultatenrekening opgenomen. Geeft u daarnaast een
betalingstermijn in, dan wordt die op de factuurdatum toegepast.

VOORBEELD: DE VOORHEFFING VOOR DE BEDRIJFSLEIDER
De voorheffing voor het eerste kwartaal dient in de maand april betaald te worden.

U kan dat op de twee volgende manieren ingeven:

Code Omschrijving Type Bedrag Begin Einde Frequentie Betaling
618100 .. Solution 1 Wast 2700 03-2017 12-2100 Driemaand. 1 mnd

618100 ...Solution 2 Vast 2700 01-2017 12-2100 Driemaand. 3 mnd

Een niel

Met beide oplossingen vindt u de eerste betalingin april terug (Thesaurie). In de
maandelijkse Resultatenrekening (OPVOLGING) vindt u de 2 700€ terug:

e met 'Oplossing 1' in maart en dan verder in juni, september en december
e met 'Oplossing 2'in januari, april, juli en oktober.

Provisie vakantiegeld bij de bedienden en kaderleden

% betaling
100.00%
100.00%

Maakt u in het Personeelscherm gebruik van een BED- of KAD-code dan genereert HannaH een
provisie vakantiegeld gelijk aan 1,92 maal de brutobezolding van de laatste maand van het boekjaar.

Het opgenomen bedrag in de resultatenrekening (PLANNINGEN) houdt rekening met de datum van

indienstname en met de duur van het boekjaar. Datzelfde bedrag wordt als volgt in de maandelijkse
resultatenrekening van de Opvolging opgenomen: vanaf de datum van indienstname een twaalfde
van het totale bruto vakantiegeld en de laatste maand de RSZ-patronale bijdrage alsook een

eventuele regularisatie bij indexatie .
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Bezoldiging Premie Vakantiegeld
Maandeliks Jaarlijks Totaal

Bruto bezoldiging | l 3840

I

I RSZ-patronaal I
I RSZ-persoonlijk I
I
|

Voorheffing |

Netto |

Totale kost I
JAARTOTAAL

Periodiciteit RSZ-betalingen

Periodiciteit bedrifsvoorheffing | Maandeliks

|Uitheta!ing vakantiegeld: fjuni

vV &utom. berekening

Bezoldiging Premie

[ Buuto | 100,00 10000 %

] RSZ-patronaal I 33.09 3309 %

I RSZ-pelsoonIiikI 13.07 13.07 %

Het vakantiegeld aan uw bedienden wordt in juni uitbetaald.

In het gegevenscherm "Initialisatie" onder "Personeel" (GEGEVENS)) volstaat het de maand
'Uitbetaling vakantiegeld' aan te passen. De nettobezoldiging zal in mei uitbetaald worden en de RSZ
en Bedrijfsvoorheffing, afhankelijk van de aangegeven frequentie, in juni (maandelijks) of
juli(kwartaalaangifte) voorzien worden. Noteer dat de opties van het scherm "Initialisatie" slechts
van toepassing zijn op de codes 'KAD', 'BED' en 'ARB'.

‘-Personeelskoste,n: initialisatie

Periodiciteit RSZ-betalingen Maandelijks
] Maandeliks

Periodiciteit bedrijfsvoorheffing

Uitbetaling vakantiegeld: juni

Die betalingen kan u in de Planningen terugvinden, namelijk in het detailscherm "Personeel (vaste
kosten)" van de Thesaurie.

Zijn beide indexeringen (globaal en locaal) cumulatief ?
Het antwoord luidt 'JA".
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HannaH berekent eerst de locale indexaties (per rekening) en past dan de globale indexering op het

resultaat toe

Moeten niet alle kosten/producten geindexeerd worden, dan kan een combinatie van beide

schermen u heel wat tijd laten besparen:

e U brengtde algemeen te voorziene indexaties in via het scherm Algemene indexering
e Bij de enkele kosten die constant moeten blijven, annuleert u de algemene indexering door
voor die kosten een negatieve indexatie te voorzien gelijk aan: Algemene indexering x [Index

kostenschomm /(Index kostenschomm + 1)].Zo annuleert u bijvoorbeeld een globale indexatie van
2% met een locale indexatie van - 1,96% .

Wat indien u in het scherm "Dossiergegevens" voor het type 'Zelfstandige' opteert ?

Het opteren voor 'Zelfstandige' in het scherm "Dossiergegevens"(START) heeft als gevolg:

DE AUTOMATISCHE AANPASSING VAN SOMMIGE UITDRUKKINGEN:
e Hetinitialisatiescherm "Uitkering van dividenden" (START) wordt "Opnamen van de

zelfstandige"

e Het scherm "Kapitaal" in de Balansgegevens wordt "Eigen kapitaal"
e 0ok in het scherm "Balans-passief" (PLANNINGEN) zijn sommige termen aangepast.

IN DE SCHERMEN "VENNOOTSCHAPSBELASTING"(START) WORDEN ALLE BEDRAGEN

GELIJKGESTELD AAN NUL.
De belasting wordt dus niet berekend. Het blijft echter mogelijk zelf een gemiddeld tarief in te geven
(lijn 'Basistarief').

STANDAARD WORDT DE VOLLEDIGE WINST AAN DE ZELFSTANDIGE UITGEKEERD.
Dat kunt u zo nodig via het scherm "Opnamen van de zelfstandige" aanpassen.

Mijn activiteit neemt toe en mijn thesaurie daalt ?

"Ik heb zojuist een financieel plan voor een eenmanszaak opgemaakt en ik begrijp niet waarom de

thesaurie daalt"

Analyze chiffiée  Analyse graphique

0

Het resultaat neemt elk jaar toe maar ook de opnamen van de zelfstandige!
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40000
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In het scherm "Opnamen van de zelfstandige" is een automatische opname voorzien van
100%. Dat betekent dat het resultaat in zijn geheel maandelijks opgenomen wordt.

U kan het percentage verminderen of nog, een manuele opname voorzien (zie Hoe kan u de
opamen van de zelfstandige ingeven?).

Hetzelfde fenomeen kan zich bij een vennootschap voordoen als de volledige winst jaarlijks
uitgekeerd wordt.

Maak gebruik van de types BED, ARB en KAD om snel uw personeelskosten in te
voeren...

Maakt u in het Personeelscherm gebruik van een BED- of KAD-code dan genereert HannaH
automatisch bij het ingeven van een bruto-bezoldiging, rekening houdend met de aangegeven
percentages: de RSZ patronaal en persoonlijk, de eindejaarspremie en het vakantiegeld.

Deze bedragen kan u aanpassen of door de 'Automatische berekening' af te vinken kan u manueel de

bedragen aanpassen.

Het grote voordeel van de codes BED, KAD en ARB is dat alle gegevens in één enkele lijn gevat zijn.

De verwerking van die informatie volgt eveneens de werkelijkheid:

e Inde thesaurie houdt HannaH rekening met de betalingstermijnen;
e In de resultatenrekening voorziet HannaH een provisie vakantiegeld;

e In de balansen wordt een schuld aangemaakt voor de te betalen RSZ en bedrijfsvoorheffing,

alsook het volgend jaar te betalen vakantiegeld.

HannaH houdt daarbij rekening met de datum van indienstneming en met de duur van het
boekjaar. Hebt u per werknemer een verschillende code gebruikt (met verschillende nummers
(bijv.BEDO3) en omschrijvingen) dan kan u eveneens heel makkelijk een loonsverhoging (via de
schommelingen) of een ontslag (via de einddatum) simuleren.
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BEDOO 5edie en -

L . 2 B . o e

Bezoldiging Premie Vakantiegeld
Maandelijks Jaarliks Totaal
[ Bruto bezoldiging | 2000 | 2000 [ 3840 ||
ul | RSZ-patronaal | 662 | 662 I—SSZ |
[ RsZpersooniik | % | 261 [ 3 |l
i ! Vooreffing | | 3000 (&
| Neto | | 1261 [ 33 !
uf Totale kost | 2662 | 2662 [ 4502
JBARTOTAAL 36 446
Z Schommelingen I
Datum scho... I Schomm. in°/°l Bedlagl Eindbedr... ] Eindel Flequenliel
032012 0,000% 2000 032012 Eénmalig
122012 % 40 2040 012100 Jaarliks
vV Autom. berekening
Bezoldiging Premie Dubbel Enkel
[ Buto | 10000 % | 10000 % | 9200 % | 100.00 %
[ RSZpationaal | 3309 % | 3309 % | 000 % | 3309 %
rm| 1307 % | 1307 % | 1207 % | 132.07 %

Planningen

J. Thesaurie

Wat vertelt ons de lijn 'Kaskrediet' op de grafiek "Liquiditeitspositie" ?

In het scherm "Kredietlijn en intrestvoet" (START) kan u een kaskrediet ingeven.

m START| | GEGEVENS PLANMINGEN OPVOLGING
Dossiergegevens EBtw Winstbestemming Frans

Consolidatie Eelastbare basis Diverse posten

Tarieven en W& | Kredietlijn en intrestvoeten |

Dossier Fiscaliteit Diverse Taal

Presentatie

ﬁederlands ] Commentaar

Motities
Tekst

EDS STARTER met pers.hdx - Personeel (£

Code Ormschrijvin - . Einde
_l = Kredietlijn en intrestvoet - u
Een nisww el
Intrestvoet op liquide middelen 0000 %
Intrestvoet op kastekort 8,000 %%
I| Kredietlijin 10 000 |

Deze beinvloedt de berekeningen niet maar wordt wel in de grafiek 'Liquiditeitspositie" (Thesaurie -
PLANNINGEN) opgenomen. Het belang van die lijn is dat ze een reéel beeld van de situatie weergeeft

en ons vertelt wanneer een thesaurieprobleem opduikt.
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Laat u het kaskrediet op nul staan en geeft u de nodige kredieten in via de"Vorderingen en schulden"
dan krijgt u een vertekend beeld van uw liquiditeitssituatie. Het kan de indruk wekken dat u steeds
over voldoende financiéle middelen beschikt terwijl deze overschat worden door het bedrag van uw
kaskrediet!

Hoe houdt HannaH rekening met de BTW op de begininvesteringen bij een Oprichting
?

Door in het scherm "Dossiergegevens"(START) het vakje 'Oprichting' aan te vinken geeft u aan dat
het om een nieuwe vennootschap gaat.

- — -
Dossiergegevens

DOSSIER Starter OPRICHTING [nieuw project)

Gebruikt u de schermen "Vaste activa" en "Kapitaal" om de beginsituatie in te geven, dan:

e berekent HannaH automatisch de btw zowel op de begininvesteringen (Data is gelijk aan
'Startdate') als op de beginvoorraad. Deze btw vindt u terug in het scherm "btw" (START) en
in de Beginbalans(GEGEVENS).

e  krijgt u een openingsbalans (scherm "Beginbalans") en kan u afleiden over welke liquide
middelen het bedrijf beschikt om te starten.

In de Thesaurie wordt die btw de eerste maand toegevoegd aan de 'Btw op investeringen' en wordt
dus in de eerste aangifte verrekend (met een dubbelklik op de lijn '‘Btw-administratie roept u het
detailscherm op).

Hoe worden de opnamen van de zelfstandige in HannaH verwerkt?

De opnamen van de zelfstandige maken deel van de winst en dus vindt u ze niet terug in
de Resultatenrekeningen. Ze zijn wel te vinden in de Thesaurie onder 'Dividenden en opnamen'.

Algemene thesaurie

Omschiijving 03-2015 04-2m5 05-25 06-2015 07-2015 08-2015 03-2m5 10-2015 11-2015
Werkoop 2 B62 7 B4 10527 12161 13005 12524 1343 14762 15125
Financigle en uitzonderlijke producten
Subsidies

Aankapen -4126 -5 752 -7 877 9002 -7 877 =T -9 002 9378
Diensten en diverse goederen -3278 -3168 1113 -1 536 1113 1113 -1 536 1718 1113
Peisonesl

Andere kosten

Financigle en uitzonderlike kosten -42 -42 42 93 93 -38
Investeringen -23958

“orderingen en schulden 10000 13800

Temgbetaling vord sschulden 302 -303 -304
Bitw-administratie 147 -B00 754 754 -222
Belastingen

Dividenden en opnamen -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024
“rijlating kapitaal

Intresten op thezaurie A2 16

Maandelijks zaldo -2 637 -1 634 626 10 519 27 714 -3 320 1616 1987
GECUMULEERD SALDD -1031 -2 666 -2 039 8 480 8 506 9220 5 900 7 516 9504
Beginzalda 1E0E
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In de Balans staan ze aangegeven aan de passiefzijde onder 'B/C/D. Overige reserves (-)".

Balans - PASSIEF o (@
Omzchnijving Begin 2015 2016
Eigen vermogen 9 000 9 000 9 000
|. K.apitaal 9000 11 241 -41 BER

A1 Eigen kapitaal 18 550 18 550 18 550
4.2 Opnamen [-] -3 680 2979 B0 215
1111, Uitagiftepr. shenwaarderingsmesna.
IV Reserves
A wettelike rezerve
B/C/D. Ovenge reserves
W, Overgedragen resultaat [+ of -] 2024 A0 GBS
W, Kapitaalzubsidies

In de "Thesaurie" vindt u onder de lijn 'Intresten op thesaurie' de maandelijkse intresten, berekend
op basis van de in het scherm "Kredietlijn en intrestvoeten" ingegeven jaarlijkse intrestvoeten. De

intresten betaald (of ontvangen) in de maand T worden berekend op het gemiddelde thesauriesaldo

van de voorbije maand (zijnde het gemiddelde tussen het saldo op 'T-2' en 'T-1").

In het scherm "Liquiditeitspositie-cijferanalyse" vindt u de gecumuleerde intresten en in de financiéle

kosten of opbrengsten in het scherm "Resultatenrekeningen" vindt u de intresten per boekjaar.

Maakt u in het Personeelscherm gebruik van een BED-, KAD-of ARB-code dan genereert HannaH
automatisch bij het ingeven van een bruto-bezoldiging bedragen voor het vakantiegeld.

Het klopt dat u in de Thesaurie (detailscherm "Personeelskosten") in het eerste boekjaar geen
uitbetaling van het vakantiegeld vindt. HannaH houdt er echter wel rekening mee!

e  Bij een nieuw bedriff, is ook het personeel nieuw. HannaH gaat ervan uit dat het personeel het
eerste boekjaar een maand onbetaald verlof neemt. In de Resultatenrekening voorziet HannaH
echter voor elke gepresteerde maand een provisie gelijk aan 1/12 van het totaal voorziene
vakantiegeld.

e  Bij een bestaand bedrijf werd in het vorige boekjaar al een provisie vakantiegeld aangelegd. Deze
geeft u normaal in het scherm "Vorderingen en schulden" in. Daar moet u dan eveneens
meegeven dat het bedrag in de verlofmaand (meestal mei of juni) uitbetaald wordt.
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EDS STARTER.hdx - Vorderingen en Schulden E

w | 456000 : Vakantiegeld

Code | Omechripving |

Dyaturm
032016

Bedrag
15200

Fredietype

WWaste terugh,

Vigterugh.| ]

rE

Intrestvoet W #
B;;:::I Herhalen Keer
D aturn Saldo datum  Terugbetalingen
01-2018
02-2018
03-2018
04-2018
05-2018
0B-2018 21000 21000
07-2018

Het vakantiegeld aan uw bedienden wordt in juni uitbetaald.

In het gegevenscherm "Initialisatie" onder "Personeel" (GEGEVENS)) volstaat het de maand

]

m

'Uitbetaling vakantiegeld' aan te passen. De nettobezoldiging zal in mei uitbetaald worden en de RSZ
en Bedrijfsvoorheffing, afhankelijk van de aangegeven frequentie, in juni (maandelijks) of

juli(kwartaalaangifte) voorzien worden. Noteer dat de opties van het scherm "Initialisatie" slechts

van toepassing zijn op de codes 'KAD', 'BED' en 'ARB'.

Periodiciteit RSZ-betalingen

Periodiciteit bedriffsvoorheffing

! |

Maandeliks

| Maandeliks

| Uitbetaling vakantiegeld:

I juni

Die betalingen kan u in de Planningen terugvinden, namelijk in het detailscherm "Personeel (vaste

kosten)" van de Thesaurie.

Mijn activiteit neemt toe en mijn thesaurie daalt ?

"Ik heb zojuist een financieel plan voor een eenmanszaak opgemaakt en ik begrijp niet waarom de

thesaurie daalt"
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Het resultaat neemt elk jaar toe maar ook de opnamen van de zelfstandige!

In het scherm "Opnamen van de zelfstandige" is een automatische opname voorzien van 100%. Dat
betekent dat het resultaat in zijn geheel maandelijks opgenomen wordt.

U kan het percentage verminderen of nog, een manuele opname voorzien (zie Hoe kan u de opamen
van de zelfstandige ingeven?).

Hetzelfde fenomeen kan zich bij een vennootschap voordoen als de volledige winst jaarlijks

uitgekeerd wordt.

Wordt een kaskrediet op dezelfde manier als een straight loan verwerkt ?

Neen en het verschil tussen beide kan het best aan de hand van de grafiek in de Thesaurie
aangetoond worden.

Bij een straight loan, wordt de initiéle liquiditeitspositie met het bedrag van de straight loan
verhoogd.

Bij het inbrengen van een kaskrediet (Scherm "Beginbalans") blijft de liquiditeitspositie ongewijzigd
en wordt met een rode stippellijn het normaal niet te overschrijden kaskrediet aangegeven.

40 000_

Liquiditeitspositie

30 000

20 000 -
Met een straight-loan van
— 10.000 gedurende 6 mnd

L\ N
Vv

-10 000 | Y

-20 000 |

Zonder straight loan T :
g J 01-2014 01-2015

— Gecumuleerd SALDO
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K. Resultatenrekeningen en balansen

Hoe een liquidatiereserve in HannaH simuleren?

De verwerking van de liquidatiereserve kan in HannaH op de volgende manier gesimuleerd worden:

JAAR 1 - AANLEG VAN DE LIQUIDATIERESERVE
e In het scherm “Winstbestemming” (START) het ‘Over te dragen deel’ verminderen met het
percentage dat men als Liquidatiereserve wenst aan te leggen
e De 10% extra belasting voorzien via het verhogen van het belastingtarief in het scherm
“Tarieven en VA” (START). De 20,4% vervangen door [20,4% + (het percentage vd Winst dat
als liquidatiereserve wenst aangelegd te worden) * 7,96%].

Voor een Liquidatiereserve van 100% wordt de belastingvoet 28,36% (20,4+7,96)

JAAR 5 — UITKERING VAN DE LIQUIDATIERESERVE
e Een kost voorzien via het scherm « Andere kosten »
e Devermindering van de liquidatiereserve inbrengen via het scherm «Diverse posten» -
rubrieken ‘Res VIII. Uitzonderlijke kosten’ en ‘P IV.B/C/D.Overige reserves’.

Hoe worden de opnamen van de zelfstandige in HannaH verwerkt?

De opnamen van de zelfstandige maken deel van de winst en dus vindt u ze niet terug in
de Resultatenrekeningen. Ze zijn wel te vinden in de Thesaurie onder 'Dividenden en opnamen'.

Algemene thesaurie

Omschiijving 03-2015 04-2m5 05-25 06-2015 07-2015 08-2015 03-2m5 10-2015 11-2015
Werkoop 2 662 7 B4 10527 12161 13005 12524 1343 14 762 15125
Financigle en uitzonderlike producten
Subsidies

Aankapen 4126 -5 752 -7 877 9002 -7 877 =T 9002 9378
Diensten en diverse goederen -3275 -3168 1113 -1 536 1113 1113 -1 536 1718 1113
Peisones|

Andere kosten

Financigle en uitzonderlike kosten -42 -42 42 93 93 -38
Investeringen -23958

“orderingen en schulden 10000 13800

Temgbetaling vord sschulden 302 -303 -304
Bitw-administratie 147 -B00 754 754 222
Belastingen

Dividenden en opnamen -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024 -2 024
“rijlating kapitaal

Intresten op thezaurie A2 16

Maandelijks saldo -2 637 -1 634 626 10519 27 T4 -3 320 1616 1987
GECUMULEERD SALDO -1031 -2 666 -2 039 8 480 8 506 9220 5 900 7 516 9 504
Beginzalda 1E0E

In de Balans staan ze aangegeven aan de passiefzijde onder 'B/C/D. Overige reserves (-)".
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Balans - PASSIEF 1 [E

Ornzchrijving Begin 2015 2016
Eigen vermogen 9 000 9 000 9 000
|. K.apitaal 9000 11 241 -41 BER
A1 Eigen kapitaal 18 550 18 540 18 550
A2 Opnamen [-] -9 550 29791 -B0 215
A1, Uitagiftepr. fhenwaarderingsmeena.
IV Reserves

A wiettelijke reserve

B/C/D. Ovenige reserves
W, Owergedragen resultaat [+ of -] 20241 A0 BES
Wl K.apitaalzubzidies

In de resultaten wordt de voorraad gewaardeerd tegen de aanschaffingswaarde.

Bij een waardevermindering zal in de Balans-Activa, de waarde van de 'Voorraad' met een bepaald
bedrag moeten verminderd worden. In de resultatenrekening zal de rubriek 'll.A. Handelsgoederen,
hulp-en grondstoffen' met hetzelfde bedrag moeten verminderd worden.

In HannaH wordt een waardevermindering (bv 10 000) het makkelijkste via het scherm “Diverse
Posten” (START) ingebracht:

M START GEGEVEMNS PLANMINGEN OPVOLGING

Dossiergegevens Btw Winstbestemming Frans Presentatie Hulpscherm
Consolidatie Belastbare basis Diverse posten Mederlands Commentaar Handleiding
Tarieven en VA Kredietlijn en intrestvoeten Motities
Dossier Fiscaliteit Diverse Taal Tekst Hulp

De zuinige bij.hdx - Diverse posten [

Beqin Einde Referentiepost In ewermwicht te brengen post Bedrag Commentaar
Boekj 1 Boekj. 1 AW Stocks en bestelingen in uitvoering Res LA, Handelsgoed ., hulp-en grondst. 10000 waardevermind,

U selecteert de rubrieken (bijvoorbeeld 'VI. Stocks en bestellingen in uitvoering' van uw Balans en
'll.LA. Handelsgoederen, hulp- en grondstoffen' van uw Resultatenrekening) en geeft de correctie in.
De referentiepost zal met dat bedrag vermeerderd of indien u het bedrag van een minteken
voorzien hebt, verminderd worden.

Ter herinnering, wat je in het scherm “Diverse posten” inbrengt heeft geen enkel invloed op de
Thesaurie en wijzigt dus enkel de Balans en Resultatenrekening.

Via het scherm "Winstbestemming" kan een dividenduitkering voorzien worden, echter onder de
vorm van een percentage van de winst. Om een vast dividend in te geven moet u als volgt te werk

gaan:
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1. In het scherm "Andere kosten" (GEGEVENS) maakt u een lijn aan met het jaarlijks uit te keren

dividend (frequentie 'jaarlijks' en eventueel een 'betalingstermijn' om ervoor te zorgen dat

het in het volgende boekjaar uitbetaald wordt).

2. In het scherm "Diverse posten" (START) vraagt u via één lijn de overdracht van datzelfde

bedrag (echter voorafgegaan met een minteken!), over meerdere boekjaren (bv van Boekj.1

tem Boekj.5) aan. Dit van de referentiepost 'Res Il.G/H. Andere bedrijfskosten' naar de post

'Verw.Over te dragen'.

3. Het gegevenscherm "Winstbestemming" (START) laat u onveranderd (100% van de winst

wordt overgedragen).

De boodschap:'Het netto-actief < de helft van het maatschappelijk kapitaal'

Bij het opvragen van de resultaten, kan deze melding verschijnen. Die boodschap heeft geen enkele

invloed op de berekeningen en verhindert u niet verder te werken.

e

/_h kapitaal
(Art.332, 431 en 633 van de vennootschappenwet)
[Hypothese Opt. (Exerc.1-2)]

Het netto actief bedraagt minder dan de helft van het maatschappelijk

N d

De bedoeling is u attent te maken dat in bepaalde boekjaren maar niet noodzakelijk in beide

hypothesen, het netto-actief onvoldoende is. Lees altijd de boodschap tot het einde want daar staan

de boekjaren en de hypothese die problemen geven, aangegeven. In ons voorbeeld is de situatie
kritisch in de twee eerste boekjaren van de optimistische hypothese (=standaardhypothese).

Mijn activiteit neemt toe en mijn thesaurie daalt ?

"Ik heb zojuist een financieel plan voor een eenmanszaak opgemaakt en ik begrijp niet waarom de

thesaurie daalt"

Analyze chiffrée Analyse graphique |

Trésorerie cumulée

40 000_

30 000

20 000

10 000

1]

01-2014
e S0lde CUKLULE
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Het resultaat neemt elk jaar toe maar ook de opnamen van de zelfstandige!

In het scherm "Opnamen van de zelfstandige" is een automatische opname voorzien van 100%.
Dat betekent dat het resultaat in zijn geheel maandelijks opgenomen wordt.

U kan het percentage verminderen of nog, een manuele opname voorzien (zie Hoe kan u de
opamen van de zelfstandige ingeven?).

Hetzelfde fenomeen kan zich bij een vennootschap voordoen als de volledige winst jaarlijks
uitgekeerd wordt.

Waarom staan alle cijfers in het rood ?

Verschijnen plots uw cijfers en zelf de benamingen in het rood, dan moet u nagaan of de beginbalans
(GEGEVENS) in evenwicht is. Zo niet moet u ze in evenwicht brengen.

Eens de beginbalans in evenwicht is, zorgt HannaH dat de geprojecteerde balansen het eveneens
zijn.

Blijft de rode kleur echter aanwezig, dan wijst dat op een fout in het programma. De gegeven worden
niet correct verwerkt in de thesaurie, resultatenrekening of balans.

Het beste is eerst na te gaan hoe groot het balansonevenwicht is.

Daartoe:

antwoordt u 'Nee' op de vraag of HannaH zelf het onevenwicht moet wegwerken

gaat u in de "Samenvattende tabel" of Balansen" na hoe groot het verschil is tussen Actief- en
Passiefzijde.

Een klein verschil wijst normaliter op een afrondingsfout. U mag dus gerust verder werken en vragen
dat HannaH het onevenwicht wegwerkt (door de volgende keer 'Ja' te antwoorden op de
foutmelding).

Bij een groter verschil, kunt u best het dossier (enkel het hdx-bestand) naar ID-Soft

(support@idsoft.be) toesturen. Het wijst op een fout in het programma.

Die foutmelding is dus een waarborg van de goede werking van HannaH !

Kan een bedrag ingevoerd in de overlopende rekeningen nog gewijzigd worden ?

In mijn beginbalans staat op het passief, onder 'Overlopende rekeningen', een bedrag van 132.000€.
Hoe kan ik ervoor zorgen dat dit bedrag in de volgende balansen niet meer verschijnt ?

Dat kan makkelijk opgelost worden via het gegevenscherm "Diverse posten" (START). In het eerste
boekjaar selecteert u de overlopende rekeningen (P X. Overlopende rekeningen-Passief) als
referentiepost en een andere rubriek als 'In evenwicht te brengen post'. In de kolom 'Bedrag' geeft u
aan met hoeveel de 'Referentiepost' moet toenemen of afnemen. In ons voorbeeld coderen we '-
132.000'. Tenslotte kan u nog een beperkt commentaar ingeven in de laatste kolom zodanig dat u
later nog weet wat u precies hebt willen doen.
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Dossiergegevens Btw Winstbestemming Frans Presentatie Hulpscherm
Consolidatie Belastbare basis FDhrerse poasten Mederlands Commentaar Handleiding
Tarieven en VA Kredietlijn en intrestvoeten Motities
Dossier Fiscaliteit Diverse Taal Tekst Hulp

EDS STARTER met pers.hdx - Diverse posten

Begin Einde | R eferentiepogt | Ih everwicht be brengen pozt Bedrag Commentaar
Boeki 1 Boekp 1 P¥. Overlopende rekeningen-Pazzief P % B. Financigle schulden op mas 1 =132 000
Een niguw element toevoegen
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Import van gegevens

In mijn importbestand staan alle gegevens in één kolom. Hoe kan ik die gegevens
scheiden?

Bij een import zowel in HannaH als in Hannalisa, moet u aangeven in welke kolommen de in te lezen
informatie (Rekeningnummer, Omschrijving,...) staat. Wat echter indien alle informatie zich in één
kolom bevindt ?

U kunt op de twee volgende manieren te werk gaan:

1. U opent het bestand in Excel. U selecteert de kolom met de te scheiden informatie en u klikt
op de optie 'Tekst naar kolommen' onder Gegevens.

MapIZE=MICrosott Excel mmm———

iegevens | Controleren Beeld Syneton PDF /
n oAl . Y K Wissen lg = Q?l

—Q
1en % Opnieuw tou, igg
Zl Sorteren = Filter Y Tewst naar Duplicaten Gegevensvalidatie Samenvo:
ken .7 Geavanceerd kolommen verwijderen -
| Sorteren en filteren \ Hulpmiddelen voor gegevens

Tekst naar kolommen

! G | H 1 J De inhoud van een Excel-cel verdelen over

wvarcrhillandsz balamman

2. Of uopenthetin te lezen bestand met uw Kladblok of Notepad. U kopieert alles in Excel en
maakt daarbij gebruik van de volgende plakoptie:

ANl =7
Bestand } Start ] Invoegen Pagina-indeling Formules Ge

Calibri {11 ~[A AT EE.E »
B 7 U-~ - A EEE|E

m
m

} [A]
u Wizard Tekst importeren gebruiken... ‘% ! =

B Plakken speciaal...

Manuele invoer van de gerealiseerde cijfers

Naast de import van de gegevens in de tabel 'Realiteit' van de opvolgingsmodule kunt u de cijfers ook
manueel inbrengen en/of aanpassen.

De waarden worden ingebracht :

In de detailschermen voor de rubrieken |, Il a, Il b, Il ¢ (lijnen op een groene achtergrond)
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0
DX estast vide belasting VI~ 7822 63 900

Rechtstreeks in het hoofdscherm voor de andere lijnen.

Omschrijving 01-2019 02-2019 03-2019 04-2019 05-2019 06-2019 07-2019

I. Bedrijfsopbrengsten 22180 23720 21 006
II. Bediijfskosten 31608 31608  -31608
A Handelsgoed, hupengion 14080 14080 14080
EB.Diensten en diverse goedere -3 257 -3 257 3257
C. Personeelskosten -11 974 11974 -11 974
D/E/F. Afschr., waardevermind. en {-2 296} {-2 296} {-2 296}
G/H. Andere bediifskosten i i {t
IIl. Bedriifsresultaat (EBIT) (11~ -9428  -7888  -10602

N Francel opbengien 1 G50 oo o T
Y. Financiele kosten {3 495} {3461} {-3 428}
V1. Lopend result. v6r belastir -b 422 -6 349 -9 030
YlI. Uitzonderlike opbrengsten { i {t
YIII. Uitzonderlijke kosten it i i
IX. Hesulla'at wo60r belasting (V! -6 422 -6 349 -9 030

Wenst u enkel de meest aan schommelingen onderhevige rubrieken op te volgen, dan vervolledigt u
slechts die rubrieken en laat u alle anderen leeg. Zodoende zal het programma voor die andere
rubrieken de gebudgetteerde waarden overnemen en bekomt u naast uw gedetailleerde analyse (per
rubriek en per rekening) ook een globale analyse (resultaat voor belasting).

Vergeet niet eerst de datum in het kader bovenaan aan te passen.

Reéle situatie tem

Hoe lees ik bij de 'Import van een afschrijvingstabel' ook de bedragen in ?

Bij het opmaken van planningen kan het vervolledigen van de "Vaste activa" tijdsrovend zijn.
Anderzijds is het ook niet altijd evident de afschrijvingen samen te bundelen. Vooral als de
investeringen over verschillende jaren heenlopen, er verschillende afschrijvingstypes (lineair,
degressief) en duur zijn.

In die gevallen loont het de moeite de beschikbare afschrijvingstabel (zelf aangemaakt of afkomstig
van uw boekhouding) eerst te herwerken en dan in te lezen.
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DE OPTIE 'IMPORT VAN EEN AFSCHRIJVINGSTABEL' (OPTIE "IMPORT VAN GEGEVENS" ONDER
HET HANNAH-LOGO) MAAKT HET MOGELIJK DE VOLGENDE INFORMATIE IN TE LEZEN:

e het rekeningnummer (2xxxxx)

e de omschrijving

e hetinvesteringsbedrag

e de boekwaarde (of wat al afgeschreven is)

e de toekomstige boekingen

WAT ZIJN DE EVENTUELE AANPASSINGEN DIE U EERST IN HET IN TE LEZEN BESTAND
EVENTUEEL MOET AANBRENGEN?
e deinformatie moet in kolommen staan - titels en commentaar moeten uitgewist worden
e alle kolommen moeten een naam hebben - lege titelvelden moeten aangevuld worden
o de toekomstige boekingen ontbreken = beschikt u over het afschrijvingstype en -duur, dan
kan u de afschrijvingen van de komende jaren (=de planningsperiode) eerst in uw tabel
berekenen.
e de bedragen bevatten een punt als scheidingsteken voor de duizendtallen = via celformaat
moet u die punten verwijderen.
e hetis een xIs-bestand (Excel) > het bestand moet u opslaan als 'CSV (punt-komma is
scheidingsteken) of TXT (Tab is scheidingsteken) bestand.

In de tabel hieronder werden de kolommen 'BOEK. N+x' toegevoegd. Nu kan het bestand in HannaH
ingelezen worden.

A B C D E F G H 1

Code  OMSCHRUVING TYPE AANKOOPWAARDE BOEKWAARDE DUUR DATUM BOEK. N+1 BOEK. N+2
240000 LEXUS Lin. 54145 5285583 5 31/03/2011 10829 10829
240000 VOLVo Lin. 29061,5 258585 3 2/12/2010 968717 968717
230000 Lasmachine Lin. 31000 7750 4 26/05/2008 7750 -

230000 Boormachine Lin. 34623,05 867269 7 24/02/2006 4946,15 372654

Opmerking: de volgorde van de kolommen is van geen belang en de tabel mag andere
kolommen (hier bijvoorbeeld datum, duur en type) bevatten.

Export van gegevens - Bob

Gegevens kunnen makkelijk vanuit BoB geéxporteerd worden en nadien in HannaH en/of Hannalisa
ingelezen worden.

Hoe gaat u daarbij te werk?

STAP 1: In Bob opent u het gewenste dossier en u selecteert achtereenvolgens Utilities - Import -
Exports.

STAP 2: In het scherm specificeert u:
De eigenschappen van het aan te maken file

e Formaat : 'FIRST - INTERSENTIA'
e Directory : de plaats voor de geéxporteerde file
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e File : de naam van uw file. Deze moet eindigen op een extensie .txt
Deinhoud ervan

e het aantal uit te voeren maanden voor het totaal debet/credit,
e alsook de uit te voeren rekeningen (van xxx tot xxx)

Uw file is aangemaakt en kan nu in HannaH/Hannalisa ingelezen worden.

Export van gegevens - Ciel

Met Ciel kunt u heel makkelijk gegevens exporteren.
Hoe gaat u daarbij te werk?

e U selecteert achtereenvolgens Diverse — Import/Export — Export Balansen.

e In het volgende scherm opteert u voor het formaat ‘Export Balans Intersentia First’
e Tenslotte bepaalt u de uit te voeren rekeningen alsook de gewenste periode.

e Het bestand is klaar om in HannaH te worden ingelezen.

Export van gegevens - Popsy

Met Popsy kunt u heel makkelijk gegevens exporteren. Het bestand moet echter herzien worden
vooraleer het in HannaH/Hannalisa ingelezen wordt.

Hoe gaat u daarbij te werk?

STAP 1 - IN POPSY OPENT U HET GEWENSTE DOSSIER:
e U selecteert achtereenvolgens Lijsten - Balans - Algemeen.
e U bepaalt de uit te voeren rekeningen alsook de gewenste periode en klikt vervolgens op
'Uitvoeren'. Opteer daarbij voor de optie 'Excel in afzondelijke bestanden'.

STAP 2: U OPENT HET BESTAND IN EXCEL EN:

e U selecteert het geheel en u klikt op de optie 'Samenvoegen en centreren' om de gegevens
te scheiden.

e U selecteert nogmaals alle velden en maakt gebruik van de functie 'Sorteren'. U sorteert op
de kolom C (rekeningnummers). Daarna behoudt u enkel de lijnen met een rekeningnummer
bestaande uit 6 cijfers en verwijdert de rest (de titels en rekeningen met minder dan 6
cijfers).

e Tenslotte selecteert u een laatste keer alle velden om het scheidingsteken voor de
duizendtallen te verwijderen. Dat gebeurt via 'Celeigenschappen’.

e Uw bestand is klaar maar moet nog als txt-bestand opgeslagen worden. U opteert voor de
optie 'Opslaan als' en kiest het bestandstype 'Tab is scheidingsteken (*.txt)'.

Export van gegevens - Yuki

Met Yuki kunt u heel makkelijk gegevens exporteren.
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STAP 1: GA NAAR BOEKHOUDING — EXPORTEREN

STAP 2: SELECTEER DE GEWENSTE ADMINISTRATIE, HET BOEKJAAR EN OPTEER VOOR HET
FORMAAT ‘CSV.’
Meer info

e Wil je alle rekeningen exporteren, laat de velden "Vanaf" en "Tot" leeg.
e Om voor de balansrekeningen het beginsaldo van het gekozen boekjaar niet mee te nemen, vink
het hokje "Beginsaldo meenemen" uit .

STAP 3: KLIK OP ‘EXPORTEREN" OM HET BESTAND OP TE SLAAN

Exporteren transacties

“aren. Selecteer het gewenst formaat, ‘

¥ starten.

Je kunt financiéle transac®” i B
administratie en fiscaal j  ASCIHICLAIR 1.0
Audition

Exporteren naar
Excel

ror =

XML (CLAIR 2.0)

Administratie

Boekjaar

Grootboskrekening l i@l Tat l i@l

Beginsaldo Tl

Export van gegevens - Adsolut

Met Adsolut kunt u heel makkelijk gegevens exporteren.
STAP 1 - IN ADSOLUT OPENT U HET GEWENSTE DOSSIER:

U selecteert 'Fiscale balans' in de hoofdmenu en opteert voor een 'Export First'. Zodoende
bekomt u een bestand met een extensie .fst.
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Fiscale balans - Adsolut - FAKT (Demo fakt)

In ] Fiscale balans
o - @ Gegevens Uit BH ophalen {F8) Herreken correcties. Werkblad T UitExcel (F9) | Export Sofisk. VST F10)
& Opslaan | €3 )| (D vernieunlist | § Tabstop - Definitief ongedaan maken  Herreken alarmbelprocedure | Correcties UItE: Export First
Documenten i

€ Verwider L4 & Historiek + B Neuwe taak ~ s v el g et o e o e G L el ettt

Fiscale balans (|
Omschrijving ¥ [t dotinios | Netto actief (< 173 vas bt i il it ]
Naam rapport [ | Netto actief < wett. min. kap. ¥ o verlies o verlies vorige periode

LA, X
d 7| Tussentijds rapport * 2 jaar verlies? ‘ AR "ﬂl ‘ i U”‘
Boekjaar [ ] etwert Resutoat beter dan vorigjear? (¢ Tﬁ_ﬁ e i
Toel. in 2 talen * Alarmbelprocedure ¥ & 5

|z P i i mmm e bestennen res vorge peroge
Tot periode [ erheriocuiny [ w0, | 0,00
Vorige Balans [ Resultaat

224.340,35]

Verworpen uitgaven | Beginbalans | Correcties Balans BH

| Presentate | Eindbalans | Saldo vorige periode | Verschil Periodes

|| Rekening & | Alt. rekening | Werkbiad code | | Toelchting | Omschrijving
e B

| © Hoofdrubriek:

oBt00 oD @ 151201, ek 0,00% .00, 000 20081 0,00 29.01,% 0,00 0.0,
| w0 29000 @ @ muw 0,00% 00,00 o 00,00 0,00 00,00 o 0,
1 o e @ 5 e g  F . O FB | B
| 000000 000000 @ Walrirckeziig 0,00% 00,00 o 200,00 o, 000 o0 0,
| oo s e WA I NING CPNING [y R noo|  son,m 000 s, 0,00 a1,
| ot s TR S e Bl Em SR T B
| e w0 @ Wadhirekcig 1oy bk 0,00% 4000, 18 000 G, 0,00 G 0,00 4800,

STAP 2: U WUZIGT HET FORMAAT .FST
U opent het bestand in Excel en slaat het onder een txt-formaat op (u opteert voor het bestandstype
'Tab is scheidingsteken (*.txt)'.

In Adsolut kunt u eveneens tabellen snel kopiéren en plakken in Excel met de toetsenen.

Export van gegevens - Exact

EXACT ONLINE
e Ganaar [Import/ Export - Export - Export jaarverslagen ].
e Selecteer de gewenste periode en opteer voor het formaat ' First'.
e Klik op 'Genereren' om het bestand op te slaan.

- Exact 1 -Philippe Test — EXACT ONLINE v Philippe ROBERT v D - D v 2?2

Cockp A y  Fir CRM  Verkoop  Voorraad  Aankoop  Project ,

mportExport » Export jsarrapportage

Export jaarrapportage

o J o

Traject
Boekjaar / Periode 2012 v/
Onverwerkt v

Aanvullende informatie

Formaat ® First () Accon

EXACT GLOBE
Bij Exact Globe begeeft u zich naar Boekhouding/Verslagen/Officiéle balans/Export jaarrapportage.

Daar opteert u voor:

e  First als Exportdefinitie

e .TXT als bestandstype

e En bepaalt u de gewenste periode

e Met een klik op 'Exporteren’ wordt uw bestand aangemaakt.
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https://www.idsoft.be/fr/exportation-de-donnees-ciel/adsolut_importeren/
https://www.idsoft.be/fr/exportation-des-donnees-excact/export-compte-annuels-nl-3/

€ 606 Export jasrrapportage - Exact Globe Next - 868970:126:001 (Belgium)

Bestand Bewerken Beeld Help

© 0 | © @ B | B ¥ O]

R
Terug Rollenbalk Zoeken Menu Instellingen
Algemeen I B Boekhouding / Verslagen / Officiéle balans / Export jaarrapportage
= Software
Artikelen ) Exportdefinitie First |>
"', Algemene instellingen
| Exportdirectory N:\Orbid
Klanten
: 1 Exportbastand FDVLTESTO9
1)
- Bestandstype T g
Leverancers Datum
oy Maand v
2018
Verkaoporders 1 van jaar 2015 ) Maand 9
1 tot jaar 2015 | ] Maand 9
1
J N 1 Rapport 2
Orderhistorie
&l
Facturen
Iz
Factuurhistone
o X
Exsorteren Sluten

Met Expert/M kunt u heel makkelijk gegevens exporteren. Het bestand moet echter herzien worden
vooraleer het in HannaH/Hannalisa ingelezen wordt.

Hoe gaat u daarbij te werk?

STAP 1 - IN EXPERT/M OPENT U HET GEWENSTE DOSSIER:
e U selecteert achtereenvolgens Consultatie, Historieken, Grootboekrekeningen.
e U bepaalt de uit voeren boekjaar, periode en ook grootboekrekeningen en klikt daarna op
Consultatie.
e In het scherm klikt u met de rechter muisknop u in het deel ‘Overzicht’ en scrolt naar
Gegevens exporteren

Opmerking: Bij sommigen staat de optie ‘Gegevens exporteren’ niet aangelicht. Dan kunt u het
op de volgende manier proberen:1) Ga naar Dagboek, ‘Actualiseren saldi
grootboekrekeningen’2) Actualiseren: debet/credit kiezen en op Consultatie drukken

3) Naar Debet 1/creditl en sluiten
4) Ga naar Consultatie, historieken, grootboekrekeningen
5) Selecteer “*enter’ en via rechtermuis, opteren voor ‘gegevens exporteren’en het formaat xls,
gevolgd door OK.
e U krijgt de keuze tussen een XML bestand en een Excel werkblad en opteert voor Excel.

STAP 2: U OPENT HET BESTAND IN EXCEL
In het bestand moet u:

e Via ‘celformaat’ het scheidingsteken tussen de getallen wissen,
e Eventueel bovenaan een lijn toevoegen en een naam geven aan de verschillende kolommen.
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e Tenslotte het bestand opslaan en daarbij opteren voor het formaat ‘. TXT, Tab is
scheidingsteken’.

Export van gegevens - Octopus

Met Octopus kunt u heel makkelijk gegevens exporteren.

STAP 1 —IN OCTOPUS OPENT U HET GEWENSTE DOSSIER

Dossier Boek]aar_Eacturahe Bank LIJSI:BI Beheer He@

@ [ | & J | B @

@Ierkoopdagboek
& Financieel daghoek
&Qﬂmm dagboek

Diverse boekingen »
Afpunten J
Importeren ’

STAP 2: U MAAKT HET BESTAND AAN
Verder geeft u aan welke periode u wenst te exporteren en waar het bestand moet opgeslagen
worden.

Export van gegevens - Finance

STAP 1: SELECTIE VAN DE UIT TE VOEREN GEGEVENS
U opent het gewenste dossier en selecteer achtereenvolgens Exploitaties en Saldibalans.

e ) s s ~|zm1'1_1 &
Fl-w-- "w"

Sakd :

|5 G e | m-n-mqr-o | mmrnene a

[ Optewrean  F Sl pesede [ SEpE———

| Pabasay [ ja| - [ 14l
Senci 29 vreter | See
e — — . —

Cagseess

oo

@ ouee [Eniay v FEEETH  wees BT
"M”mn- B Tombn
T Gampes r © Bowresn 7 Orcwsse ¥ Gewn
Wlhw*_——- Hveou ek m

@ Savmesregee eden shine naw POF
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https://www.idsoft.be/fr/exportation-des-donnees-octopus/octopus-nl/
https://www.idsoft.be/fr/nederlands-export-van-gegevens-finance/balans-algemene-rekeningen-2/

In het scherm vink bovenaan ‘Algemene rek.” aan, kies wat u wenst uit te voeren en bevestig met
een druk op ‘Afdruk’.

In het volgende scherm opteert u voor de optie ‘Afdruk op het scherm’.
De afdruk van de balans komt op het scherm en druk daar bovenaan de knop ‘Sluiten’.

U komt terug op het eerste scherm, maar nu verschijnt de knop ‘Detail’. U klikt op die knop ‘Detail’
en komt op het volgende scherm.

STAP 2: AANMAAK VAN HET BESTAND
Bij export onderaan kiest u tekstbestand, en bij naam bestand vult u een pad en naam in waar u het
bestand wenst te plaatsen. Daarna kiest u de knop ‘Parameters export’ (Stap 2 op scherm) .

Ot e 1 o
e
| |

e el

T T

[Tebitesmnd :’

L LR I er—— 1 2] ~!] x

STAP 3: BEPALING VAN DE UIT TE VOEREN KOLOMMEN
Zet de vinkjes zoals hieronder aangegeven, en bevestig .

gl | \_‘_L'

U komt terug op het vorige scherm (onder stap 2) en daar drukt u de knop 'Stap 3' onderaan rechts.
Het opgemaakte tekstbestand komt op het scherm via kladblok. U kunt dit afsluiten en het bestand is
opgemaakt.

Export van gegevens - Admisol

Met Admisol kan u steeds gegevens exporteren naar excel-, .pdf- of .txt-bestanden. Hieronder leest u
hoe u txt-bestanden genereert die dan verder in HannaH of HannaHLisa kunnen ingelezen worden.

88

Tip & Trucs HannaH


https://www.idsoft.be/fr/nederlands-export-van-gegevens-finance/raadplegen-en-export-2/
https://www.idsoft.be/fr/nederlands-export-van-gegevens-finance/te-exporteren-kolommen-2/

STAP 1 - OPEN HET DOSSIER IN ADMISOL:

Soo0E00

T WD N

i = =
[ O ) [(T======
G wan e - Resemes 10|

Eens u in het juiste dossier bent, gaat u naar ‘Lijsten’ in het hoofdmenu.

STAP 2 - EXPORT FIRST :
In het volgende scherm kiest u voor ‘Export First” onder ‘Diverse’ rechts onderaan.

Vervolgens downloadt Admisol een overzicht van het boekjaar als .txt-bestand.

Inlezen van de maandelijkse verkoopsbedragen

Hebt u uw verkoopcijfers in tabelvorm (formaat .TXT, .CSV of .DBF), dan kan u die in een oogwenk
inlezen via de optie 'Een verkooptabel importeren’ van het scherm "Import van gegevens'".

De tabel kan u zelf aanmaken of u kan gebruik maken van het tabblad 'Omzet' in de 'Checklist starter
HannaH.xlIs' (map Docs). Zowel de maandelijkse omzetten als de eenheidsprijzen van meerdere
producten worden zo in één beweging ingelezen.

Bij een bestaand dossier moet u aangeven of de ingelezen waarden al dan niet bij de bestaande
moeten opgeteld ('Toegevoegd') worden of deze moeten vervangen.
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Een verkooptabel importeren [X|

Ingevaoerd bestand

Bevestigen
Rekeningriurimer REKEMING i
Omschrijving OMSCHRIWING w
EP (richkprijs) EF b
EERSTE MagMND BOEK]. 1 MAARMD 1 W
Bantal in ke lezen maanden 24
Yanaf j 2011 [ Beqin wd projecties
Imporkprocedure

{(¥) De bedragen toevoegen als zowel code EM omschrijving identisk zijn
() De bedragen vervangen als zowel code EM omschrijving identisk zijn
") De bedragen koevoegen als de codes identiek ziin

(") De bedragen vervangen als de codes identiek zijn

Ook kan u de periode ('Aantal in te lezen maanden' en 'Vanaf') definiéren die moet aangepast
worden. Zo kan u bijvoorbeeld heel makkelijk voor de 3 eerste maanden van het boekjaar de
gebudgetteerde cijfers vervangen door de reéle cijfers.

Het grote voordeel van deze optie is dat u ter allen tijden de ingegeven omzet kan aanpassen, zonder

daarbij de andere gegevens (betalingstermijnen, gelinkte variabele kosten,...) te verliezen.

Import van maandelijkse bedragen voor uw producten en kosten

Voor de verschillende producten en kosten worden de maandelijkse waarden ingelezen.
Deze optie is interessant:

e Bij een seizoensgebonden activiteit
e  Om uw planningen te actualiseren

De optie ‘Producten en kosten met maandcijfers importeren’ vindt u onder ‘Import van gegevens’ in
het HannaH-menu (links bovenaan).

Opgelet, zijn de kosten al aanwezig dan moeten ze een ‘Vrije’ frequentie hebben. Is dat niet het geval
dan zullen de bedragen niet toegevoegd of aangepast worden. De 70-rekeningen hebben standaard
een vrije frequentie en zullen dus steeds ingelezen worden.

EERSTE STAP: DE FREQUENTIE VAN DE KOSTENREKENINGEN OMVORMEN IN “VRIJE
FREQUENTIE’

U gaat op de frequentie van de eerste lijn staan, typt ‘v’ (van Vrije frequentie) + . Zo komt u op de
kolom ‘frequentie’ van de tweede lijn, die u dan eveneens omvormt tot ‘Vrij’ enz.
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https://www.idsoft.be/wp-content/uploads/2012/07/4-03-2011-14-04-50.png

Code Omschrijving Type Bedrag Begin Einde Freguentie Betaling % betaling

610000 huur Wast 1641 Wi 100.00%
610050 Vergoeding reclamedragers Vast 500 Wrij 100.00%
610150 Verzekering gewaarborgd inkome  Wast 100 01-2017 12-2100 aandeliks 100.00%
610200 Bijdragen en lidgelden Vast 1150 012017 122100 Maandeliks 100.00%
610250 Sociale bijdragen vennootschap Vast 868 06-2017 12-2100 Jaarliks 100.00%
610300 Bureelkosten Wast 58 01-:2017 12-2100  Maandeliks 100.00%
610350 Software upgradekosten Wast 700 01-2017 122100 Driemaand. 100.00%

TWEEDE STAP : IMPORT VAN DE MAANDCIJFERS
U kunt makkelijk de cijfers van 1 of meerdere opeenvolgende maanden inlezen. Daarbij hebt u de
keuze en kan u:

e De bestaande waarden vervangen of overschrijven
e Deinte lezen waarden toevoegen aan de reeds aanwezigen waarden.

Stap 1: Keuze van de in te lezen gegevens (enkel dbf-, tt- of csv-bestanden ziin toegelaten)

Het boekhoudplan en bedragen importeren [ Een liist diensten en diverse goederen importeren |
\ Prod. en kosten met maandcifers importeren | Een afschrijvingstabel importeren: ‘ ]
Prod. en kosten met maandcijfers importeren £

Ingevoerd bestand

_i Bevestigen £
Rekeningnummer NR. | @ e ‘
Omschrijving NAAM v
EP [richtprijs) <1.00> v |
Eerste maand MND1 v

[ De gegevens bevatten kolomtitels

Aantal in te lezen maanden 3

Vanaf 5/|2018 Begin vd projecties

Importprocedure

(O De bedragen toevoegen als zowel code EN omschrijving identiek ziin
(O De bedragen vervangen als zowel code EN omschrijving identiek ziin
(® De bedragen toevoegen als de codes identiek zijn

(O De bedragen vervangen als de codes identiek zijn

Een eigen lijst diensten en diverse goederen inlezen

Standaard wordt in een nieuw dossier een lijst diensten en diverse goederen (61-rekeningen)
voorgesteld. Die lijst bevindt zich rechtstreeks in de map HannaH onder de naam "Lijst 61 DDG.txt".
Wenst u een nieuw dossier aan te maken zonder de lijst DDG dan volstaat het de naam van het
bestand Lijst 61 DDG aan te passen of het bestand te verplaatsen.
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Bij het aanmaken van een nieuw dossier hebt u enkel nog een 61--- Diensten en diverse goederen.
Via de optie ‘Een lijst diensten en diverse goederen inlezen’ kan u nu uw eigen lijst inlezen. Deze
optie is eveneens bereikbaar in het lint GEGEVENS, onder Diensten en diverse goederen (via het
omgekeerd driehoekje).

Bij het inlezen van een lijst diensten en diverse goederen, worden deze toegevoegd aan de al
aanwezige rekeningen. Daarbij wordt geen enkele al aanwezige rekening automatisch overschreven
of verwijderd.

Ook met de optie ‘Een boekhoudplan en bedragen importeren’ worden de benamingen in het
subscherm opgenomen. In dit geval is het btw-tarief telkens gelijk aan 21% en zijn de overige
kolommen gelijk aan nul.

HOE EEN AAN HET DOSSIER AANGEPASTE LIJST INLEZEN?
Om bij elk dossier een aangepaste lijst te kunnen inlezen, is de procedure de volgende:

e U hernoemt of verplaatst de lijst ‘Lijst 61 DDG’. Bij een nieuw dossier hebt u dan enkel de
rekening 61 ___ Diensten en diverse goeden.

e U stelt uw eigen lijst samen op basis van dezelfde structuur en u slaat ze onder een andere
naam op (met het txt-formaat ‘Tekst(Tab is scheidingsteken)(*.txt)’. U mag meerdere lijsten
opmaken, telkens met een verschillende naam maar met een txt-formaat.

e Bij een nieuw dossier begint u met het inlezen van een lijst via de optie ‘Inlezen van een lijst
diensten en diverse goederen’ (in ‘Import van gegevens’ onder de knop HannaH).

Wat gebeurt er als ik nieuwe codes in mijn boekhouding toevoeg?

Bij het importeren in HannaH van de reéle situatie van de voorbije maand of kwartaal, verschijnt een
tabel met de in te lezen rekeningen en de lijst met de codes die al in HannaH aanwezig zijn.

Als een rekening niet wordt teruggevonden, dan stelt HannaH voor die toe te wijzen aan het
dichtstbijzijnde rekeningnummer ( op basis van de twee eerste posities). De lijn wordt in het rood
aangegeven.

Deze automatische procedure kunt u aanpassen:

e Via een dubbele klik op de omschrijving opent u een subvenster en wijst u de in te lezen
rekening aan een beter aangepaste code in HannaH toe.

e U verlaat de importprocedure en keert terug naar de Gegevens. In de betreffende schermen
voegt u de ontbrekende rekeningen toe. Eens dat gebeurd is, start u opnieuw de
importprocedure.

In beide gevallen worden alle bedragen ingelezen in HannaH, wat toch geruststellend is !

Export van gegevens - Venice

AFDRUKKEN NAAR EEN TEKSTBESTAND
Het exporteren van een balans uit Venice kan gebeuren door gebruik te maken van de standaard
rapporten van Venice. Via tabblad Rapporten boekhouding, groep Balansen, Proef en saldi balans kan
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u een balans afdrukken naar een tekstbestand. In het volgende scherm kan u de balans al wat verder
instellen (vb. selectie van rekeningen, of over een bepaalde periode).

KOPIEREN VAN EEN WERKBLAD IN EXCEL

1.Ga naar het werkblad Maandsaldo's (Consultatie, groep Boekhouding). Dit werkblad toont een
overzicht van alle boekhoudkundige rekeningen en hun saldo's. Via de tab kolommenbeheer
(Bewerken, groep Kolommen) bepaalt u welke kolommen u wenst te exporteren.

br Baheer van kolommen - = Rsie=ning =

Beachdhae vekd aliebeeiden valden

Sakdy - Sakd Reerng 1] -

Ciobabs bk pring. Cnisolipang

Lot N Pan| 24 | g G Sekd ok 071

Concit (1 Fb] 2014 Sakda Gakda [ | N4

Cancit 11 i) 2714 B SakdaSakda (2 Feby 2104

Conclt [ |Bpn] 2114 Sk Sk (13 ) 24

Ciall 05 ] 2014 Sakda Sakda 1M R 2004

Coat 05 Jun] 2014 = Gakda 5 akia O e 24

Cost [IF Jud) 2012 A Tk Sakd (K Wi 24

Coscil (B gl 24 ‘Gakda Selda 07 W] 28

Concit [F) Flem| 2014 4| Gekda S ekda (8 ) 20114

ot 100 P00kN) i & Salda Sakda (F [Sap) A4

Concll 11 Plow] 2004 - T SakdaSakda 10 |0k1) 24 -

(% Aeradeen | | Slendssd Help
Biesstanen ek bachal e wekden om b by vomgen an 5 te besdesy

Opgelet, de totalisatierekeningen (som van onderliggende rekeningen) moet u uitfilteren!

2. Het volstaat nu om met de muis de gewenste cellen te selecteren en te kopiéren met Ctrl-C en in
een nieuw Excel-werkblad te plakken via Ctrl-V. Het volledige werkblad selecteert u door met de
muis in de cel links van de eerste kolomtitel te klikken.

9 ° [VerB 50| - Maandsaida’s - ACC2 - 2014 - EUR - Rekening [
~ [ | oo o w
™ | IO e 0 ah e
Bobper Cpooeten t Zasken Velgende Veoge o e e ON
Fatw At Lsemertnnr seimtie
pa—
Puberiag 11} TR Oraschrgeng | Sakdo bookjer 24 Sakdo @
? VORDERMGEN D1 SCHALDEN OF MAX 1 J e
| e ame (]
AB00U41EB5  Azeirs Fond § Mater BV n
| aRaNIEI  Admere BAT (]
ARRIIITRI0 | Wnchenm )
anz Torngpten TW Vit cw
it R W (]
’ GRS L
w0 Vas e (wEa Wiotees n
| " VWICES ¢ (W PENCERGION o] o
¢ N
NS CLage « ersce + Dk 00 11 vasr hag e § lv'd:s L‘_.I—E!:“

Import van een boekhoudplan en bedragen in HannaH. Is uw bestand correct ?

Het in te lezen bestand (formaat .txt of .csv) kan u controleren door het in Excel te openen.
Op wat moet u letten?

e De bedragen mogen geen enkel scheidingsteken bevatten voor de duizendtallen
(celeigenschappen geen scheidingstekens)

e Het bestand mag enkel uit kolommen bestaan (alle tekst of andere info moet verwijderd
worden)

e Subtotalen worden best ook uitgefilterd uit het te importeren bestand.

Meestal wordt het vorige boekjaar ingelezen en dient de informatie als basis voor de planningen van
het daaropvolgende boekjaar. Na het inlezen moet u natuurlijk de gegevens overlopen en zo nodig
aanpassen.
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Uw eigen boekhoudplan gebruiken in HannaH ?

Via de optie 'Het boekhoudplan en bedragen' van het gegevenscherm "Import van gegevens" is het
eveneens mogelijk enkel de rekeningnummers en omschrijvingen in te lezen. Daarvoor moet u over
een txt-bestand beschikken, afkomstig van uw boekhoudprogramma of zelf aangemaakt. In het
bestand moet de nodige informatie in kolommen gerangschikt staan.

Om enkel het boekhoudplan in te lezen zonder de bedragen, volstaat het voor de velden
'Rekeningnummer' en 'Omschrijving' de in te lezen kolommen op te zoeken. De andere velden
(‘Uitvoerdatum', 'Bedrag 1' en 'Bedrag 2') stelt u gelijk aan .

Een lijst diensten en diverse goederen importeren

Let op! Invoerbare bestanden: Een afschrijvingstabel importeren

.dbf,.txt of.csv

Een verkooptabel importeren

1 ——“ Het boekhoudplan en bedragen importeren

—Stap 2: Keuze van de in te lezen velden

r~Ingevoerd bestand
Rekeningnummer |REFERENTIE v
Omschrijving OMSCHRIIVING | $— 2
Uitvoerdatum <Geen> L‘

Indien geen kolom ‘Datum’, <Jaarl. bedragen>

Bedrag 1 I <Geen> v l
Min bedrag 2 |<Geen> - l

De in te lezen saldi (bedrag 1 - bedrag 2) zijn:
[ negatief voor de kosten (6xx xxx)

[V negatief voor de opbrengsten (7xxx xxx) -~ 3

Onderzoeken (I

Export van gegevens - Vero

De te volgen stappen om gegevens uit Vero te exporteren zijn:

e U selecteert Modules — externe koppelingen — Accon Plus
e Het volgende scherm verschijnt:

ACCOMN Plus [ £z

v[x @

Boekjaar 2013 ‘Van periode: 1 Tok periode: 4
[¥ml  Combineren met diversendagboek: Pemode: Uittrek zek

Bestand:
Omscheving:

e Hierin selecteert u het boekjaar en de periodes + via de verrekijker de plaats van het bestand en
de bestandsnaam. (vakje xml niet aanvinken)
e Wanneer alles ingevuld is, klikt u op het groene vinkje en het bestand wordt aangemaakt.

Nu opent u Excel en zoekt het bestand op (Alle bestanden):
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https://www.idsoft.be/wp-content/uploads/2012/07/Import-boekhoudplan.jpg
https://www.idsoft.be/fr/exportation-des-donnees-alpha-be-wan/import-vero/

e U opent het bestand en vinkt de optie 'Vaste breedte ' aan + Toevoegen

[Wizard Tekst importeren - Stap 1 van 3 EES

Het volpende gegevenstype is peconstatesrd: Waste brasdhe.
A= it uisk is, kiest u Volgende of kiest u het gegeverstype dat heb beste oversenkomt met de gegavens.
Carspronkelik gepavenstype

Kies het bestandstype dat het beste cverearkomt met de gegenvens:
) Gescheiden - Tekens zoas puntkomma's of tabs wormen de scheidngstekens tussen de velden.

I ren starten b s L & Quorspronkebk bestand: | Windows (ANS1) :]

‘foorbeeld van bastand C\Documents and Settings)sarah|Bureaubladipest. bt

A1 JLO0oon a. 00 L71330. D0Espitaml
QL0000 0. 00 0. 00ict opgevrasygd kapitoal
Os000 o, 0o 0. 00Rekening van de uitbster
10030 d@. 00 0. 00UTicgl feeprenias
20000 a.oo 0. 00Herwaard. mearw. ineat . w.acclva
<] i | >
Anrisleren < Warige i'u'u:{gmde; ] [ Wolkooien ]

e Inhetvolgende scherm gaat u op de scheiding staan, juist voor de omschrijvingen + Muisklik. Er
verschijnt een verticale scheidingslijn tussen beide velden.

Wizard Tekst importeren - Stap 2 van 3 2Ed

I git wenster kunt u de veldbreadben (kolomeinden) insbelen,
Ljnien met pijlen geven aen kalmeinds aan.

Al w e kalameinds wilt maken, ik u op de gewensts positie,
Ak u een kalomeinds wilk wissen, dubbekikt u op de lijn,
Als u e kolomeinds wilk verplaatsan, kikk u opde bin en seept u de fijn,

Woorbeeld wan gegevans T

PN - N L 1'3+ A B B .
ooooo 0. 00 A17L3E0. I:IEII'{HIJ itaal
oLa0g 0. 00 0.004diet opgevraongd kopitoml
LudeTululn} . Oy 000 iekening wvan de uitbater
10000 0,00 Q.00 Jicgiitapranias
20000 0.00 0.00derwasrd. By, 1Enas w. QoTLvE

[ﬂ.nruleﬂan ][ < Warige ]

e U mag nu op 'Voltooien' klikken, het bestand opslaan en het in HannaH inlezen.

Export van gegevens - Vero

De te volgen stappen om gegevens uit Vero te exporteren zijn:

e U selecteert Modules — externe koppelingen — Accon Plus
e Het volgende scherm verschijnt:
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ACCON Plus =

vix&

Boskjaar 2013 ‘an periode: 1 Tot peniode: 4
[T1¥ml  Combineren met diversendagboek: Periods: Ulittrek sek

Bestand:
Omschepang:

e Hierin selecteert u het boekjaar en de periodes + via de verrekijker de plaats van het bestand en
de bestandsnaam. (vakje xml niet aanvinken)
e Wanneer alles ingevuld is, klikt u op het groene vinkje en het bestand wordt aangemaakt.

Nu opent u Excel en zoekt het bestand op (Alle bestanden):

e U opent het bestand en vinkt de optie 'Vaste breedte ' aan + Toevoegen

['Wizard Telstimporteren - Stap 1van 3 2ES

Het volgende gegevenstype is geconstateerd; Waste breedbe.
Als it juisk is, kest u Yolgende of kiest w het gegerrenstype dat het beste oversenkomt met de gepevens.
Carspronkelik gegevenstype

Kies het bestandstype dat het beste cverearkamk met da gegeseans:
) Gescheiden - Tekens zods puntkomma's of tabs vormen de scheidngstekens tugsen de velden.

Imparteren starken b s | 1 % Qorspronkelk bestand: | Windows (SNS1) ~|

‘foorbeeld van bastand C\Documents and Settings)sarah|Bureaubladipest. bt

1 La0oon a. 00 171930, 00Eapitaml
a1ooo 0. 00 0. 00Nict opgevrasgd kapitoal
0s000 o, Qo 0. 00Rekening van de uitbater
10000 a.00 0. 00Uitgl fceprenias
20000 ad. 00 0. 00Herwaard. mearw. innat . v activa
<] i | >
Anrigleren < Warige i Wolgenda = ] [ Wolkooien ]

In het volgende scherm gaat u op de scheiding staan, juist voor de omschrijvingen + Muisklik. Er verschijnt
een verticale scheidingslijn tussen beide velden.
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Wizard Tekst importeren - Stap 2 van 3 W

T dit wenster kunt u de veldbresdben (kolomeinden) instellan,
Lijnen met pijlzn geven sen kalmenda aan.

Al e kolameinds wilt maken, Kk op de gewenshe positie,
Ak w een kalomeinds wilt wissen, dubbekikt u op de lijn,
Als u gem kolmende wilk verplaatsan, kikE u opde bin en seept u de fijn,

woarbesld van gegevens T
PN S S | N U . B
= Fy ry

Dogoo 0. 00 17L3ED. I:IEII'{EI]J itaal
OLADG [T 0.00dier opgevrangd kopitasl
D000 0. o0 000 iekening wan de uitbater
10000 0,00 0,00 Jicgifteprakias
20000 0. 00 000 dervaard. Beerr. 1ENGT .. Q0T 1T

[ﬂnmleren ][ < Yarige ]

e U mag nu op 'Voltooien' klikken, het bestand opslaan en het in HannaH inlezen.

Export van gegevens - Winbooks

Het grote voordeel van Winbooks is dat u geen gegevens hoeft te exporteren. Vanuit HannaH kunt u
rechtstreeks het juiste bestand opzoeken en inlezen.

In Winbooks bevat de directory Data voor elk dossiers een sub-directory dat de naam van het
dossier draagt.

IMPORT VAN BIJVOORBEELD DE GEGEVENS VAN HET DOSSIER:
Stap 1: Via de optie 'Import van boekhoudplan en bedragen' in HannaH zoekt u het bestand
_ACF.dbf in de subdirectory ACB van Winbooks op.

Stap 2: U klikt op de optie 'Winbooks (ACF.dbf) en de velden worden automatisch ingevuld.
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rSBp 1: Keuze van de in te lezen gegevens (enkel dbf-, tut- of cev-bestanden zijn toegelaten)

Het boekhoudplan en bedragen importeren | Een lijst diensten en diverse goederen importeren

| Een verkooptabel importeren | Een afechrijvingstabel imparteren

—Stap 2: Keuze van de in te lezen velden

[ winbooks (acF.oeF) | Formaat First |
—Ingevoerd bestand
Rekeningnummer NUMEER lsd
Omschrijving MAME11 lad
Uitvoerdatum <Jaarljkse bedrag_~ |

Indien geen kolom 'Datum’, <Jaarl. bedragen=

Bedrag 1 |TOTDEB1 -
Min bedrag 2 |TOTCRE1 -

De in te lezen saldi {bedrag 1 - bedrag 2) zijn:
[ negatief voor de kosten (G 300
V¥ negatief voor de opbrengsten (7xxx xxx)

¥ De gegevens bevatten kolomtitels

Onderzoeken |

IMPORT VAN DE CJFERS VAN HET DOSSIERIN DE OPVOLGING:

De waarden die u nodig hebt voor de Opvolging bevinden zich in het bestand _ACT.dbf(en dus niet
ACF.dbf!).

De procedure is identiek aan deze voor het importeren van gegevens.

Opmerking: in de Opvolging kunt u met één enkele import meerdere maanden inlezen. De
in te lezen periode bepaalt u onder stap 4 van de importprocedure.
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Afdrukken en bewaren

Export naar Excel mogelijk?

De meeste schermen, echter niet de grafieken, kunnen naar Excel uitgevoerd worden. De procedure
is eenvoudig:

e U gaat op het uit te voeren scherm (hoofd-of detailscherm) staan
e U klikt op de optie 'Export van de tabel' onder het HannaH-logo.

Automatisch wordt het scherm onder Excel geopend. Het draagt de naam van het geéxporteerde
scherm en wordt standaard opgeslagen in de map <Naam vh dossier>_Comments/NL/CSV.

Opgelet:

1. Indien u de layout van de tabel aanpast (vet, kleur,..) en u wenst te bewaren, moet u
het bestand opslaan als een xls-bestand (standaard is het een txt-bestand (Tekst(tab is
scheidingsteken)).

2. Standaard wordt bij elk HannaH-dossier eveneens een bestand <Naam vh
dossier>_HL.csv aangemaakt met een previsionele proef-en saldi balans.

Hoe snel een tweede scenario aanmaken?

U bent klaar met uw financieel plan en wenst een tweede scenario te voorzien waarbij de omzet 10%
lager zou zijn. Hoe gaat u te werk?

e Slaat uw hoofddossier op (optie '‘Opslaan’)
e Maakt een kopie van uw dossier via de optie 'Opslaan als...'
e Neemt de schommeling op in het scherm "Algemene indexering" (lint GEGEVENS) en geeft in
voor een omzetdaling van 10%
o Inde lijn 'Verkoop-omzet', -10% in de kolom 'Schomm. in %' in
o Stelt de 'Datumschommeling' gelijk aan de beginmaand van uw dossier
o Voorziet eventueel een 'Eenmalige frequentie' om te vermijden dat de schommeling
elk jaar herhaald wordt
e Logischerwijze zal een daling van de omzet gepaard gaan met een mindering van de
aankopen:
o Inde lijn 'Aankopen’ voorziet u op dezelfde wijze een mindering van 10%

Uw scenario is klaar | U moet enkel nog de resultaten voor die tweede hypothese analyseren en uw
dossier afdrukken.

Kan het Word-model aangepast worden?

Natuurlijk en u zult heel wat tijd winnen!
Brengt u een aanpassing aan het model, dan zal die wijziging in alle Word-afdrukken toegepast
worden.

Hoe gaat u tewerk? U begeeft zich via de verkenner in de directory van HannaH en daar opent u het
model (HannaHModelVerslag.dotx of HannaHModelRubriek.dotx ) via een rechtermuisklik + de optie Openen.
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Rechtstreeks in het model kunt u:

e uw logoinlassen
e een introductietekst voorzien
e de oriéntatie van de afdrukken wijzigen (staand ipv liggend)
e de kleuren en/of stijlen aanpassen:
o ‘Normaal’
‘Bedrijf’ en “financieel plan’
‘Tabel 1ste kolom’ voor de eerste kolom van de tabellen
‘Tabel kolomkoppen’ voor de eerste lijn van de tabellen
‘Tabel overige velden’ voor de overige velden van de tabellen

O O O O

De naam van het model (HannaHModelVerslag.dotx) en de plaats ervan (in de map HannaH)
dienen echter bewaard te worden.

Kan ik commentaar inbrengen en afdrukken ?

Via het lint START, kan u 3 soorten commentaarschermen activeren:

e Een algemeen commentaarscherm Presentatie, dat steeds toegankelijk is. Dit scherm wordt in
het begin van het verslag afgedrukt en kan voor een algemene beschrijving van het dossier
gebruikt worden.

e Een commentaarscherm eigen aan elk scherm: + <Naam van het scherm>:

o Dient voor het ingeven van een tekst eigen aan het scherm
o De afdruk ervan wordt in het lint ‘Printen’ aangevraagd. Het commentaar komt
bovenaan de tabel te staan.

e Notities (gele achtergrond) voor elk scherm : + <Naam van het scherm>:

o Laat utoe, tekst voor eigen doel (aandachtspunten, niet te vergeten elementen,...) in
te brengen.

o Iseigen aan het hoofdscherm

o Kan niet afgedrukt worden.

De tekst moet steeds met een klik op de <ENTER>-toets beéindigd worden. Zo niet wordt de laatste
zin niet afgedrukt!

Bij de visualisatie voor het printen verschijnen de teksten onder de vorm van een grijze zone en bij
het afdrukken staat het commentaar boven de tabel.

Elk commentaarscherm wordt als een afzonderlijk bestand opgeslagen in een map met als naam
'<Naam vh dossier>_Comments'.

Opgelet, slechts de eerste pagina met commentaar wordt in de afdrukken opgenomen !

Kan ik bij het afdrukken de volgorde van de schermen aanpassen?

Met de versie 6.11 kan u vrij de volgorde van de schermen aanpassen. Die nieuwe volgorde kan u
opslaan en eventueel bij een volgend dossier eveneens toepassen.

Hoe gaat u tewerk ?
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e Via de 'Printer' opent u het scherm "Voorbereiding van het printen"

e Rechts in de boomstructuur voert u de gewenste aanpassingen in. U klikt in de lijst een te
verplaatsen scherm aan en versleept het naar de nieuwe plaats (Enkel de volgorde van
schermen van eenzelfde niveau kan gewijzigd worden).

#-&f GEGEVENS
=& PLANNINGEN
----- & Flarningen - 5amenvattends tabel
=& Jaarrekeningen
. @-¢&F Balansen

g A ezultatenrekeningen
i g Tabellen
g Thesaurie
#-&% Rentabiliteit
o % Flanningen - Conclusies
&-&3 OPVOLGING

Tenslotte kan u die nieuwe boomstructuur opslaan voor een ander dossier via de opties 'Invoeren' en
'Opslaan’ onder 'Voorselectie van de rubrieken'. De aangemaakte bestanden dragen als extensie .hsr.

Wenst u in al uw HannaH-rapporten een standaard inleidende tekst voorzien dan moet u die tekst in
het bestand HannaHModelVerslag.dotx opnemen.

HOE DOET U DAT?
e Via de verkenner opent u in de map HannaH het bestand HannaHModelVerslag.dotx. Dit via
een rechtermuisklik en de optie Openen.
e In het model gaat u op INHOUDSOPGAVE staan + <Enter>

e U geeft aan de nieuw aangemaakte pagina de titel in van uw inleidende tekst (Hoofdletters -
Calibri 20 - Vet)

e U voorziet eveneens uw standaard tekst in
e Tenslotte slaat u het sjabloon op en sluit het bestand.

Bij sommige computers kan het voorvallen dat de presentatie van de afdrukken niet helemaal
netjes is. Het kan bijvoorbeeld voorvallen dat het commentaar bovenaan in de titel komt te
staan.

Gelukkig treedt het probleem zelden op! Mocht het zich voordoen dan wordt het opgelost via
een klik op de optie 'Correctie RTF' in het scherm "Voorbereiding van het printen'.

- De bladinstelling-

- Grootte vh lettertype - = [V Brede kolommen
" Klein " Middelgroot * Groot ' |
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Hoe uw financiéle plannen per e-mail opsturen ?

Eens u de gewenste pagina's in de printoptie aangegeven en gevisualiseerd hebt, kan u ipv het
geheel af te drukken, een pdf-bestand aanmaken. Zodoende kan dat bestand achteraf naar uw klant
per e-mail verstuurd worden. Het enige wat hij nodig heeft om het dossier te kunnen lezen is
acrobat-reader. Uzelf hebt een pdf-writer programma (of pdf-driver) nodig om een pdf-bestand te
kunnen aanmaken. Via internet kan u zo'n programma gratis downloaden. Het
openbronprogramma PDF Creator is er één van.

Die applicatie werkt net zoals een gewone printerdriver. Na installatie volstaat het uw pdf-writer
programma als printer te selecteren.

Op die manier gaat het versturen vlugger en is vooral ook ecologisch meer verantwoord.

Hoe bij het afdrukken het aantal bladzijden beperken ?

Niet alle gegevens en resultaten dienen afgedrukt te worden. De selectie gebeurt via het scherm

"Voorbereiding van het printen" dat u oproept via de printfunctie in de hoofdmenu (e).

Rechts in de aangegeven boomstructuur klikt u de schermen aan die u niet wenst uit te printen (de
printer wordt in het rood doorstreept).

m
Iy

~~~~~ Q Dossiergegevens

~~~~~ & Irleiding

=& Initialisatie

-&§ B.TW.

@& Vennootschapsbelasting - Belastbare basis
@& Vennootschapsbelasting - Tarieven en Vi
-&F Winstbestemming

E—]Q Balansgegevens

&} Vaste activa en investeringen
#-&% Vorderingen en schulden

& Kapitaal —
& Beginbalans - Overzicht

E—]é Bedrijfsgegevens

& Verkoop en variabele kosten

S Diensten en diverse goederen [vast)
&} Personeel [vaste kosten)

m

=& Andere gegevens

Subsidies

Financiele en/of uitzond. opbrengsten en ko
Diverse posten

=& PLANNINGEN

------ & Planningen - Samenvattende tabel

=& Rentabiliteit A
H Y — W= '
< | 1 | »

~Voorselectie van de uit te printen rubrieken

Inlezen l Opslaan aIsI

IC:\Usels\user’\Desktop\ModéIe d'impression. hsr

Eens de selectie klaar is, kunt u het printmodel eventueel bewaren via de optie 'Opslaan als' (cf tip
'Hoe een printselectie aanmaken en opslaan).
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Hoe een printselectie aanmaken en opslaan?

In HannaH kunt u een printselectie aanmaken, bewaren en voor een ander dossier opnieuw inlezen.

Dat gebeurt via het scherm "Voorbereiding van het printen" dat u oproept via de printfunctie

e in het hoofdmenu (bovenaan).

In de aangegeven boomstructuur kunt u de schermen die u niet wenst uit te printen aanklikken (de
printer wordt in het rood doorstreept). Eens u klaar bent met uw selectie kunt u die opslaan via de
optie 'Opslaan als'. HannaH stelt u voor het bestand .hsr in de map Docs te bewaren maar dat kan
natuurlijk ook ergens anders.

Die selectie is niet verbonden aan een dossier. U kunt verschillende selecties aanmaken die
onafhankelijk zijn van de dossiers.

Dat betekent dat u voor één dossier volgens twee verschillende printselecties kunt afdrukken (bv
beperkt voor de notaris en uitgebreid voo de bank).

verschillende selecties aanmaken die onafhankelijk zijn van de dossiers. Dat betekent dat u voor één

dossier volgens twee verschillende printselecties kan afdrukken.

Standaard is een selectie voor een beperkt financieel plan aanwezig in de map Docs van
HannaH(Beperkt financieel plan - plan financier synthétique.hsr).

Hoe een voorpagina in uw dossier inlassen ?

e Afdruk via HannaH

Bij een rechtstreekse afdruk moet u de inlassing van een voorpagina aanvragen in het scherm
"Voorbereiding van het printen" . Daarbij kunt u bepalen wat in die voorpagina moet
opgenomen worden. Bijvoorbeeld uw logo, de datum, de naam van uw kantoor,.... De meeste
informatie haalt HannaH uit het scherm "Dossiergegevens".
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Voorbereiding van het printen

De inhoud van de voetnoot

Een voorpagina toevoegen

De bladinstelling
Grootte vh lettertype
(O Klein (®) Middelgroot (O Groat

Bepaling van de marges (% 0.1mm) en printformaat

Boven .
Links Rechts Liggend
100 | 1900 |

Onder Staand

X

De paginanummers afdrukken [] De naam van het bediijf printen

[ &ctualiser la pagination De datum afdrukken

‘ngo

[] Brede kolommen
[ Correction RTF

Printer Setup

Opteert u voor afdrukken via Word, dan is standaard een voorpagina voorzien. Deze kan u verder in

Word aanvullen.

e Afdruk via Word

Zo kan u een afgewerkt dossier, voorzien van een voorpagina en inhoudsopgave per e-mail aan uw

klanten bezorgen.

Opmerking: bij het afdrukken van 'Het geopende scherm' wordt er geen voorpagina voorzien.

Een dossier afdrukken via Word 2003

Om via Word te kunnen afdrukken moet u minstens over de Word-versie 2007 beschikken. Werkt u

nog met Word 2003, dan kunt u ons via deze e-mail aangepaste modellen vragen.
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Liggend of staand uitprinten ?

BIJ EEN RECHTSTREEKSE AFDRUK

Opteert u voor een rechtstreekse afdruk (optie 'Direct') dan kunt u zelf de printmodus in het scherm
"Voorbereiding van het printen" kiezen.

Dat gebeurt in 2 stappen:

e u klikt op de gewenste oriéntatie
e envia de optie 'Printer setup bevestigt u die bladschikking.

~ De bladinstelling

Grootte vh lettertype ¥ Brede kolommen
’7(‘ Klein " Middelgroot & Groot [~ Conectie RTF

~ Bepaling van de marges [ 0.1mm) en printformaat 2

Baven |1IJU .brinter Setup |
Links Rechts] =gy 199" e

[100 [2?70\ @ Direct
Onder [1300 il € Word
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Bevestigt u niet de gewenste oriéntatie via de 'Printer Setup', dan kan het gebeuren dat de twee
instellingen verschillend zijn (de ene liggend en de andere staand). Dat heeft tot gevolg dat de
voetlijn in het midden van het blad komt te staan of dat er rechts een aantal kolommen
ontbreken.

BlJ EEN AFDRUK VIA WORD
Via Word wordt normaliter liggend afgedrukt. Dat biedt het grote voordeel aan dat de bredere
tabellen op één pagina kunnen staan.

Wenst u staand af te drukken, dan moet u of het word-document of het word-model aanpassen.

Opgelet: Schakelt u over van ‘Rechtstreeks’ naar ‘Word’, dan moet u eventjes ‘Liggend’
aanvinken.

De opties "Opslaan als...", "Opslaan" en "Herstel"

Start u met een nieuw dossier dan is het aangeraden een bestand(.hdx) aan te maken om uw
gegevens te beveiligen. Dat gebeurt via de optie "Opslaan als..." van de hoofdmenu.

Bij het brutaal verlaten van het programma vindt u in het onthaalscherm een optie "Herstel" die u
toelaat het aangemaakte dossier terug te vinden. Desondanks is het aangeraden regelmatig de optie

Eens het dossier klaar is en u bijvoorbeeld andere scenario's wenst op te maken of in de loop van het

"Opslaan" aan te klikken.

jaar uw planningen wil aanpassen, dan kan u via de optie "Opslaan als..." B kopién maken van
uw basisdossier.

U zou graag hebben dat uw naam niet op de afdrukken voorkomt...

In het scherm "Overige parameters (afdruk via HannaH)" vindt u onder 'De inhoud van de voetnoot'
een viertal opties. Zo kan u bijvoorbeeld al dan niet opteren voor de opname van uw
naam (licentienaam) op de afdrukken.

i~ De inhoud van de voethoot

V' De paginanummers afdrukken ¥ De naam van het bediif printen

[V Actualisatie vd nummering ¥ De datum afdrukken

Mijn commentaar is verdwenen!

In HannaH hebt u voor elk dossier een .hdx bestand met de cijfergegevens en een map voor alle
commentaarbestandjes_comments.

Bij het verplaatsen van een HannaH-dossier moet u dus zowel het hdx-bestand als de Comments-
map kopiéren. Kopieert u enkel het hdx-bestand, dan hebt u geen commentaren meer!
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Plannen op 5 jaar en slechts 2 jaar afdrukken...dat kan !

Bij een S-BVBA wordt slechts een financieel plan voor de 24 eerste maanden gevraagd. Er kan met
een heel miniem kapitaal gestart worden (€ 1) maar ten laatste 5 jaar na de oprichting dient het
maatschappelijk kapitaal verhoogd te worden tot 18.550 euro. Is het dan niet aangewezen in HannaH
5 boekjaren te voorzien in het scherm "Dossiergegeven" ?

Bij het afdrukken ( e ) kan u in het scherm "Voorbereiding van het printen" die 5 jaar makkelijk tot
2 jaar te herleiden.

Voor de maandelijkse gegevens of resultaten kan u eveneens het aantal af te drukken maanden
beperken.

- De af te drukken periode
Duur vd projecties |21 boekjaren
Duur bij de detailschermen |1 2 mnd @ Bj1 O Alles

" Van |—9|-m- tot I_Blm
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Module Opvolging

Manuele invoer van de gerealiseerde cijfers

Naast de import van de gegevens in de tabel 'Realiteit' van de opvolgingsmodule kunt u de cijfers ook
manueel inbrengen en/of aanpassen.

De waarden worden ingebracht :

In de detailschermen voor de rubrieken |, Il a, Il b, Il ¢ (lijnen op een groene achtergrond)

| Bodig sopheengiten 2180 2720 21 s
11 Bedrifshosten 31608 31608 s
A Wardelgoed . up-en gron -14 080 400 46000

B Dienaten en dverse goadere 3% S F. 7 am
C Persoresickonen N BRIk nen
DX Niche . wowdevermand en 22 (-2 2%6) 2 2%
G Andere todgshouen 0 0 i
1. Bodegusosultast (EBIT) (10 9428 7888 1082
IV Feancele ogtrenguen 15 0000 150001 1% 0004
V Firancele hosten (3¢ 1:3461) 3428
V1. Lopend resull. vide belast 1922 6 M9 -5 00
Wi Dikzonderihn cpbeengaten 0 0 0
Vil Ukzordiedkan kosten 0

0 Q0
DX Aesultaat vide belasting (VI 822 6349 8030

Rechtstreeks in het hoofdscherm voor de andere lijnen.

Omschrijving 01-2019 02-2019 03-2019 04-2019 05-2019 06-2019 07-2019

I. Bedriifsopbrengsten 22180 23720 21006
1. Bedrijfskosten -31 608 -31 608 -31 608
A. Handelsgoed., hulp-en gron: -14 080 14080 -14 080
B.Diensten en diverse goedere 3257 -3257 -3257
L. Personeelskosten -11974 11974 11974
D/E/F. Afschr., waardevermind. en {-2 296} {-2 296} {-2 296}
G/H. Andere bedrifskosten { { {
IIl. Bedriifsresultaat (EBIT) (11~ -9428  -7888  -10602

T W O ] A S S A
V. Financiele kosten {-3 495} {-3 461} {-3 428}
¥I. Lopend result. véér belastir -b 422 -6 349 -9 030
YlI. Uitzonderlike opbrengsten it i {
VIl Uitzonderlike kosten { { {
IX. ‘HesullaE_nt wo66r belasting [V -6 422 -6 349 -9 030

Wenst u enkel de meest aan schommelingen onderhevige rubrieken op te volgen, dan vervolledigt u
slechts die rubrieken en laat u alle anderen leeg. Zodoende zal het programma voor die andere
rubrieken de gebudgetteerde waarden overnemen en bekomt u naast uw gedetailleerde analyse (per
rubriek en per rekening) ook een globale analyse (resultaat véér belasting).

Vergeet niet eerst de datum in het kader bovenaan aan te passen.

Reele situatie tem
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Bij het importeren in HannaH van de reéle situatie van de voorbije maand of kwartaal, verschijnt een
tabel met de in te lezen rekeningen en de lijst met de codes die al in HannaH aanwezig zijn.

Als een rekening niet wordt teruggevonden, dan stelt HannaH voor die toe te wijzen aan het
dichtstbijzijnde rekeningnummer ( op basis van de twee eerste posities). De lijn wordt in het rood
aangegeven.

Deze automatische procedure kunt u aanpassen:

e Via een dubbele klik op de omschrijving opent u een subvenster en wijst u de in te lezen
rekening aan een beter aangepaste code in HannaH toe.

e U verlaat de importprocedure en keert terug naar de Gegevens. In de betreffende schermen
voegt u de ontbrekende rekeningen toe. Eens dat gebeurd is, start u opnieuw de
importprocedure.

In beide gevallen worden alle bedragen ingelezen in HannaH, wat toch geruststellend is !

In de Opvolgingsmodule controleert u de verschillen zowel op rekeningniveau als per rubriek van de
resultatenrekening.

Normaliter vergelijkt HannaH de Realiteit met het voorziene budget. Beschikt u over de
Expertmodule en bevestigt u bij de actualisatie de bewaring van de reéle gegevens, dan kunt u het
tweede boekjaar de realiteit eveneens vergelijken met de reéle cijfers van het vorige boekjaar.

Het volstaat in de grijze balk bovenaan, onder de optie 'Referentie’ de optie 'Vorig boekjaar' (ipv
Budget) aan te vinken. In de kolom ‘Referentie’ vindt u nu de cijfers van het voorbije jaar terug.

M START GEGEVEMNS PLAMMINGEN OPVOLGING
. Y l, ===z p—
Budget Realiteit Verschillen|Prognose |[Fie€le situatie tem 12 22
Opti
Budgetopvolging [P Beschouwde periode
=y i@ bat
EDS STARTER met pers.hdx De FEef Dmnd | 12)2012 9 Van 7j|am2 12[2m2
[ () Budget
@ Yorig boekjaar [
Resultatenrekening
Omszchrijving Fief. Fealiteit Gunstig  Ongunst. Gunstig  Ongunst. Budg.E
|. Bedrijfzopbrengsten 463 797 569659 105 862 22.83%
11. Bedrijfskosten -516 620 -773 733 257 113 49 77%
A, Handelzgoed., hulp-en grondst. 21523 -211EB95 190172 883.58%
B.Diensten en diverse goederen 3 -316594| 236571 80023 25,28%
C. Pasenmmisbunbo — 183171 186573 33802 2207%
p/e/F| Inde kolom Ref’ staan nu de régle 23252 137574 114 322 4a 673
GAH.. cijfers van het vorige boekjaar 2080 970 1160 5577
11l. Bedrijfsresultaat [EBIT] (I-11) -52 823 -204 074 151 251 286.34%
I, Financigle opbrengsten 39 39
Y. Financigle kosten 7913 81 997 74054 936,23%
V1. Lopend result. vadr belasting (I11+1¥-¥) -60 736 -286 032 225 296 370.94%
W, Uitzonderlijke opbrengsten 1]
Wl Uitzonderlijke kosten 0
IX. Resultaat vadr belasting (V1+V11-¥III) -60 736 -286 032 225 296 370.94%

Ook de periode waarover de verschilanalyse geschiedt, bepaalt u. Bovenaan hebt u de keuze:
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e éénmaand
e Het volledige boekjaar (de aangegeven maand bepaalt het boekjaar)
e Een periode gaande ‘Van ...Tot’

Die keuze mag u niet vergeten te bevestigen via ‘Toepassen’.

Voor de gekozen periode bekomt u naast elkaar het voorziene bedrag (Budget/Vorig boekjaar) en het
gerealiseerde bedrag, aangevuld met een verschilberekening in absolute waarde en in procenten.
Verder vindt u helemaal rechts het totale budget over het gehele boekjaar, en het aandeel van het
reeds gerealiseerde deel in het totale budget (%budget).

De verschillen worden in twee kolommen opgedeeld, naargelang het verschil 'gunstig' (groene kleur)
of 'ongunstig' (rode kleur) is.

De liquiditeitsgrafiek in de Opvolging...

In de Opvolging vindt u onder 'Prognose' een grafiek met de liquiditeitspositie:

e Inhet blauw de geplande thesaurie
e Inhet groen een geactualiseerde curve.

Vertrekkende van de gebudgetteerde liquiditeitspositie (cf Planningen) worden de maandelijkse
verschillen tussen de gebudgetteerde en de reéle situatie in rekening gebracht om zo tot de
donkergroene curve met de reéle positie te komen. Daarbij worden enkel verschillen in de
resultatenrekeningen opgenomen.

Onvoorziene investeringen, een niet-aangegane lening of een kapitaalverhoging hebben een geringe
invlioed op de resultatenrekening maar wijzigen drastisch de reéle kassituatie !

Opdat die liquiditeitsgrafiek de werkelijke situatie zou benaderen is het dan ook belangrijk dat u in
HannaH regelmatig de balansgegevens bijwerkt. Zodoende wordt die grafiek een betrouwbare
voorstelling van uw liquiditeit op middellange termijn!

Wat is de invloed van de slechte zomermaanden op mijn omzet ?

U hebt een slechte zomer na de rug en wenst na te gaan of de situatie over de 8 eerste maand
(januari tem augustus) verontrustend is. Dat kan u in een oogwenk aflezen van de grafiek in het
scherm "Bedrijfsopbrengsten - Realiteit" (optie "Grafiek") . Die grafiek vergelijkt de
bedrijfsopbrengsten maand per maand en globaal.
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U vindt dezelfde grafiek voor de andere detailschermen en voor het resultaat.

Hoe kan je makkelijk de bedragen in de Opvolging wissen?

Met een klik op een kolomkop kan u in de detailschermen van de 'Realiteit' (Opvolging) alle waarden
wissen of op nul brengen.

Opteert u voor wissen dan worden de ingegeven bedragen vervangen door de gebudgetteerde
waarden. Om goed aan te tonen dat het om gebudgetteerde waarden gaat, verschijnen die tussen
haakjes.

Code Omschrijving 12-21F n1.2M7 n2.2M7 N3.2M7 04-2017 05-2017 06-2017 07-2017
700000 VENTES {10 Alle ingevoerde waar s

700003 GERANCE RISTOURNE PARTENAR

700003 VENTES BOUCHERIE ¥ :
700099 VENTES DIVERSES {528} {528} 121
702000 RRR ACCORDES {-325} {-325} 74
707000 VENTES EMBALLAGES RECUPERAE {111} {111} 25
740500 Subside Chéque Formation {139} {133} 32
749700 PRIME RECYCL VaLIPAC {23} {23} 5
743300 INTERY.ONEM/CPAS + EXO PP {414} {414} 95
TOTAAL 110 610 110 610 13 602
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